«Утверждаю»
начальник управления образования
администрации Селивановского района
________ Н.С.Горшкова
План работы
 на август 2016 года
	№

п/п
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственные

	1
	2
	3
	4

	Вопросы, выносимые на рассмотрение заседаний Советов, комиссий, совещаний, семинаров

	1
	Совещание с руководителями ОУ
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.


	2
	Совещание в Департаменте образования 
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.

Жукова Н.В.

	3
	Совещание с сотрудниками МУ «ЦБУ и МР системы образования»
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	4
	Участие в КДН
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.

Шеронова О.В.

	5
	Участие в судебных заседаниях по защите прав несовершеннолетних
	В течение месяца
	Шеронова О.В.

Косарев Е.И.

	6
	Заседание комиссии по комплектованию ДОУ
	25.08.
	Жукова Н.В.

Лепшина Е.Н.



	7
	Совещание с руководителями РМО
	18.08.
	Лебедева О.А.

Лепшина Е.Н.

	8
	Участие  в итоговой конференции работников системы образования области «Современное образование региона: векторы развития»
	19.08.
	Горшкова Н.С.

Коннова Ж.Л.

Руководители ОО

	9
	Конференция по итогам деятельности системы образования района по теме «Современное образование района: векторы развития»
	26.08.
	Горшкова Н.С.

Коннова Ж.Л.

Лебедева О.А.

Жукова Н.В.

Лепшина Е.Н.

Грибкова О.Н.

Турунцева Н.А.
Руководители ОО

	Подготовка нормативных документов, докладов,  аналитических материалов, отчетов

	10
	Подготовка сведений об изменении количества детей – инвалидов дошкольного возраста
	До 05.08.
	Лепшина Е.Н.

	11
	Ежемесячный отчет о проведении оздоровительной кампании детей по Селивановскому району 
	До 05.08.


	Грибкова О.Н.

Новикова Н.В.

	12
	Написание проектов приказов, связанных с началом учебного года 
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

Лебедева О.А.

Жукова Н.В.

Лепшина Е.Н.

Грибкова О.Н.

Турунцева Н.А.

	13
	Информация в Роспотребнадзор «О подготовке образовательных учреждений к новому учебному году»
	До 01.08.
	Грибкова О.Н.

	14
	Оформление протоколов по комплектованию ДОУ
	В течение месяца
	Жукова Н.В.

	15
	Статистический отчет 1-ОЛ «Сведения о детском оздоровительном учреждении за 2016 год»
	До 31.08.
	Грибкова О.Н.

	16
	 Внесение изменений в «Дорожную карту»
	До 05.08.
	Коннова Ж.Л.

Жукова Н.В.
Грибкова О.Н.

	Проверки

	17
	Плановые проверки замещающих семей 
	В течение месяца
	Шеронова О.В.

Косарев Е.И.

	18
	Обследование условий жизни кандидатов в опекуны (попечители) при создании замещающей семьи
	В течение месяца
	Шеронова О.В.

Косарев Е.И.

	19
	Обследование жилищно-бытовых условий по определению судов и подготовки заключений
	В течение месяца
	Шеронова О.В.

Косарев Е.И.

	20
	Плановые проверки ОО контролирующими органами
	В течение месяца
	Руководители ОО

	21
	Проверка закупаемых продуктов питания, соблюдения условий хранения и сроков годности пищевых продуктов в образовательных организациях района
	В течение месяца
	Турунцева Н.А.

	Внутренний контроль

	22
	Контроль за посещаемостью в дошкольных образовательных организациях
	В течение месяца
	Жукова Н.В.

Лепшина Е.Н.

	23
	Контроль за вносимыми изменения в нормативно-правовые акты
	В течение месяца
	Рудко И.А.

	24
	Контроль за организацией подвоза
	В течение месяца
	Турунцева Н.А.

	25
	Работа с АИС «Электронная очередь» по комплектованию ДОУ
	В течение месяца
	Жукова Н.В.



	26
	Контроль за ходом ремонтных работ
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	27
	Мероприятия внутреннего финансового контроля МДОУ № 3 «Теремок»
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	Мониторинги

	28
	Мониторинг в Роспотребнадзор
	До 30.08.
	Жукова Н.В.

	29
	Мониторинг по охвату детей дошкольными образовательными услугами и дефициту мест в дошкольных образовательных учреждениях района 
	До 05.08.
	Жукова Н.В.

	30
	Мониторинг посещаемости
	Ежедневно
	Жукова Н.В.

	31
	Мониторинг ДОУ по электронной очереди

Мониторинг сводной электронной очереди среди ДОУ на портале
	В течение месяца
	Лепшина Е.Н.

	32
	Мониторинг в Минздравсоцразвития  о проведении оздоровительной кампании детей школьного возраста в 2015 году
	До 24.08.
	Грибкова О.Н.

	33
	Мониторинг обеспеченности жильем детей-сирот, детей оставшихся без попечения родителей и лиц из их числа
	В течение месяца
	Шеронова О.В.

Косарев Е.И.

	34
	Мониторинг об устройстве детей, вынужденно покинувших Украину, в ОУ на информационном портале своды.образование
	В течение месяца
	Лепшина Е.Н.

	35
	Мониторинг детей, вынужденно покинувших территорию Украины
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

	36
	Мониторинг общеобразовательных организаций в области физического воспитания обучающихся
	До 23.08.
	Грибкова О.Н.

	37
	Мониторинг образовательных учреждений по обеспеченности учебниками из фонда школьных библиотек, а также журнально-бланочной продукции
	В течение месяца
	Лепшина Е.Н.

	Оздоровительная кампания

	38
	Прием заявок на санаторно-курортный отдых и оздоровление детей и подростков в 2016 году. Комплектование летних заездов.
	В течение месяца
	Грибкова О.Н.

	39
	Организация санаторно-курортного оздоровления детей в детских санаторных оздоровительных лагерях круглогодичного действия: «Чайка», «Зеленый городок», «Березовая Роща», «Шахтинский текстильщик»
	В течение месяца
	Грибкова О.Н.

	40
	Организация участия одаренных старшеклассников в профильной смене «Искатель - 2016».
	10.08. - 24.08.
	Грибкова О.Н.

	Мероприятия по обеспечению безопасности детей

	41
	Плановое обслуживание АПС в ОУ
	В течение месяца
	Быков Н.Н.

	42
	Обслуживание системы «Стрелец-Мониторинг»
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	Финансово – хозяйственная деятельность

	43
	Приемка учреждений к новому учебному году


	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	44
	Выезды в ОУ по вопросам хозяйственной деятельности
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	45
	Проведение ремонтных работ
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	46
	Приемка ОО
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	47
	Планирование подготовки ОО на 2017 год
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	48
	Подготовка к отопительному сезону
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	49
	Отчет  в финансовое управление
	До 05.08.
	Новикова Н.В.

	50
	Отчет  в Департамент образования 
	До 05.08.
	Новикова Н.В.

	51
	Перечисление начислений во внебюджетные фонды
	До 15.08.
	Новикова Н.В.

	52
	Закрытие месяца в ПО 1С: БГУ
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	53
	Проверка расчетов с контрагентами
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	54
	Работа с сайтом www.bus.gov.ru
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	55
	Работа с сайтом закупки. Внесение изменений в планы – графики учреждений. Работа с реестром контрактов. Подготовка отчетов о закрытии контрактов.
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	56
	Подготовка планов-закупок на 2017 год и плановые периоды.
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	57
	Разработка нормативных правовых актов и внесение изменений в действующие
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	58
	Внесение изменений в уставы учреждений. Подготовка форм Р 13001 для изменения сведений об учреждениях
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	59
	Внутренний контроль: отслеживание вносимых изменений в нпа
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	60
	Подготовка информации в счетную палату об средствах, направленных на организацию отдыха и оздоровления детей
	До 01.08.
	Новикова Н.В.

	Массовые мероприятия

	61
	Участие в работе августовских районных предметных секций 
	22.08.-25.08.
	Коннова Ж.Л.

Турунцева Н.А.

Лебедева О.А.

Жукова Н.В.

Лепшина Е.Н.

Грибкова О.Н.

	62
	Конференция по итогам деятельности системы образования района по теме «Современное образование района: векторы развития»
	01.08 - 26.08.
	Горшкова Н.С.

Коннова Ж.Л.

Турунцева Н.А.

Лебедева О.А.

Жукова Н.В.

Лепшина Е.Н.

Грибкова О.Н.
Руководители ОО

	63
	Работа районных МО по плану
	В течение месяца
	Лебедева О.А.


