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начальник управления образования
администрации Селивановского района
________ Н.С.Горшкова
План работы
 на СЕНТЯБРЬ 2018 года
	№

п/п
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственные

	1
	2
	3
	4

	Вопросы, выносимые на рассмотрение заседаний Советов, комиссий, совещаний, семинаров

	1
	Совещание с руководителями ОУ
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.


	2
	Совещание в Департаменте образования 
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.

Жукова Н.В.

	3
	Участие в судебных заседаниях по защите прав несовершеннолетних
	В течение месяца
	Малытина И.Н.

Андреева А.П.

	4
	Участие в заседании КДН и ЗП
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.

Малытина И.Н.

Андреева А.П.

	5
	Организация участия в семинаре «Возрастные особенности детей и подростков» 
	До 18.09.
	Лепшина Е.Н.

	6
	Участие в 3 Межрегиональном воспитательном форуме «Воспитание детей – инвестиции в будущее» 
	04.09.
	Коннова Ж.Л.

	Подготовка нормативных документов, докладов,  аналитических материалов, отчетов

	7
	Подготовка сведений об изменении количества детей – инвалидов дошкольного возраста
	До 05.09.
	Лепшина Е.Н.

	8
	Предоставление информации о наркоситуации 
	До 03.09.


	Турунцева Н.А.

	9
	Подготовка отчета на начало 2018-2019 учебного года
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

Турунцева Н.А.

Нагучева О.В.

Лепшина Е.Н.

	10
	Подготовка статистического отчета ОО-1, НД-1
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.



	11
	Предоставление информации по несчастным случаям с обучающимися
	До 03.09.
	Турунцева Н.А.

	12
	Подготовка отчета о проведении в общеобразовательных учреждениях Дня солидарности в борьбе с терроризмом
	До 06.09.
	Турунцева Н.А.

	13
	Предоставление отчета о проведении акции «Добровольцы – детям»
	До 20.09.
	Турунцева Н.А.

	14
	Подведение итогов конкурса на лучшую школу по организации профилактики ДДТ
	До 30.09.
	Турунцева Н.А.

	15
	Предоставление ежемесячной информации  по антитеррористической защищенности образовательных учреждений
	До 20.09.
	Турунцева Н.А.

	16
	Предоставление информации о предстоящих мероприятиях в сфере межэтнических и этноконфессиональных отношений
	До 15.09.
	Турунцева Н.А.

	17
	Внесение изменений в постановления по предоставлению муниципальных услуг в электронном виде
	В течение месяца
	Турунцева Н.А.
Жукова Н.В.

	18
	Оформление протоколов комплектования в ДОУ
	В течение месяца
	Жукова Н.В.

	19
	Подготовка отчета по дошкольному образованию на начало учебного года 
	До 14.09.
	Жукова Н.В.

	20
	Подготовка документации на приобретение квартиры для детей-сирот
	До 20.09.
	Малытина И.Н.

Андреева А.П.

	21
	Подготовка запросов для направления в суд к искам о лишении родительских прав
	В течение месяца
	Малытина И.Н.

Андреева  А.П.

	22
	Подготовка ежемесячных и ежеквартальных отчетов
	До 25.09.
	Малытина И.Н.

Андреева А.П.

	23
	Подготовка заявки о зачислении учащихся в «Школу юных музееведов»
	В течение месяца
	Нагучева О.В.

	24
	Подготовка и направление учетных дел в департамент образования для постановки на учет на жилье
	До 15.09.
	Малытина И.Н.

Андреева А.П.

	25
	Отчет об участии педагогических работников в летних школах
	До 05.09. 
	Лепшина Е.Н.

	26
	Формирование планов работы РМО на 2018-2019 учебный год, размещение их на сайте управления образования
	В течение месяца
	Лепшина Е.Н.

	27
	Кадровые вопросы по руководителям ОО и муниципальным служащим
	В течение месяца
	Лепшина Е.Н.

	28
	Организация и проведение конкурса на замещение вакантной должности муниципальной службы
	В течение месяца
	Лепшина Е.Н.

	29
	Подготовка документов по устранению нарушений, выявленных в ходе проверки ДО
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

	30
	Оформление актов на дистанционное оборудование детей-инвалидов. Поиск новых участников дистанционного обучения
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

	31
	Разработка мероприятий по ИПРА детям-инвалидам
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

Жукова Н.В.

	32
	Подготовка проектов приказов об организованном начале учебного года
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

	Проверки



	33
	Плановые проверки условий жизни детей, воспитывающихся в замещающих семьях 
	В течение месяца
	Малытина И.Н.

Андреева А.П.

	34
	Обследование жилищно-бытовых условий по определению судов и подготовки заключений
	В течение месяца
	Малытина И.Н.

Андреева А.П.

	35
	Плановые проверки ОО контролирующими органами
	В течение месяца
	Руководители ОО

	36
	Проверка и разработка муниципальных контрактов и договоров
	В течение месяца
	Тимина Е.С.

	Внутренний контроль

	37
	Контроль за посещаемостью в дошкольных образовательных организациях
	В течение месяца
	Жукова Н.В.



	38
	Контроль за вносимыми изменениями в нормативно-правовые акты
	В течение месяца
	Тимина Е.С.

	39
	Контроль за организацией и проведением школьного этапа Всероссийской олимпиады школьников
	В течение месяца
	Лепшина Е.Н.

	40
	Контроль за ходом подготовки образовательных учреждений к отопительному сезону
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	Мониторинги

	41
	Мониторинг в Роспотребнадзор по ДОУ


	До 31.09.
	Жукова Н.В.

	42
	Мониторинг по охвату детей дошкольными образовательными услугами и дефициту мест в дошкольных образовательных учреждениях района 
	До 04.09.
	Жукова Н.В.

Лепшина Е.Н.

	43
	Мониторинг об устройстве детей, вынужденно покинувших Украину, в ОУ
	Ежедневно
	Лепшина Е.Н.

	44
	Мониторинг подтверждения данных по показателям Электронной очереди в федеральной отчетности 
	Ежедневно
	Лепшина Е.Н.

	45
	Мониторинг в Минздравсоцразвития  о проведении оздоровительной кампании детей школьного возраста в 2018 году
	До 23.09.
	Нагучева О.В.

	46
	Мониторинг обеспеченности жильем детей-сирот, детей оставшихся без попечения родителей и лиц из их числа
	Еженедельно
	Малытина И.Н.

Андреева А.П.

	47
	Мониторинг посещаемости детей в ДОУ
	Ежедневно
	Жукова Н.В.

	48
	Мониторинг итогов работы ПМПК за 3 квартал
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

	49
	Мониторинг по мероприятиям по противодействию ВИЧ-инфекции
	До 23.09.
	Турунцева Н.А.

	50
	Мониторинг заполнения АИС «Электронная школа»
	Еженедельно 
	Турунцева Н.А.

	Оздоровительная кампания

	51
	Прием заявок на санаторно-курортный отдых и оздоровление детей и подростков в 2018 году. Комплектование осенних заездов.
	В течение месяца
	Нагучева О.В.

	52
	Организация санаторно-курортного оздоровления детей в детских санаторных оздоровительных лагерях круглогодичного действия 
	В течение месяца
	Нагучева О.В.

	Мероприятия по обеспечению безопасности детей

	53
	Обслуживание и ремонт пожарной сигнализации
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

Быков Н.Н.

	54
	Ремонтные работы
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	Финансово – хозяйственная деятельность

	55
	Выезды в ОУ по вопросам хозяйственной деятельности
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	56
	Работа со сметной документацией
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	57
	Кадровые вопросы
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	58
	Отчет  в финансовое управление
	До 06.09, 13.09.
	Новикова Н.В.



	59
	Отчет  в Департамент образования 
	До 06.09, 13.09.
	Новикова Н.В.



	60
	Работа с сайтом www.bus.gov.ru  
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	61
	Проверка расчетов с контрагентами
	В течение месяца
	Новикова Н.В.



	62
	Закрытие месяца в ПО 1С:БГУ
	В течение месяца
	Новикова Н.В.



	63
	Работа с нормативно-правовыми документами
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

Тимина Е.С.

	64
	Внесение изменений в планы закупок учреждений, размещение планов закупок в единой информационной системе
	В течение месяца
	Тимина Е.С.

	65
	Внесение изменений в планы-графики закупок учреждений, размещение планов-графиков закупок в единой информационной системе 
	В течение месяца
	Тимина Е.С.

	66
	Подготовка аукционных документаций
	В течение месяца
	Тимина Е.С.

	67
	Работа с ГИС ГМП
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	Массовые мероприятия

	68
	Торжественные мероприятия, посвященные Дню знаний
	03.09.
	Горшкова Н.С.

Коннова Ж.Л.

Нагучева О.В.
Жукова Н.В.

	69
	Подготовка к проведению районного праздника «День педагогического работника»
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.

Коннова Ж.Л.

Турунцева Н.А.

Нагучева О.В.

Лепшина Е.Н.

Жукова Н.В.

	70
	Организация конкурса юных велосипедистов «Безопасное колесо – 2018»
	В течение месяца
	Турунцева Н.А.

	71
	Организация участия молодых педагогов в XVI Слете молодых педагогов области
	До 05.09.
	Лепшина Е.Н.

	72
	Организация участия педагогов во Всероссийском конкурсе лучших психолого-педагогических программ
	В течение месяца
	Лепшина Е.Н.

	73
	Проведение школьного этапа Всероссийской олимпиады школьников
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

Руководители ОО

	74
	
	
	

	75
	Районная выставка «Зеркало природы»
	11.09.-19.09.
	Нагучева О.В.

Руководители ОО

	76
	Муниципальный этап конкурса сочинений 
	До 13.09.
	Нагучева О.В.

Руководители ОО

	77
	Культурно-массовые мероприятия по плану учреждения
	В течение месяца
	Щеткина И.М.



	78
	Спортивные соревнования по плану учреждения


	В течение месяца
	Бибенин Д.А.




