«Утверждаю»
начальник управления образования
администрации Селивановского района
________ Н.С.Горшкова
План работы
 на ИЮНЬ 2017 года
	№

п/п
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственные

	1
	2
	3
	4

	Вопросы, выносимые на рассмотрение заседаний Советов, комиссий, совещаний, семинаров

	1
	Совещание с руководителями ОУ
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.


	2
	Совещание в Департаменте образования 
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.

Жукова Н.В.

	3
	Участие в КДН
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.

Малытина И.Н.

	4
	Участие в судебных заседаниях по защите прав несовершеннолетних
	В течение месяца
	Малытина И.Н.

Яричева О.А.

	Подготовка нормативных документов, докладов,  аналитических материалов, отчетов

	5
	Подготовка сведений об изменении количества детей – инвалидов дошкольного возраста
	До 05.06.
	Лепшина Е.Н.

	6
	Предоставление информации о наркоситуации 
	До 03.06.


	Турунцева Н.А.

	7
	Отчет по государственной итоговой аттестации
	До 30.06.
	Коннова Ж.Л.

	8
	Подготовка отчета на конец 2016- 2017 учебного года
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.
Турунцева Н.А.

Нагучева О.В.

	9
	Подготовка информации по перевозке групп детей автобусами
	До 05.06.
	Турунцева Н.А.

	10
	Подготовка информации «Об организации работы по профилактике ДДТТ в летний период»
	До 09.06.
	Турунцева Н.А.

	11
	Предоставление информации о предстоящих мероприятиях в сфере межэтнических и этноконфессиональных отношений
	До 15.06
	Турунцева Н.А.

	12
	Предоставление ежемесячной информации по мероприятиям по противодействию ВИЧ-инфекции
	До 23.05
	Турунцева Н.А.

	13
	Выдача направлений для зачисления детей в ДОУ
	В течение месяца
	Жукова Н.В.

	14
	Обработка результатов, проведенных диагностических обследований детей
	В течение месяца
	Жукова Н.В.

	15
	Подготовка сведений за квартал в единый банк данных о несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, и их семьях 
	До 20.06
	Малытина И.Н.

Яричева О.А.

	16
	Подготовка запросов для направления в суд к искам о лишении родительских прав
	В течение месяца
	Малытина И.Н.

Яричева О.А.

	17
	Подготовка сведений о значениях основных показателей, характеризующих выявление и устройство детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	До 10.06
	Малытина И.Н.

Яричева О.А.

	18
	Анализ работы РМО за 2016-2017 учебный год.
Подготовка заседаний августовских секций РМО
	В течение месяца
	Лепшина Е.Н.

	19
	Предоставление информации по безопасности оздоровительных лагерей
	В течение месяца
	Турунцева Н.А.

	20
	Подготовка и направление учетных дел в департамент образования для постановки на учет на жилье
	До 15.06
	Малытина И.Н.

Яричева О.А.

	21
	Разработка мероприятий по ИПР детей-инвалидов
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

	22
	Анализ работы муниципальной методической службы за 2016-2017 учебный год
	До 15.06
	Лебедева О.А.

	23
	Подготовка заявки в департамент образования на Совет по инновационной работе в 2017-2018 учебном году
	До 23.06
	Лебедева О.А.

	24
	Подготовка обновленных олимпиадных заданий для проведения школьного этапа Всероссийской олимпиады школьников в 2017-2018 учебном году
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

Руководители РМО

	25
	Подготовка и составление плана работы ресурсного центра в 2017-2018 учебном году
	До 27.06
	Лебедева О.А.

	26
	Подготовка публичного доклада по итогам работы 2016-2017 учебного года и задач на 2017-2018 учебный год
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.

Коннова Ж.Л.

Лебедева О.А.

Новикова Н.В.

Тихонов И.Ю.

Турунцева Н.А.

Нагучева О.В.

Лебедева О.А.

Лепшина Е.Н.

Жукова Н.В.

Малытина И.Н.

	Проверки



	27
	Плановые проверки замещающих семей 
	В течение месяца
	Малытина И.Н.
Яричева О.А.

	28
	Обследование условий жизни кандидатов в опекуны (попечители) при создании замещающей семьи
	В течение месяца
	Малытина И.Н.

Яричева О.А.

	29
	Обследование жилищно-бытовых условий по определению судов и подготовки заключений
	В течение месяца
	Малытина И.Н.

Яричева О.А.

	30
	Плановые проверки ОО контролирующими органами
	В течение месяца
	Руководители ОО

	31
	Проверка закупаемых продуктов питания, соблюдения условий хранения и сроков годности пищевых продуктов в образовательных организациях района
	В течение месяца
	Турунцева Н.А.

	32
	Проверка организации работы оздоровительных лагерей с дневным пребыванием детей на базе образовательных организаций
	В течение месяца
	Нагучева О.В.
Новикова Н.В.

	33
	Проверка муниципальных контрактов и договоров
	В течение месяца
	Рудко И.А.

	Внутренний контроль

	34
	Контроль за посещаемостью в дошкольных образовательных организациях
	В течение месяца
	Жукова Н.В.

Лепшина Е.Н.

	35
	Контроль за работой оздоровительных лагерей с дневным пребыванием детей
	В течение месяца
	Нагучева О.В.

	36
	Контроль за вносимыми изменениями в нормативно-правовые акты
	В течение месяца
	Рудко И.А.

	37
	Контроль за ремонтными работами в образовательных учреждениях
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	38
	Контроль за ходом подготовки образовательных учреждений к новому учебному году
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	Мониторинги

	39
	Мониторинг в Роспотребнадзор


	До 31.06
	Жукова Н.В.

	40
	Мониторинг по охвату детей дошкольными образовательными услугами и дефициту мест в дошкольных образовательных учреждениях района 
	До 04.06
	Жукова Н.В.

Лепшина Е.Н.

	41
	Мониторинг об устройстве детей, вынужденно покинувших Украину, в ОУ
	Ежедневно
	Лепшина Е.Н.

	42
	Мониторинг подтверждения данных по показателям Электронной очереди в федеральной отчетности 
	Ежедневно
	Лепшина Е.Н.

	43
	Мониторинг в Минздравсоцразвития  о проведении оздоровительной кампании детей школьного возраста в 2017 году
	До 23.06.
	Нагучева О.В.

	44
	Мониторинг обеспеченности жильем детей-сирот, детей оставшихся без попечения родителей и лиц из их числа
	Еженедельно
	Малытина И.Н.

Яричева О.А.


	45
	Мониторинг детей, вынужденно покинувших территорию Украины
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

	46
	Мониторинг посещаемости детей в ДОУ
	Ежедневно
	Жукова Н.В.

	47
	Мониторинг оценки качества оказания психологической помощи
	До 9.06
	Жукова Н.В.
Лепшина Е.Н.

	48
	Мониторинг обеспеченности учебниками на 2017-2018 учебный год
	В течение месяца
	Лепшина Е.Н.

	49
	Мониторинг заполнения автоматизированной информационной системы 
	В течение месяца
	Турунцева Н.А.

Жукова Н.В.

Нагучева О.В.

	50
	Мониторинг рейдов в семьи обучающихся
	До 05.06.
	Турунцева Н.А.

	Оздоровительная кампания

	51
	Прием заявок на санаторно-курортный отдых и оздоровление детей и подростков в 2017 году. Комплектование летних заездов.
	В течение месяца
	Нагучева О.В.

	52
	Функционирование ОЛДП на базе образовательных организаций
	В течение месяца
	Нагучева О.В.

Руководители ОО

	53
	Организация санаторно-курортного оздоровления детей в детских санаторных оздоровительных лагерях круглогодичного действия 
	В течение месяца
	Нагучева О.В.

	54
	Подготовка документов к приемке районного палаточного лагеря «Турист».
Прием заявлений и документов для формирования реестра детей
	В течение месяца
	Бибенин Д.А.

Нагучева О.В.

	55
	Подготовка документов к проведению торгов для организации отдыха детей сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	В течение месяца
	Малытина И.Н.

Яричева О.А.

	Итоговая аттестация учащихся

	56
	Организационное проведение государственной итоговой аттестации в 9-х и 11-х классах
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

	57
	Доведение результатов экзаменов до руководителей образовательных учреждений по мере поступления протоколов из департамента образования
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

	Мероприятия по обеспечению безопасности детей

	58
	Плановое обслуживание АПС в ОУ
	В течение месяца
	Быков Н.Н.

	59
	Обслуживание системы «Стрелец-Мониторинг»
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	Финансово – хозяйственная деятельность

	60
	Подготовка документации к приемке учреждений к новому учебному году

Утверждение плана по подготовке ОО к новому учебному году
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	61
	Выезды в ОУ по вопросам хозяйственной деятельности
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	62
	Работа со сметной документацией
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	63
	Кадровые вопросы
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	64
	Отчет  в финансовое управление
	До 06.06
	Новикова Н.В.



	65
	Отчет  в Департамент образования 
	До 06.06
	Новикова Н.В.



	66
	Работа с сайтом www.bus.gov.ru  
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	67
	Проверка расчетов с контрагентами
	В течение месяца
	Новикова Н.В.



	68
	Закрытие месяца в ПО 1С:БГУ
	В течение месяца
	Новикова Н.В.



	69
	Работа с нормативно-правовыми документами
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

Рудко И.А.

	70
	Работа с сайтом закупки. Внесение изменений в планы-графики образовательных организаций. Работа с реестром контрактов.
	В течение месяца
	Рудко И.А.

	71
	Разработка аукционной документации
	В течение месяца
	Рудко И.А.

	Массовые мероприятия

	72
	Организация и проведение праздничных мероприятий, посвященных Дню защиты детей
	01.06.
	Руководители ОО

	73
	Дежурство в праздничные дни


	12.06
	Турунцева Н.А.

	74
	Участие в выпускных вечерах


	В течение месяца
	Горшкова Н.С.
Коннова Ж.Л.

Лебедева О.А.

Турунцева Н.А.

	75
	Организация участия в областном конкурсе юных лесоводов
	14.06 – 15.06
	Нагучева О.В.


	76
	Организация участия в областных соревнованиях «Школа безопасности»
	09.06.
	Турунцева Н.А.



	77
	Организация проведения месячника безопасности на водных объектах
	В течение месяца
	Турунцева Н.А.
Руководители ОО

	78
	Планирование и организация методической выставки в ходе августовской конференции педагогических работников «Образование и семья – социальные партнеры»
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

Руководители ОО

	79
	Организация участия образовательных учреждений во Всероссийском конкурсе «Территория образовательных проектов – школа»
	До 26.06
	Лебедева О.А.

	80
	Организация участия среди учителей истории во Всероссийском конкурсе педагогического мастерства
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

	81
	Организация участия педагогов-психологов в Совете службы практической психологии в системе образования области
	До 20.06
	Лебедева О.А.

	82
	Организация участия в онлайн-конференции руководителей образовательных учреждений по теме «Современная школа 2017»
	19.06 – 20.06
	Лебедева О.А.

	83
	Организация участия образовательных учреждений в фестивале экологических проектов
	В течение месяца
	Нагучева О.В.


	84
	Организация участия МОУ «Красногорбатская СОШ» во Всероссийской акции «Я – гражданин России»
	В течение месяца
	Нагучева О.В.



	85
	Организация курсовой подготовки по плану.
Проектирование программы на 2018 год
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

	86
	Изучение и обобщение педагогического опыта педагогов. Заполнение муниципального банка. Размещение методических материалов на сайте управления образования администрации района
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

	87
	Организация проведения аттестации руководителей образовательных учреждений
	В течение месяца
	Лепшина Е.Н.

	88
	Культурно-массовые мероприятия по плану учреждения
	В течение месяца
	Щеткина И.М.



	89
	Спортивные соревнования по плану учреждения:


	В течение месяца
	Бибенин Д.А.




