«Утверждаю»
Начальник управления образования
администрации Селивановского района
________ Н.С. Горшкова
План работы
 на ДЕКАБРЬ 2017 года
	№

п/п
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственные

	1
	2
	3
	4

	Вопросы, выносимые на рассмотрение заседаний Советов, комиссий, совещаний, семинаров

	1
	Совещание с руководителями ОУ
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.


	2
	Совет управления образования «Работа с семьями воспитанников»
	В течение месяца
	Нагучева О.В.

	3
	Совещание в Департаменте образования 
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.



	4
	Участие в КДН
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.

Малытина И.Н.

	5
	Участие в судебных заседаниях по защите прав несовершеннолетних
	В течение месяца
	Малытина И.Н.

Яричева О.А.

	6
	Участие в курсовой подготовке г. Ковров
	06.12. – 07.12.
	Жукова Н.В.


	7
	Заседание Общественного Совета по проведению НОКО
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

	8
	Заседание аттестационной комиссии управления образования администрации  района
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.

Новикова Н.В.

	9
	Заседание ПМПК


	12.12.
	Коннова Ж.Л.

	10
	Участие в совещании по проведению устного собеседования по русскому языку в 9 классах
	01.12.
	Коннова Ж.Л. 

	11
	Участие в семинаре «Организация деятельности центральной и территориальных ПМПК с учетом требований государственной образовательной политики»
	08.12.
	Коннова Ж.Л.

Жукова Н.В. 

	12
	Праздничное мероприятие, посвященное 70-летию районной методической службы «Встреча у новогодней елки»
	26.12.
	Лебедева О.А. 

Щеткина И.М.

	Подготовка нормативных документов, докладов,  аналитических материалов, отчетов

	13
	Подготовка сведений об изменении количества детей – инвалидов дошкольного возраста
	До 05.12.
	Лепшина Е.Н.

	14
	Предоставление информации о наркоситуации 
	До 03.12.


	Турунцева Н.А.

	15
	Предоставление информации по несчастным случаям с обучающимися
	До 03.12.
	Турунцева Н.А.




	16
	Предоставление информации по перевозке групп детей автобусами
	До 05.12.
	Турунцева Н.А.


	17
	Подготовка нормативных документов по муниципальным служащим управления образования
	В течение месяца
	Лепшина Е.Н.

	18
	Подведение итогов муниципального конкурса среди педагогов ДОУ «Пчелка – 2017/2018»
	В течение месяца
	Лепшина Е.Н.

	19
	Подведение итогов конкурса среди ДОУ «Зеленый огонек»
	В течение месяца
	Лепшина Е.Н.

	20
	Подготовка заявки на участие в региональной олимпиаде младших школьников
	До 20.12.
	Лепшина Е.Н.

	21
	Подготовка протокола комиссии по установлению стажа муниципальным служащим и руководителям казенных учреждений, подведомственных управлению образования, на 01.01.2018
	До 29.12.
	Лепшина Е.Н.

	22
	Подготовка дел постоянного хранения за 2011 год для сдачи в архивный отдел администрации района
	До 05.12.
	Лепшина Е.Н.

	23
	Подготовка номенклатуры дел управления образования, МУ «ЦБУ и МР системы образования», МУ «ЦХО системы образования»
	В течение месяца
	Лепшина Е.Н.

Тимина Е.С.

Семина Ю.А.

	24
	Подготовка информации о мероприятиях, направленных на развитие системы отдыха и оздоровления детей и подростков
	В течение месяца
	Нагучева О.В.

	25
	Подготовка информации о мерах по обеспечению безопасности в период подготовки и проведения новогодних и рождественских праздников
	В течение месяца
	Турунцева Н.А. 

	26
	Подготовка информации о выполнении Плана мероприятий по информационному сопровождению деятельности по противодействию терроризму и экстремизму на территории района
	До 14.12.
	Турунцева Н.А. 

	27
	Подготовка отчета о проведении месячника «Безопасность людей на водных объектах»
	До 15.12.
	Турунцева Н.А.

	28
	Подготовка отчета о проведении операции «Семья»
	До 29.12.
	Турунцева Н.А.

	29
	Подготовка отчета на начало года среди ДОУ
	В течение месяца
	Жукова Н.В.

	30
	Подготовка отчета о проведении профориентационной недели социальной сферы  
	До 10.12.
	Коннова Ж.Л.


	31
	Подготовка отчета о выполнении Плана мероприятий по профориентационной деятельности
	До 15.12.
	Коннова Ж.Л.

	32
	Подготовка отчета о работе ПМПК за 4 квартал 2017 года
	До 20.12.
	Коннова Ж.Л.

	33
	Подготовка графика работы территориальной ПМПК на 2018 год
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

	34
	Разработка мероприятий детям-инвалидам по ИПР
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

	35
	Сбор информации по участникам ГИА 2018 года в форме ОГЭ и ЕГЭ
	До 12.12.
	Коннова Ж.Л. 

	36
	Подготовка заключений для кандидатов в опекуны, приемные родители, усыновители 
	В течение месяца
	Малытина И.Н.

Яричева О.А.

	37
	Подготовка запросов для направления в суд к искам о лишении родительских прав
	В течение месяца
	Малытина И.Н.

Яричева О.А.

	38
	Подготовка сведений о значениях основных показателей, характеризующих выявление и устройство детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	До 10.12.
	Малытина И.Н.

Яричева О.А.

	39
	Подготовка и направление учетных дел в департамент образования для постановки на учет на жилье
	До 15.12.
	Малытина И.Н.

Яричева О.А.

	40
	Заполнение электронной базы участников муниципального этапа Всероссийской олимпиады школьников
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

	Проверки



	41
	Плановые проверки замещающих семей 
	В течение месяца
	Малытина И.Н.

Яричева О.А.

	42
	Обследование условий жизни кандидатов в опекуны (попечители) при создании замещающей семьи
	В течение месяца
	Малытина И.Н.

Яричева О.А.

	43
	Обследование жилищно-бытовых условий по определению судов и подготовки заключений
	В течение месяца
	Малытина И.Н.

Яричева О.А.

	44
	Плановые проверки ОО контролирующими органами
	В течение месяца
	Руководители ОО

	45
	Проверка муниципальных контрактов и договоров
	В течение месяца
	Тимина Е.С.

	Внутренний контроль

	46
	Контроль за посещаемостью в дошкольных образовательных организациях
	В течение месяца
	Жукова Н.В.



	47
	Контроль за вносимыми изменениями в нормативно-правовые акты
	В течение месяца
	Тимина Е.С.

	48
	Контроль за организацией и проведением муниципального этапа Всероссийской олимпиады школьников
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

	Мониторинги

	49
	Мониторинг в Роспотребнадзор по ДОУ


	До 03.12.
	Жукова Н.В.

	50
	Мониторинг по охвату детей дошкольными образовательными услугами и дефициту мест в дошкольных образовательных учреждениях района 
	До 04.12.
	Жукова Н.В.



	51
	Мониторинг об устройстве детей, вынужденно покинувших Украину, в ОУ
	Ежедневно
	Лепшина Е.Н.

	52
	Мониторинг подтверждения данных по показателям Электронной очереди в федеральной отчетности 
	Ежедневно
	Лепшина Е.Н.

	53
	Мониторинг в Минздравсоцразвития о проведении оздоровительной кампании детей школьного возраста в 2017 году
	До 23.12.
	Нагучева О.В.

	54
	Мониторинг обеспеченности жильем детей-сирот, детей оставшихся без попечения родителей и лиц из их числа
	Еженедельно
	Малытина И.Н.

Яричева О.А.


	55
	Мониторинг по гриппу
	Еженедельно 
	Турунцева Н.А.

Жукова Н.В.

	56
	Мониторинг посещаемости детей в ДОУ
	Ежедневно
	Жукова Н.В.

	57
	Мониторинг по вакцинации
	Еженедельно 
	Турунцева Н.А.

	58
	Мониторинг по мероприятиям по противодействию ВИЧ-инфекции
	До 23.12.
	Турунцева Н.А.

	59
	Мониторинг заполнения АИС «Электронная школа»
	Еженедельно 
	Турунцева Н.А.

	60
	Мониторинг конкурса по сбору вторичного сырья
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	61
	Мониторинг ипотечного кредитования учителей общеобразовательных организаций
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	Оздоровительная кампания

	62
	Прием заявок на санаторно-курортный отдых и оздоровление детей и подростков в 2017 году. 
	В течение месяца
	Нагучева О.В.

	63
	Организация санаторно-курортного оздоровления детей в детских санаторных оздоровительных лагерях круглогодичного действия 
	В течение месяца
	Нагучева О.В.

	Мероприятия по обеспечению безопасности детей

	64
	Плановое обслуживание АПС в ОУ
	В течение месяца
	Быков Н.Н.

	65
	Обслуживание системы «Стрелец-Мониторинг»
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	Финансово – хозяйственная деятельность

	66
	Выезды в ОУ по вопросам хозяйственной деятельности
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	67
	Работа со сметной документацией
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	68
	Кадровые вопросы
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	69
	Контроль за ходом отопительного сезона
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	70
	Отчет  в финансовое управление
	До 05.12, 09.12.
	Новикова Н.В.



	71
	Отчет  в Департамент образования 
	До 05.12, 12.12.
	Новикова Н.В.



	72
	Работа с сайтом www.bus.gov.ru  
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	73
	Проверка расчетов с контрагентами
	В течение месяца
	Новикова Н.В.



	74
	Закрытие месяца в ПО 1С: БГУ
	В течение месяца
	Новикова Н.В.



	75
	Работа с нормативно-правовыми документами
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

Тимина Е.С.

	76
	Работа с ЕИС
	В течение месяца
	Тимина Е.С.

	77
	Разработка нормативных правовых актов и внесение изменений в действующие
	В течение месяца
	Тимина Е.С.

	Массовые мероприятия

	78
	Методические объединения учителей-предметников согласно плана работы РМО на 2017/2018 учебный год
	В течение месяца
	Лепшина Е.Н.

	79
	Организация комплексного анкетирования родителей (законных представителей) «Выявление степени удовлетворенности качеством образовательных услуг в сфере общего образования»
	5.12.
	Коннова Ж.Л.
Руководители ОУ



	80
	Организация обучения педагогических работников на базе ресурсного центра МБОУ «Малышевская СОШ» по ИКТ.
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

Руководители ОО.

Руководитель ресурсного центра

	81
	Организация деятельности методической службы по повышению уровня профессиональной компетентности педагогических кадров через участие в профессиональных конкурсах

	В течение месяца
	Лебедева О.А.

	82
	Изучение и обобщение педагогического опыта педагогов. Заполнение муниципального банка. Размещение методических материалов на сайте управления образования администрации района
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

	83
	Проведение муниципального этапа региональной телевизионной гуманитарной олимпиады школьников «Умники и умницы земли Владимирской»
	22.12.
	Лебедева О.А.

	84
	Проведение муниципального этапа Всероссийской олимпиады школьников
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

Руководители ОО

	85
	Организация проведения акции «Час кода в России»
	До 04.12.
	Турунцева Н.А.

Руководители ОО

	86
	Организация проведения итогового сочинения (изложения)
	06.12.
	Коннова Ж.Л.



	87
	Организация участия обучающихся в Дне открытых дверей в УМВД 
	07.12.
	Коннова Ж.Л.

	88
	Организация проведения в ОУ профориентационной недели строительства и ЖКХ 
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

Руководители ОУ

	89
	Организация обучения обучающихся по дополнительным программам «Школа юных корреспондентов», «Школа социального лидерства», «Школа юных музееведов» 
	В течение месяца
	Нагучева О.В. 

	90
	Проведение новогодних мероприятий в образовательных учреждениях
	В течение месяца
	Руководители ОУ

	91
	Культурно-массовые мероприятия по плану учреждения
	В течение месяца
	Щеткина И.М.



	92
	Спортивные соревнования по плану учреждения


	В течение месяца
	Бибенин Д.А.




