«Утверждаю»
заместитель начальника 

управления образования
________ Ж.Л. Коннова
План работы
  на ноябрь 2015 года
	№

п/п
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственные

	1
	2
	3
	4

	Вопросы, выносимые на рассмотрение заседаний Советов, комиссий, совещаний, семинаров

	1
	Совещание с руководителями ОУ
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.


	2
	Совещание в Департаменте образования 
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.



	3
	Совещание с работниками МУ «ЦБУ и методической работы» системы образования администрации района
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	4
	Участие в КДН
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

Шеронова О.В.

	5
	Участие в работе призывной комиссии осеннего призыва граждан на военную службу
	По четвергам
	Грибкова О.Н.

	6
	Участие в судебных заседаниях
	В течение месяца
	Шеронова О.В.

	7
	МО воспитателей ДОУ «Система работы, способствующая повышению профессиональной компетенции педагогов в вопросах взаимодействия с  семьями воспитанников» на базе МДОУ № 15 д. Новлянка
	В течение месяца
	Жукова Н.В.

	8
	Совет по образованию «Работа общеобразовательных учреждений по повышению качества образования»
	20.11.
	Коннова Ж.Л.

	9
	Заседание Совет по профилактике безнадзорности  и правонарушений несовершеннолетних: « О выполнении Плана мероприятий по предупреждению безнадзорности, беспризорности, наркомании, токсикомании, алкоголизма, правонарушений и суицидов несовершеннолетних, а также оказания помощи детям и подросткам в случаях  жестокого обращения, защиты их прав  и законных интересов в общеобразовательных учреждениях Селивановского района на 2015-2017 годы».
	27.11.
	Турунцева Н.А.
Шеронова О.В.

Рябова Н.В.

Застрелина Н.А.

	10
	Организация участия в межрегиональной лаборатории управленческого мастерства «Эффективность сетевой модели в условиях сельской местности»
	24.11.
	Лебедева О.А.
Руководители ОО

	11
	Организация участия в региональном конкурсе авторских программ элективных и факультативных курсов, направленных на формирование личностного и метапредметного результата образования.
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

	12
	Заседание экспертно-методического Совета
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

	Подготовка нормативных документов, докладов,  аналитических материалов, отчетов

	13
	Подготовка сведений об изменении количества детей – инвалидов дошкольного возраста
	До 05.11.
	Лепшина Е.Н.

	14
	Подготовка информации о мероприятиях, направленных на развитие системы отдыха и оздоровления детей и подростов
	До 29.11.
	Грибкова О.Н.

	15
	Информация о стационарных организациях отдыха и  оздоровления детей, требующих проведения ремонтных работ Селивановский район
	До 29.11.
	Грибкова О.Н.

	16
	 Ежемесячный отчет о проведении оздоровительной кампании детей по Селивановскому району 
	До 05.11.


	Грибкова О.Н.

Новикова Н.В.

	17
	Анализ отчетов по итогам первой учебной четверти
	До 03.11.
	Коннова Ж.Л..

	18
	Подготовка итоговой справки о ходе выполнения муниципальной программы «Обеспечение общественного правопорядка и профилактики правонарушений в Селивановском районе на 2013-2015 годы»
	До 11.11.
	Турунцева Н.А.

	19
	Отчет в Роспотребнадзор по организации питания в детских организованных коллективах в 2015-2016 учебном году
	Ежемесячно
	Турунцева Н.А.

	20
	Подготовка информации в ДО по проведению Всероссийского дня правовой помощи детям
	До 24.11.
	Рудко И.А.

	Проверки

	21
	Плановые проверки замещающих семей. 
	В течение месяца
	Шеронова О.В.
Косарев Е.И.

	22
	Проведение обследований условий жизни несовершеннолетних и членов семьи, находящихся в неблагополучных семьях
	В течение месяца
	Шеронова О.В.
Косарев Е.И.

	23
	Обследование условий жизни кандидатов в опекуны (попечители) при создании замещающей семьи
	В течение месяца
	Шеронова О.В.
Косарев Е.И.

	24
	Комплексное инспектирование МДОУ № 4 п. Красная Горбатка
	В течение месяца
	Жукова Н.В.

	25
	К Совету по профилактике безнадзорности  и правонарушений несовершеннолетних:
МОУ Новлянская СОШ, МОУ Волосатовская СОШ: «О выполнении Плана мероприятий по предупреждению безнадзорности,

беспризорности, наркомании, токсикомании, алкоголизма, правонарушений и суицидов

несовершеннолетних, а также оказания помощи детям и подросткам в случаях  жестокого обращения, защиты их прав  и законных интересов в общеобразовательных учреждениях Селивановского района на 2015-2017 годы»
	До 27.11.
	Турунцева Н.А..

	Внутренний контроль

	26
	Контроль за посещаемостью в дошкольных образовательных организациях
	В течение месяца
	Жукова Н.В.

Лепшина Е.Н.

	27
	Контроль за вносимыми изменения в нормативно-правовые акты
	В течение месяца
	Рудко И.А.

	28
	Контроль за организацией подвоза
	В течение месяца
	Турунцева Н.А.

	29
	Работа с АИС «Электронная очередь» по комплектованию ДОУ
	В течение месяца
	Жукова Н.В.

	30
	Контроль за ходом отопительного сезона
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	31
	Проверка закупаемых продуктов питания, соблюдения условий хранения и сроков годности пищевых продуктов в образовательных организациях района
	В течение месяца
	Турунцева Н.А.

	Мониторинги

	32
	Ежедневный мониторинг по детям, прибывшим из Украины
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

Лепшина Е.Н.

	33
	Ведение электронного реестра детей дошкольного возраста, нуждающихся в местах в ДОУ
	В течение месяца
	Лепшина Е.Н.

	34
	Ежемесячный реестр детей-инвалидов дошкольного возраста
	До 05.11.
	Лепшина Е.Н

	35
	Мониторинг в Роспотребнадзор
	До 03.11. 
	Жукова Н.В.

	36
	Мониторинг по заработной плате
	До 05.11. 
	Ходанова Н.А.

	37
	Мониторинг доступности услуг дошкольного образования в районе 
	До 27.11.
	Жукова Н.В.

	38
	Мониторинг по охвату детей дошкольными образовательными услугами и дефициту мест в дошкольных образовательных учреждениях района 
	До 02.11.
	Жукова Н.В.

	39
	Мониторинг в Минздравсоцразвития  о проведении оздоровительной кампании детей школьного возраста в 2015 году
	До 24.11.
	Грибкова О.Н.

	40
	Мониторинг проведения в учреждениях отдыха и оздоровления детей и подростков, подведомственных системе образования, оздоровительной компании детей школьного возраста в 2015 году
	До 29.11.
	Грибкова О.Н.

	41
	Мониторинг обеспеченности жильем детей-сирот, детей оставшихся без попечения родителей и лиц из их числа
	В течение месяца
	Шеронова О.В.

Косарев Е.И.

	42
	Мониторинг за закрытием детских дошкольных образовательных учреждений для обеспечения профилактики и противоэпидемических мероприятий в очагах гриппа
	Еженедельно
	Жукова Н.В.

	43
	Мониторинг за закрытием школ для обеспечения профилактики и противоэпидемических мероприятий в очагах гриппа
	Еженедельно
	Турунцева Н.А.

	Оздоровительная кампания

	44
	Прием заявок на санаторно-курортный отдых и оздоровление детей и подростков в 2015 году. Комплектование осенних заездов.
	В течение месяца
	Грибкова О.Н.

	45
	Организация санаторно-курортного оздоровления детей в детском санаторном оздоровительном лагере круглогодичного действия: «Решма» 
	16.11.-06.12.
	Грибкова О.Н.

	Итоговая аттестация учащихся

	46
	Проведение работы по подготовке к проведению итогового сочинения (изложения) в 11 классах
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

	47
	Заполнение базы данных участников ЕГЭ 2016
	До 20.11.
	Коннова Ж.Л

	Мероприятия по обеспечению безопасности детей

	48
	Обслуживание системы «Стрелец-Мониторинг»

	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	49
	Плановое обслуживание АПС в ОУ
	В течение месяца
	Быков Н.Н.

	Финансово – хозяйственная деятельность

	50
	Подготовка сметной документации
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	51
	Работа с сайтом закупки. Внесение изменений в планы-графики учреждений, работа с реестром контрактов
	В течение месяца
	Рудко И.А.

	52
	Внесение изменений в нормативные акты
	В течение месяца
	Рудко И.А.

	53
	Приведение Уставов образовательных организаций в соответствии с действующим законодательством
	В течение месяца
	Рудко И.А.

	54
	Ежемесячный отчет  в финансовое управление
	02.11.- 05.11.
	Новикова Н.В.

	55
	Ежемесячная отчетность в Департамент образования 
	05.11.-12.11.
	Новикова Н.В.

	56
	Начисление и выплата заработной платы
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	57
	Расчеты с контрагентами
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	58
	Подготовка и сдача статистической отчетности
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	59
	Подготовка отчетности
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	60
	Подведение итогов инвентаризации в образовательных организациях
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	61
	Контрольные мероприятия по учету расходам ГСМ
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	62
	Подготовка отчетности в ПФР и ИФНС
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	Массовые мероприятия

	63
	Всероссийский урок, посвященный Дню народного единства 
	05.11.-10.11.
	Грибкова О.Н.
Руководители ОО

	64
	Организация и проведение Всероссийского дня правовой помощи детям
	24.11.
	Рудко И.А.

Архипова Н.В.

	65
	Проведение декады по защите прав детей, посвященной принятию Конвенции о правах ребенка
	06.11-26.11
	Турунцева Н.А.

Руководители ОО

	66
	Проведение районных предметных олимпиад школьников по предметам
	18.11-16.12
	Лебедева О.А.
Руководители ОО

	67
	Организация и проведение международных конкурсов для учащихся «Русский медвежонок», «Кит»
	В течение месяца
	Лепшина Е.Н.

	68
	Организация и проведение в 6-х (пилотных) классах, реализующих ФГОС ООО, исследования по выявлению читательского интереса
	До 09.11.
	Лепшина Е.Н.

	69
	Организация в рамках профессиональной ориентации экскурсий учащихся на предприятия района
	05.11.
	Коннова Ж.Л.

	70
	Организация и проведение:

- муниципального этапа смотра-конкурса на лучшую образовательную организацию по экологической и природоохранной работе;
- муниципального этапа областной выставки «Декоративно-прикладное творчество и народные ремесла»;
- заочного смотра-конкурса школьных лесничеств;
- муниципального этапа областного конкурса исследовательских краеведческих работ «Отечество»
	До 30.11.
До 30.11.

До 27.11.

До 25.11.
	Грибкова О.Н.
Журавлева И.В.

	71
	Декада по защите прав детей, посвященная принятию Конвенции о правах ребенка
	11.11.- 21.11
	Грибкова О.Н.
Руководители ОО

	72
	Всероссийский день правовой помощи детям
	В течение месяца
	Рудко И.А.
Руководители ОО

	73
	Организация курсовой подготовки по плану
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

	74
	Организация участие педагогов в региональном конкурсе методических разработок «Инновационные формы работы с детьми по духовно-нравственному воспитанию».
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

	75
	Организация очного обучения обучающихся на получение дополнительного образования в региональной интеллектуальной «Школе олимпийского резерва
	04.11-07.11
	Лебедева О.А.

	76
	Организация проведения экспертизы конкурсных материалов участников районного профессионального конкурса «Педагог года -2015»
	19.11-30.11.
	Лебедева О.А.

Члены Жюри

	77
	Организация первого и второго этапов олимпиады младших школьников
	В течение месяца
	Лепшина Е.Н.

	78
	Подведение итогов месячника пожарной безопасности
	До 17.11
	Турунцева Н.А.

	79
	Организация и проведение конкурса «Лучший учитель по курсу ОБЖ»
	25.11.
	Турунцева Н.А.

	80
	VII межрайонные краеведческие Дмитриевские чтения
	05.11.
	Журавлева И.В.
Артемьева Л.А.

	81
	Отчетно-выборная районная конференция РДОО «Рассвет»
	12.11.
	Журавлева И.В.
Заринская О.В.

	82
	Мероприятия по плану учреждения
	В течение месяца
	Журавлева И.В.

	83
	Спортивные соревнования по плану учреждения
	В течение месяца 
	Бибенин Д.А.



	84
	Работа психологического консультативного пункта на базе МОУ «Красногорбатская СОШ»
	Понедельник среда

14.00-17.00 ч.
	Шумихина С.В.


