«Утверждаю»
начальник управления образования
администрации Селивановского района
________ Н.С.Горшкова
План работы
 на МАЙ 2016 года
	№

п/п
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственные

	1
	2
	3
	4

	Вопросы, выносимые на рассмотрение заседаний Советов, комиссий, совещаний, семинаров

	1
	Совещание с руководителями ОУ
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.


	2
	Совещание в Департаменте образования 
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.

Жукова Н.В.

	3
	Совещание в работниками МУ «ЦБУ и МР системы образования»
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	4
	Участие в КДН
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.

Шеронова О.В.

	5
	Участие в судебных заседаниях по защите прав несовершеннолетних
	В течение месяца
	Шеронова О.В.

Косарев Е.И.

	6
	Участие в работе призывной комиссии - весна 2016 
	В течение месяца
	Грибкова О.Н.
Турунцева Н.А.

	7
	Организация и проведение совещания с заместителями директоров по УВР по подготовке предложений участия в декаде региональной системы образования
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

	8
	Заседание экспертно-методического Совета с руководителями РМО
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

	9
	Заседание ПМПК:

- по зачислению в логопедическую группу;
- по приему детей из образовательных учреждений 
	12.05. 
18.05.
	Жукова Н.В.
Коннова Ж.Л.

	10
	Заседание комиссии по комплектованию
	31.05.
	Жукова Н.В.

	Подготовка нормативных документов, докладов,  аналитических материалов, отчетов

	11
	Подготовка сведений об изменении количества детей – инвалидов дошкольного возраста
	До 05.05.
	Лепшина Е.Н.

	12
	Ежемесячный отчет о проведении оздоровительной кампании детей по Селивановскому району 
	До 05.05.


	Грибкова О.Н.

Новикова Н.В.

	13
	Предоставление информации в ДО по детям – инвалидам
	До 26.05.
	Коннова Ж.Л.

	14
	Предоставление информации о наркоситуации
	До 03.05. 
	Турунцева Н.А.

	15
	Отчет о проведении месячника борьбы с наркоманией
	До 05.05.
	Турунцева Н.А.

	16
	Отчет о проведении «Месячника пожарной безопасности» в образовательных организациях района
	До 05.05.
	Турунцева Н.А.

	17
	Предоставление информации в ДО о проведении в образовательных организациях мероприятий, приуроченных к Международному дню детского телефона доверия
	До 20.05.
	Турунцева Н.А.

	18
	Подготовка ответов в прокуратуру и Роспотребнадзор по предписаниям
	В течение месяца
	Турунцева Н.А.

	19
	Составление актов обследования дистанционного оборудования детей- инвалидов.
	До 31.05.
	Коннова Ж.Л.

	20
	Прием заявлений в 1 класс ранее допустимого или более позднего для обучения возраста
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

	21
	Подготовка информация по музейной работе образовательных организаций
	До 01.05.
	Грибкова О.Н.

	22
	Подготовка информации по вопросу подготовки к летней оздоровительной кампании 2016 года
	До13.05.
	Грибкова О.Н.

	23
	Отчет о неделе сельского хозяйства в рамках профориентации
	До 15.05.
	Коннова Ж.Л.

	Проверки

	24
	Плановые проверки замещающих семей 
	В течение месяца
	Шеронова О.В.

Косарев Е.И.

	25
	Обследование условий жизни кандидатов в опекуны (попечители) при создании замещающей семьи
	В течение месяца
	Шеронова О.В.

Косарев Е.И.

	26
	Обследование жилищно-бытовых условий по определению судов и подготовки заключений
	В течение месяца
	Шеронова О.В.

Косарев Е.И.

	27
	Плановые проверки ОО контролирующими органами
	В течение месяца
	Руководители ОО

	28
	Проверка закупаемых продуктов питания, соблюдения условий хранения и сроков годности пищевых продуктов в образовательных организациях района
	В течение месяца
	Турунцева Н.А.

	29
	Проверка МОУ Новлянской СОШ по 44-ФЗ
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	30
	Проверка по правомерности начисления компенсации части родительской платы за присмотр и уход
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	31
	 Тематическая проверка: «Организация воспитательно-образовательного процесса в подготовительных школе группах»
	В течение месяца
	Жукова Н.В.

	Внутренний контроль

	32
	Контроль за организацией подвоза обучающихся
	В течение месяца
	Турунцева Н.А.

	33
	Контроль за организацией дополнительного образования детей
	В  течение месяца
	Грибкова О.Н.

	34
	Контроль за ведением номенклатуры дел
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	35
	Контроль за качеством образовательной деятельности (посещение уроков, НОД)
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

Лебедева О.А.

Турунцева Н.А.

Жукова Н.В.

Грибкова О.Н.

Лепшина Е.Н.

	36
	Контроль за документами по компенсации части родительской платы, мерам социальной поддержки педагогическим работникам ОУ
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	37
	Отслеживание изменений в нормативно-правовые акты
	В течение месяца
	Рудко И.А.

	38
	Контроль за посещаемостью в дошкольных образовательных организациях
	В течение месяца
	Жукова Н.В.

Лепшина Е.Н.

	39
	Контроль и проверка личных дел подопечных
	В течение месяца
	Шеронова О.В.

	Мониторинги

	40
	Мониторинг в Роспотребнадзор
	До 30.05.
	Жукова Н.В.

	41
	Мониторинг по охвату детей дошкольными образовательными услугами и дефициту мест в дошкольных образовательных учреждениях района 
	До 04.05.
	Жукова Н.В.

	42
	Мониторинг ДОУ по электронной очереди

Мониторинг сводной электронной очереди среди ДОУ на портале
	В течение месяца
	Лепшина Е.Н.

	43
	Мониторинг в Минздравсоцразвития  о проведении оздоровительной кампании детей школьного возраста в 2016 году
	До 24.05.
	Грибкова О.Н.

	44
	Мониторинг обеспеченности жильем детей-сирот, детей оставшихся без попечения родителей и лиц из их числа
	В течение месяца
	Шеронова О.В.

Косарев Е.И.

	45
	Мониторинг об устройстве детей, вынужденно покинувших Украину, в ОУ на информационном портале своды.образование
	В течение месяца
	Лепшина Е.Н.

	46
	Мониторинг детей, вынужденно покинувших территорию Украины
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

	47
	Мониторинг состояния школьных библиотек на 2016-2017 учебный год
	В течение месяца
	Лепшина Е.Н.

	48
	Мониторинг посещаемости детей в ДОУ
	Ежедневно
	Жукова Н.В.


	49
	Мониторинг оценка качества психолого-педагогического сопровождения детей-инвалидов в условиях дистанционного обучения
	До 16.05.
	Коннова Ж.Л.

	Оздоровительная кампания

	50
	Прием заявок на санаторно-курортный отдых и оздоровление детей и подростков в 2016 году. Комплектование летних заездов.
	В течение месяца
	Грибкова О.Н.

	51
	Подготовка приказа управления образования администрации Селивановского района «О мерах по организации отдыха и оздоровления детей в 2016 году»
	В течение месяца
	Грибкова О.Н.

	52
	Организация санаторно-курортного оздоровления детей
	В течение месяца.
	Грибкова О.Н.

	53
	Подготовка документов к приемке оздоровительных лагерей с дневным пребыванием детей в период летней кампании 2016 года на базе образовательных организаций района
	В течение месяца
	Грибкова О.Н.

Руководители ОО

	54
	Подготовка документов к проведению торгов для организации отдыха детей сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	В течение месяца
	Шеронова О.В.

Косарев Е.И.

	Итоговая аттестация учащихся

	55
	Подготовка к государственной (итоговой) аттестации выпускников 9–х и 11–х классов 2016 года:

подготовка приказов

совещания с руководителями ППЭ и организаторами

сбор документов с ОО на общественных наблюдателей 

обучение руководителей и организаторов ППЭ до 16.05.
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

	56
	Контроль за сверкой базы на участников ЕГЭ и ОГЭ, отправка в РЦОИ 
	До 07.05.
	Коннова Ж.Л.

	57
	Организация и проведение ОГЭ в 9 классах:

Математика

Обществознание, химия, информатика и ИКТ, литература
Иностранный язык
	31.05
26.05.

28.05.
	Коннова Ж.Л.

	58
	Организация и проведение ОГЭ в 11-хклассах:

география и литература 

русский язык
	27.05.

30.05.
	Коннова Ж.Л.

	59
	Проведение проверки готовности ППЭ по ЕГЭ, составление протокола
	До 13.05.
	Коннова Ж.Л.

	60
	Проведение тестирования систем видеонаблюдения в ППЭ по ЕГЭ
	До 15.05.
	Коннова Ж.Л.

	61
	Организация работы по обеспечению аудиторий ППЭ необходимыми материалами организаторов экзаменов
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

	62
	Подготовка ходатайств к коммунальные службы об обеспечении функционирования систем жизнеобеспечения во время проведения ГИА
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

	Мероприятия по обеспечению безопасности детей

	63
	Плановое обслуживание АПС в ОУ
	В течение месяца
	Быков Н.Н.

	64
	Обслуживание системы «Стрелец-Мониторинг»
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	Финансово – хозяйственная деятельность

	65
	Подготовка документации к приемке учреждений к новому учебному году

Утверждение плана по подготовке ОО к новому учебному году
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	66
	Выезды в ОУ по вопросам хозяйственной деятельности
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	67
	Кадровые вопросы
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	68
	Работа со сметной документацией
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	69
	Отчет  в финансовое управление
	02.05.-05.05.
	Новикова Н.В.

	70
	Отчет  в Департамент образования 
	01.05.-05.05.
	Новикова Н.В.

	71
	Отчетность в ПФР 
	До 15.05.
	Новикова Н.В.

	72
	Работа с сайтом www.bu.gov.ru
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	73
	Закрытие месяца в ПО 1С:БГУ
	В течение месяца
	Новикова Н.В.


	74
	Проверка расчетов с контрагентами
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	75
	Работа с нормативно-правовыми документами
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

Рудко И.А.

	76
	Работа с сайтом закупки. Внесение изменений в планы графики учреждений. Работа с реестром контрактов
	В течение месяца
	Рудко И.А.

	77
	Подготовка аукционных документаций
	В течение месяца
	Рудко И.А.

	78
	Внесение изменений в уставы учреждений. Подготовка форм Р 13001 для изменения сведений об учреждениях
	В течение месяца
	Рудко И.А.

	Массовые мероприятия

	79
	Подготовка к празднику «Чествование победителей районных и областных мероприятий»
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.

Турунцева Н.А.
Лепшина Е.Н.

	80
	Муниципальный этап Всероссийский спортивных соревнований «Президентские состязания» 
	19.05.
	Грибкова О.Н.

Бибенин Д.А.

	81
	Итоговая конференция РДОО «Рассвет»
	23.05.
	Грибкова О.Н.

Журавлева И.В.

	82
	Участие в мероприятиях, посвященных «Последнему звонку»
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.

Коннова Ж.Л.

Лебедева О.А.

Турунцева Н.А.

Грибкова О.Н.

Лепшина Е.Н.

	83
	Организация военных сборов для учащихся 10 классов
	В течение месяца
	Турунцева Н.А.

	84
	Организация и проведение районного конкурса на выплату денежного поощрения лучшим учителям в 2016 году
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

	85
	Организация участия во Всероссийской научно-практической конференции: «Профессиональное развитие руководителей ОО»
	17.05-18.05
	Лебедева О.А.

	86
	Организация участия педагогов в областном семинаре: «Профессиональная деятельность специалиста по информационной безопасности»
	17.05.
	Лебедева О.А.

	87
	Организация участия педагогов в онлайн - семинаре: «Инклюзивное образование сегодня: от теории к практике»
	18.05.
	Лебедева О.А.

	88
	Смотр-конкурс среди педагогов «Лучшее созвездие Селивановского района»
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

	89
	Организация курсовой подготовки по плану
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

	90
	Работа районных МО по плану
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

	91
	Изучение и обобщение педагогического опыта педагогов
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

	92
	Координация работ по проведению ВПР в 4 классах ОО района
	В течение месяца
	Лепшина Е.Н.

	93
	Культурно-массовые мероприятия по плану учреждения
	В течение месяца
	Журавлева И.В.



	94
	Спортивные соревнования по плану учреждения
	В течение месяца 
	Бибенин Д.А.




