«Утверждаю»
начальник управления образования
________ Н.С. Горшкова
План работы
  на январь 2016 года
	№

п/п
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственные

	1
	2
	3
	4

	Вопросы, выносимые на рассмотрение заседаний Советов, комиссий, совещаний, семинаров

	1
	Совещание с руководителями ОУ
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.


	2
	Совещание в Департаменте образования 
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.



	3
	Совещание с работниками МУ «ЦБУ и методической работы» системы образования администрации района
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	4
	Участие в КДН
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.

Шеронова О.В.

	5
	Участие в работе призывной комиссии осеннего призыва граждан на военную службу
	По четвергам
	Грибкова О.Н.

	6
	Участие в судебных заседаниях
	В течение месяца
	Шеронова О.В.

	7
	Совет управления по теме: «О награждении работников образования отраслевыми, региональными и территориальными  наградами».
	В течение месяца
	Жукова Н.В.
Лепшина Е.Н.

	8
	Проведение собрания с опекунами
	11.01.
	Шеронова О.В.

	9
	Методическое объединение руководителей и воспитателей ДОУ по теме: «Детский зимний прогулочный участок – территория творчества» на базе МДОУ Детский сад №1 «Солнышко» п. Красная Горбатка 
	В течение месяца
	Жукова Н.В.

	10
	Участие в работе комиссии по первоначальной постановке на воинский учет граждан 1997 г.р.
	В течение месяца
	Грибкова О.Н.

	Подготовка нормативных документов, докладов,  аналитических материалов, отчетов

	11
	Подготовка сведений об изменении количества детей – инвалидов дошкольного возраста
	До 05.02.
	Лепшина Е.Н.

	12
	Внесение изменений:

- в штатное расписание;

- в тарификацию;


	В течение месяца
	Новикова Н.В.

Тихонов И.Ю.

Новикова Н.В.

	13
	Доклад «Наша новая школа» 
	До 16.01.

	Коннова Ж.Л.

	14
	Подготовка проектов приказов:

- об организации экскурсионных и туристических поездок обучающихся ОО в 2015-2016 учебном году;
- об участии в региональном этапе Всероссийского хорового фестиваля «Поют дети России»;

- об итогах областного конкурса юных исследователей окружающей среды;

- об итогах областного юниорского лесного конкурса «Подрост»

- внесение изменений в состав ПМПК;

- приказ о работе ПМПК в 2016 году;

- протокола работы общественного совета, определения перечня ОО для проведения независимой оценки качества образовательной деятельности;

- об итогах подготовки по вопросам гражданской обороны, предупреждения и ликвидация чрезвычайных ситуаций за 2015 год и задачах на 2016 год» и «Об утверждении Плана основных мероприятий системы образования Селивановского района в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности на водных объектах на 2016 год».

Подготовка документов:

- исковых заявлений на лишение родительских прав;

- проектов постановлений;

- запросов для направления в суд к искам о лишении родительских прав;

- апелляционной жалобы по иску прокурора в интересах Жуковец М.П.
	В течение месяца

	Грибкова О.Н. Коннова Ж.Л. Шеронова О.В.
Жукова Н.В.

	15
	Подготовка информации:
- об обучающихся в областных Школах социального лидерства, юного корреспондента, юных музееведов;
- об организации экскурсионных и туристических поездках обучающихся образовательных организаций района;
- о выполнении мероприятий «Стратегии действий в интересах детей» в 2015 году;

- о проведении оздоровительной кампании детей школьного возраста в 2016 году;
- о наркоситуации;

- по организации питания в ОО;

- подготовка информации о выполнении плана мероприятий по реализации Стратегии действий в интересах детей Селивановского района на 2015-2017 годы в системе образования за 2015 год
	До 15.01.
До 15.01.

Ежемесячно

До 20.01


	Грибкова О.Н. Турунцева Н.А. Коннова Ж.Л.



	16
	Подготовка отчетов: 

- ежемесячные и квартальные отчеты в финансовое управление администрации и ДО;

- годовой отчет;

Разработка плана оптимизации.

Сверка расчетов с контрагентами.

Закрытие года в 1С Предприятие.
	До11-12.01.

До 15.01.

В течение месяца
	Новикова Н.В

	17
	Подготовка и сдача отчетов:

- по организации питания обучающихся 1-4 классов; 

- о предоставлении муниципальных услуг в электронном виде по  форме 1-МУ за 2015.
	В течение месяца До 24.01.
	Турунцева Н.А.

	18
	Подготовка отчетов в ДО:

- ежемесячный отчет о проведении оздоровительной кампании детей по Селивановскому району;

- отчет об осуществлении расходов, источником финансового обеспечения которых является субсидия на оздоровление детей в каникулярное время и о планируемом и достигнутом значении показателя результативности использования субсидии;

- №1-ДО «Сведения об учреждении дополнительного образования детей»;
	До 05.01.

До 12.01.

До 02.02.
	Грибкова О.Н.

	19
	Подготовка ежемесячных отчетов
	До 25.01.
	Шеронова О.В.

	20
	Подготовка и сдача годового отчета РИК-103
	До 14.01.
	Шеронова О.В.

	21
	Прием отчетов от опекунов
	В течение месяца
	Шеронова О.В.

Косарев Е.И.

	22
	Подготовка и сдача отчета:

- в облстат и ДО на 01.01.2016 года
	До 22.01.


	Жукова Н.В.

	Проверки

	23
	Плановые проверки замещающих семей. 
	В течение месяца
	Шеронова О.В.

Косарев Е.И.

	24
	Проведение обследований условий жизни несовершеннолетних и членов семьи, находящихся в неблагополучных семьях
	В течение месяца
	Шеронова О.В.

Косарев Е.И.

	25
	Обследование условий жизни кандидатов в опекуны (попечители) при создании замещающей семьи
	В течение месяца
	Шеронова О.В.

Косарев Е.И.

	26
	Проверки по питанию
	В течение месяца
	Турунцева Н.А.

	Внутренний контроль

	27
	Контроль за посещаемостью в дошкольных образовательных организациях
	В течение месяца
	Жукова Н.В.

Лепшина Е.Н.

	28
	Контроль за вносимыми изменения в нормативно-правовые акты
	В течение месяца
	Рудко И.А.

	29
	Работа с АИС «Электронная очередь» по комплектованию ДОУ
	В течение месяца
	Жукова Н.В.

	30
	Контроль за ходом отопительного сезона
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	Мониторинги

	31
	Ежедневный мониторинг по детям, прибывшим из Украины
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

Лепшина Е.Н.

	32
	Ведение электронного реестра детей дошкольного возраста, нуждающихся в местах в ДОУ
	В течение месяца
	Лепшина Е.Н.

	33
	Ежемесячный реестр детей-инвалидов дошкольного возраста
	В течение месяца
	Лепшина Е.Н

	34
	Мониторинг в Роспотребнадзор
	До 31.01. 
	Жукова Н.В.

	35
	Мониторинг по охвату детей дошкольными образовательными услугами и дефициту мест в дошкольных образовательных учреждениях района 
	В течение месяца
	Жукова Н.В.

	36
	Мониторинг проведения в учреждениях отдыха и оздоровления детей и подростков, подведомственных системе образования, оздоровительной компании детей школьного возраста в 2015 году
	До 24.01.
	Грибкова О.Н.

	37
	Мониторинг обеспеченности жильем детей-сирот, детей оставшихся без попечения родителей и лиц из их числа
	В течение месяца
	Шеронова О.В.

Косарев Е.И.

	38
	Мониторинг за закрытием детских дошкольных образовательных учреждений для обеспечения профилактики и противоэпидемических мероприятий в очагах гриппа
	Еженедельно
	Жукова Н.В.

	39
	Мониторинг по гриппу
	Еженедельно
	Турунцева Н.А.

Жукова Н.В.

	40
	Мониторинг наркоситуации
	До 15.01.
	Турунцева Н.А.

	Оздоровительная кампания

	41
	Приём заявок на санаторно-курортный отдых и оздоровление детей и подростков в 2016 году.
	В течение месяца
	Грибкова О.Н.

	Итоговая аттестация учащихся

	42
	Подготовка к государственной итоговой аттестации.
	До 16.01.
	Коннова Ж.Л.

	43
	Работа с региональной базой данных
	До 16.01.
	Коннова Ж.Л

	Мероприятия по обеспечению безопасности детей

	44
	Обслуживание системы «Стрелец-Мониторинг»


	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	45
	Плановое обслуживание АПС в ОУ
	В течение месяца
	Быков Н.Н.

	Финансово – хозяйственная деятельность

	46
	Подготовка сметной документации
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	47
	Выезды в ОО по вопросам хозяйственной деятельности
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	48
	Работа с сайтом закупки. Разработка планов-графиков учреждений, работа с реестром контрактов
	В течение месяца
	Рудко И.А.

	49
	Внесение изменений в нормативные акты
	В течение месяца
	Рудко И.А.

	50
	Ежемесячный отчет  в финансовое управление
	11-12.01.
	Новикова Н.В.

	51
	Ежемесячная отчетность в Департамент образования 
	11-12.01.
	Новикова Н.В.

	52
	Начисление и выплата заработной платы
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	53
	Расчеты с контрагентами
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	54
	Подготовка и сдача статистической отчетности
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	Массовые мероприятия

	55
	Выездное расширенное заседание патриотической секции районного совета народных ветеранов войны и труда на базе МОУ «Волосатовской СОШ» на тему: «Роль музея в патриотическом воспитании обучающихся».
	20.01
	Грибкова О.Н.

	56
	Подведение итогов районного конкурса для педагогов ДОО «Пчёлка 2016» и направление лучших работ на региональный конкурс.
	До 15.01.
	Леншина Е. Н.

	57
	Организация тестирования «Кенгуру-выпускникам» (9 и 11 кл.) и мониторинга математической подготовки выпускников начальной школы.
	До 24.01.
	Леншина Е. Н.

	58
	Проведение муниципального этапа гуманитарной олимпиады школьников «Умники и умницы Земли Владимирской»
	13.01.
	Лебедева О.А.

	59
	Организация участия в региональном этапе Всероссийской олимпиады школьников.
	С 19.01. по 02.02.
	Лебедева О.А.

Заместители директоров по УВР

	60
	Организация участия победителя районного конкурса в областном конкурсе «Учитель года».
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

	61
	Подведение итогов районных конкурсов:

- «Креативная ёлочка»;

- «Читать модно!»
	В течение месяца
	Грибкова О.Н.



	62
	Организация деятельности методической службы по повышению уровня профессиональной компетентности педагогических кадров через участие в профессиональных конкурсах, семинарах и прохождения курсов повышения квалификации
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

	63
	Изучение и обобщение педагогического опыта. Заполнение муниципального банка. Размещение методических материалов на сайте управления образования администрации района.
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

	64
	Ярмарка Учебных мест
	29.01.
	Коннова Ж.Л.

Журавлёва И.В.

	65
	Межрайонный фестиваль духовной поэзии «Душа обязана трудиться»
	28.01.
	Грибкова О.Н.

Журавлёва И.В.

	66
	Спортивные соревнования по плану учреждения
	В течение месяца 
	Бибенин Д.А.




