«Утверждаю»
  начальник управления образования
администрации Селивановского района  

________ Н.С.Горшкова
План работы
  на сентябрь 2013 года
	№

п/п
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственные

	1
	2
	3
	4

	Вопросы, выносимые на рассмотрение заседаний Советов, комиссий, совещаний, семинаров


	1
	Совещание с руководителями ОУ
	20.09.
	Горшкова Н.С.


	2
	Совещание в Департаменте образования 
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.



	3
	Совещание с сотрудниками МУ «ЦБУ и МР методической работы системы образования» администрации района по теме: «Итоги работы учреждения  за 9 месяцев»
	26.09.
	Новикова Н.В.

	4
	Участие в заседании областной аттестационной комиссии 
	19.09.
	Коннова Ж.Л.

	5
	Участие в КДН
	11.09.
	Горшкова Н.С.

Салова А.А.

Грибкова О.Н.

	Подготовка нормативных документов, докладов,  аналитических материалов, отчетов


	6
	Подготовка сведений об изменении количества детей – инвалидов дошкольного возраста
	До 05.09.
	Жукова Н.В.

	7
	Подготовка информации о мероприятиях, направленных на развитие системы отдыха и оздоровления детей и подростов
	До 29.09.
	Грибкова О.Н.

	8
	Информация о стационарных организациях отдыха и  оздоровления детей, требующих проведения ремонтных работ Селивановский район
	До 29.09.
	Грибкова О.Н.

	9
	Отчет на начало учебного года
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

Жукова Н.В.

Жигачева Н.Е.

Самохвалова Т.В.

Грибкова О.Н.

Лебедева О.А.

Белова Е.Н.

	10
	Отчет «Наша новая школа» за III квартал 2013 года
	До 05.10.
	Горшкова Н.С.

Коннова Ж.Л.

Сизова Г.В.

Лебедева О.А.
Белова Е.Н.
Жукова Н.ЕВ.

Грибкова О.Н.

Жигачева Н.Е.

Самохвалова Т.В.

	11
	 Ежемесячный отчет о проведении оздоровительной кампании детей по Селивановскому району 
	До 05.09.


	Грибкова О.Н.

Новикова Н.В.

	12
	Отчет по модернизации за III квартал 2013 года
	До 05.10.
	Горшкова Н.С.

Тихонов И.Ю.

Сизова Г.В.

Ходанова Н.А.

Зайцева Л.А.

Кашицина Е.В.

	13
	Сведения о детях, находящихся в трудной жизненной ситуации, подлежащих оздоровлению за счет средств местного бюджета (с нарастающим итогом) в 2013 году
	До 02.10.
	Грибкова О.Н.

	14
	Подготовка аналитического и статистического отчетов в департамент образования
	В течение месяца
	Жигачева Н.Е.

	15
	Подготовка проектов приказов связанных с организованным началом учебного года
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

	16
	Отчет о выполнении Плана мероприятий по информационному сопровождению деятельности по противодействию терроризму и экстремизму на 2013-2015 годы»
	До 15.09.
	Коннова Ж.Л.

	17
	Отчет о выполнение плана мероприятий («дорожной карты»)
	Еженедельно
	Коннова Ж.Л.

	18
	Разработка нормативно правовых актов по управлению образования в связи с принятием нового закона об образовании
	В течение месяца
	Бондина О.А.

	19
	Проверка:

нормативной базы муниципальных заданий в ОУ

программы модернизации дошкольных ОУ
	В течение месяца
	Бондина О.А.

	20
	Подготовка проектов приказов, постановлений в связи с вступлением в силу нового закона «Об образовании в РФ»
	В течение месяца
	Жукова Н.В.

	21
	Подготовка информации в ДО об итогах межотраслевой профилактической операции «Подросток»
	До 25.09.
	Самохвалова Т.В.

	22
	Отчет в РОВД «Профилактика КП»
	До 25.09.
	Самохвалова Т.В.

	23
	Подготовка информации в ДО о выполнении Решения Совета профилактики
	До 10.09.
	Самохвалова Т.В.

	24
	Разработка Положения о порядке распределения фонда стимулирования руководителей ОУ района
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

	25
	Подготовка приказов:

О структуре методической работ на год

О районном конкурсе инновационных проектов и методических разработок педагогов дошкольных образовательных учреждений «Пчелка – 2014»

О районных конкурсах в сфере информатизации образования «»Моя школа в интернете-2013», «Электронный портфолио педагога -2013»
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

Белова Е.Н.

	26
	Формирование:

Планов районных МО

Текстовых школьных предметных олимпиад
	До 15.09.
	Лебедева О.А.

Белова Е.Н.

	27
	Формирование плана курсов на 2014г. в ВИПКРО
	До 10.09.
	Лебедева О.А.

	28
	Проведение экспертизы:

Учебных планов ОУ на 2013-2014 учебный год

Программ внеурочной деятельности учащихся начальных классов в рамках введения ФГОС в ОУ района

Конкурсных работ учебных проектов «Intel «Обучение для будущего», организовать участие в региональном этапе конкурса»
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

	Проверки



	29
	Плановые проверки замещающих семей. 
	В течение месяца
	Салова А.А.

Косарев Е.И.

	30
	Проведение обследований условий жизни несовершеннолетних и членов семьи, находящихся в неблагополучных семьях
	В течение месяца
	Салова А.А.

Косарев Е.И.

	31
	Обследование условий жизни кандидатов в опекуны (попечители) при создании замещающей семьи
	В течение месяца
	Салова А.А.

Косарев Е.И.

	Мониторинги



	32
	Мониторинг «Наша новая школа»
	До 10.09.
	Коннова Ж.Л.

Руководители ОУ

	33
	Электронный мониторинг ОУ 
	До 15.09.
	Коннова Ж.Л.

Руководители ОУ

	34
	Мониторинг по заработной плате
	До 05.09. 
	Ходанова Н.А.

	35
	Мониторинг доступности услуг дошкольного образования в районе 
	До 27.09.
	Жукова Н.В.

	36
	Мониторинг по охвату детей дошкольными образовательными услугами и дефициту мест в дошкольных образовательных учреждениях района 
	До 02.09.
	Жукова Н.В.

	37
	Мониторинг в Минздравсоцразвития  о проведении оздоровительной кампании детей школьного возраста в 2013 году
	До 24.09.
	Грибкова О.Н.

	38
	Мониторинг проведения в учреждениях отдыха и оздоровления детей и подростков, подведомственных системе образования, оздоровительной компании детей школьного возраста в 2013 году


	До 29.09.
	Грибкова О.Н.

	39
	Мониторинг обеспеченности жильем детей-сирот, детей оставшихся без попечения родителей и лиц из их числа


	В течение месяца
	Салова А.А.

Косарев Е.И.

	Оздоровительная кампания



	40
	Подведение итогов смотра – конкурса на лучшую организацию отдыха, оздоровления, занятности детей и подростков в  период летних каникул 2013 года
	В течение месяца
	Грибкова О.Н.

	41
	Организация санаторно-курортного оздоровления детей:
санаторий «Заклязьменский»
	23.09.-13.10.
	Грибкова О.Н.

	Мероприятия по обеспечению безопасности детей

	42
	Оборудование объектов системами пожарной сигнализации, программно-аппаратным комплексом «Стрелец-Мониторинг»:


	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	43
	Установка видеонаблюдения:


	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	44
	Плановое обслуживание АПС в ОУ
	В течение месяца
	Быков Н.Н.

	Финансово – хозяйственная деятельность



	45
	
	
	

	46
	Обслуживание  и ремонт пожарной сигнализации
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	47
	Контроль за ходом ремонтных работ в ОУ

	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	48
	Контроль за котировочными заявками
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	49
	Контроль за подготовкой ОУ к отопительному сезону
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	50
	Ремонт электрических сетей в ОУ
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	51
	Подготовка сметной документации
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	52
	Подготовка документации по ремонту:
МОУ Детский сад №2 «Ладушки» п. Красная Горбатка

МОУ Детский сад №3 «Теремок» п. Красная Горбатка
	 В течение месяца
	Бондина О.А.

	53
	Подготовка заявки:

на ремонт коридора в МОУ Волосатовской СОШ

на поставку ГСМ в МОУ «Малышевская СОШ» и МОУ «Красногорбатская СОШ»
	 В течение месяца
	Бондина О.А.

	54
	Исполнение муниципальных контрактов на выполнение ремонтных работ в ОУ по модернизации:

МОУ «Селивановская ООШ»

МОУ «Малышевская СОШ»

МОУ Новлянская СОШ

МОУ «Красногорбатская СОШ»

МОУ Волосатовская СОШ

 и размещение информации об их исполнении на сайте zakupki.gov.ru.
	 В течение месяца
	Бондина О.А.

	55
	Ежемесячный отчет  в финансовое управление
	02.09.- 04.09.
	Новикова Н.В.

	56
	Ежемесячная отчетность в Департамент образования 
	05.09.-12.09.
	Новикова Н.В.

	57
	Начисление и выплата заработной платы
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	58
	Расчеты с контрагентами
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	59
	Разработка нормативной базы МУ «ЦБУ и МР системы образования»
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	60
	Разработка муниципального задания
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	61
	Проведение инвентаризации в учреждениях подлежащих реорганизации
	До 26.09.
	Новикова Н.В.

	Массовые мероприятия



	62
	День Знаний
	02.09.
	Горшкова Н.С.

Коннова Ж.Л.

Лебедева О.А.

Белова Е.Н.

Жукова Н.ЕВ.

Грибкова О.Н.

Жигачева Н.Е.

Самохвалова Т.В.

	63
	Подготовка к празднику «День Учителя» 
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.

Коннова Ж.Л.

Жигачева Н.Е.

Самохвалова Т.В.

Белова Е.Н.

Лебедева О.А.

Жукова Н.В.

Грибкова О.Н.

	64
	Уроки финансовой грамотности в учреждениях образования
	06.09.-07.09.
	Самохвалова Т.В.

	65
	Конкурс-соревнование юных велосипедистов «Безопасное колесо»
	05.09.
	Самохвалова Т.В.

	66
	Районная выставка «Зеркало природы»

Участие в областной выставке
	20.09.

25.09.
	Самохвалова Т.В.

Бикинева Т.П.

	67
	Проведение конкурса на лучшую школу по организации профилактики дорожно-транспортного травматизма 
	До 15.09.
	Коннова Ж.Л.

	68
	Акция по информационной безопасности 
	До 15.09.
	Коннова Ж.Л.

	69
	Социально – профилактическая операция «Внимание дети!»
	До 15.09.
	Коннова Ж.Л.

	70
	Организация курсовой подготовки по плану
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

	71
	Познавательная программа «Святыни земли Селивановской»
	02.09.
	Бикинева Т.П.

	72
	Дни открытых дверей
	17.09.-18.09
	Бикинева Т.П.

	73
	Участие в соревнованиях, посвященных Всемирному дню туризма
	27.09.-28.09.
	Бикинева Т.П.

	74
	Спортивные соревнования по плану учреждения
	В течение месяца 
	Бибенин Д.А.



	75
	Психологическое сопровождение образовательных учреждений по плану
	В течение месяца
	Шумихина С.В.



	76
	Работа психологического консультативного пункта на базе МОУ «Красногорбатская ООШ»
	Понедельник среда

14.00-17.00 ч.
	Шумихина С.В.


