«Утверждаю»
начальник управления образования
администрации Селивановского района
________  Н.С.Горшкова
План работы
 на сентябрь 2014 года
	№

п/п
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственные

	1
	2
	3
	4

	Вопросы, выносимые на рассмотрение заседаний Советов, комиссий, совещаний, семинаров

	1
	Совещание с руководителями ОО
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.


	2
	Совещание в Департаменте образования 
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.

	3
	Совещание с работниками МУ «ЦБУ и методической работы» системы образования администрации района
	03.09.
	Новикова Н.В.

	4
	Участие в КДН
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.

Шеронова О.В.

	5
	Участие в судебных заседаниях по защите прав несовершеннолетних
	В течение месяца
	Шеронова О.В.
Косарев Е.И.

	6
	Обучение в рамках государственной программы «Доступная среда»
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.
Жукова Н.В.

	7
	Собеседование с руководителями отделов опеки и попечительства в департаменте образования администрации области
	05.09.
	Шеронова О.В.

	8
	Участие в заседании межведомственной рабочей группы
	16.09.
	Шеронова О.В.

	Подготовка нормативных документов, докладов,  аналитических материалов, отчетов

	9
	Подготовка сведений об изменении количества детей – инвалидов дошкольного возраста
	До 05.09.
	Белова Е.Н.

	10
	Ежемесячный отчет о проведении оздоровительной кампании детей по Селивановскому району 
	До 05.09.


	Грибкова О.Н.

Новикова Н.В.

	11
	Отчет о произведенных кассовых расходах на оздоровительные мероприятия детям сиротам и детям, оставшимся без попечения родителям.
	До 05.09.
	Шеронова О.В.
Новикова Н.В.

	12
	Отчет на начало учебного года
прием отчета от ДОУ

сдача отчета в департамент образования
	11.09.-12.09.

30.09.
	Жукова Н.В.

	13
	Подготовка Плана мероприятий по обеспечению семейного устройства детей – сирот, оставшихся без попечения родителей на 2014-2018 годы
	До 04.09.
	Шеронова О.В.

	14
	Подготовка межведомственных индивидуальных программ социальной реабилитации несовершеннолетних
	До 16.09.
	Шеронова О.В.

	15
	Экспертиза программ внеурочной деятельности в рамках введения ФГОС НОО, ООО
	В течение месяца
	Белова Е.Н.

	16
	Экспертиза учебных планов в соответствии с требованиями ФГОС
	До 10.09.
	Лебедева О.А.

Руководители РМО

	17
	Отчет на начало учебного года
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

Турунцева Н.А.

Грибкова О.Н.

Лебедева О.А.

Белова Е.Н.

	18
	Отчет «Наша новая школа» за III квартал 2014 года
	До 05.10.
	Горшкова Н.С.

Новикова Н.В.

Коннова Ж.Л.

Турунцева Н.А.

Лебедева О.А.

Белова Е.Н.

Жукова Н.В.

Грибкова О.Н.

	19
	Сведения о детях, находящихся в трудной жизненной ситуации, подлежащих оздоровлению за счет средств местного бюджета (с нарастающим итогом) в 2014 году
	До 02.10.
	Грибкова О.Н.

	20
	Подведение итогов работы за купальный сезон 2014
	До 08.09.
	 Турунцева Н.А.

	21
	Отчет о выполнении Плана мероприятий по информационному сопровождению деятельности по противодействию терроризму и экстремизму на территории Селивановского района на 2013-2015 годы и «Комплексные меры противодействия ксенофобии и экстремизму в Селивановском районе на 2013-2015 годы»
	До 15.09.
	Турунцева Н.А.

	22
	Подготовка информации на заседание межведомственной комиссии при главе Селивановского района по профилактике терроризма и экстремизма, борьбе с преступностью, коррупцией и незаконному оборотом наркотиков
	До 17.09.
	Турунцева Н.А.

	23
	Оформление аналитического и статического отчета и сдача их в департамент образования
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

	24
	Оформление актов на дистанционное оборудование детей - инвалидов
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

	25
	Отчет в департамент  образования по детям-инвалидам, обучающимся дистанционно на дому
	До 16.09.
	Коннова Ж.Л.

	26
	Ежеквартальный отчет по детям – инвалидам 
	До 26.09.
	Коннова Ж.Л.

	27
	Составление программы курсовой подготовки педагогических кадров на 2015 год
	До 15.09.
	Лебедева О.А.

	28
	Организация и систематизация базы олимпиадных  заданий для проведения школьного этапа Всероссийской олимпиады школьников 
	До 15.09.
	Лебедева О.А.

Руководители РМО

	29
	Изучение и обобщение инновационного  опыта педагогических работников
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

	Проверки

	30
	Плановые проверки замещающих семей 
	В течение месяца
	Шеронова О.В.
Косарев Е.И.

	31
	Проведение обследований условий жизни несовершеннолетних и членов семьи, находящихся в неблагополучных семьях
	В течение месяца
	Шеронова О.В.
Косарев Е.И.

	32
	Обследование условий жизни кандидатов в опекуны (попечители) при создании замещающей семьи
	В течение месяца
	Шеронова О.В.
Косарев Е.И.

	33
	Плановые проверки ОО контролирующими органами
	В течение месяца
	Руководители ОО

	34
	Проверка закупаемых продуктов питания, соблюдения условий хранения и сроков годности пищевых продуктов в образовательных организациях района
	В течение месяца
	Турунцева Н.А.

	35
	Итоги контроля исполнения рекомендаций, данных в ходе комплексного инспектирования деятельности администрации МДОУ Детский сад  № 2 «Ладушки» пос. Красная Горбатка
	В течение месяца
	Жукова Н.В.

	36
	Работ с ОО по вопросу аккредитации и подготовки к документарной проверки департаментом образования

МОУ Новлянская СОН 
	08.09.
	Коннова Ж.Л.

	37
	Подготовка информации в прокуратуру Селивановского района об организации обучения граждан начальным знаниям в области обороны в образовательных учреждениях в учебном 2013-2014 году
	До 03.09.
	Турунцева Н.А.

	38
	Подготовка информации в департамент образования об итогах проведения мероприятий в рамках Дня Знаний
	До 03.09.
	Грибкова О.Н.

	39
	Подготовка информации об итогах участия во Всероссийском экологическом субботнике «Зелена России»
	До 15.09. 
	Грибкова О.Н.

	Мониторинги

	40
	Мониторинг «Наша новая школа»
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

Руководители ОУ

Жукова Н.В.

Руководители ДОУ

Грибкова О.Н.
Руководители ДОД

	41
	Электронный мониторинг ОУ 
	До 15.09.
	Коннова Ж.Л.

Руководители ОУ

	42
	Мониторинг по заработной плате
	До 05.09. 
	Ходанова Н.А.

	43
	Мониторинг в Роспотребнадзор
	До 30.09.
	Жукова Н.В.

	44
	Мониторинг по охвату детей дошкольными образовательными услугами и дефициту мест в дошкольных образовательных учреждениях района 
	До 04.09.
	Жукова Н.В.

	45
	Мониторинг ДОУ по электронной очереди

Мониторинг сводной электронной очереди среди ДОУ на портале
	В течение месяца
	Белова Е.Н.

	46
	Мониторинг в Минздравсоцразвития  о проведении оздоровительной кампании детей школьного возраста в 2014 году
	До 24.09.
	Грибкова О.Н.

	47
	Мониторинг в Минобрнауки России об обучающихся общеобразовательных организациях, направленных в организации отдыха и их оздоровление
	До 29.09.
	Грибкова О.Н.

	48
	Мониторинг обеспеченности жильем детей-сирот, детей оставшихся без попечения родителей и лиц из их числа
	В течение месяца
	Шеронова О.В.
Косарев Е.И.

	49
	Мониторинг об обучении детей, прибывших с территории Украины
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.
Белова Е.Н.

	Оздоровительная кампания

	50
	Прием заявок на санаторно-курортный отдых и оздоровление детей и подростков в осенний период 2014 года
	В течение месяца
	Грибкова О.Н.

	Мероприятия по обеспечению безопасности детей

	51
	Плановое обслуживание АПС в ОУ
	В течение месяца
	Быков Н.Н.

	52
	Обслуживание системы «Стрелец-Мониторинг»
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	Финансово – хозяйственная деятельность

	53
	Работа со сметной документацией
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	54
	Выезды в ОУ по вопросам хозяйственной деятельности
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	55
	Подготовка  и приемка учреждений к отопительному сезону
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	56
	Контроль за ходом ремонтных работ в ОО
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	57
	Бухгалтерская отчетность  в финансовое управление
	02.09.- 09.09.
	Новикова Н.В.

	58
	Бухгалтерская отчетность в Департамент образования 
	До 05.09.
	Новикова Н.В.

	59
	Перечисление страховых взносов  в ПФР И ФСС
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	60
	Сдача отчетности в ПФР И ФСС
	До 15.09.
	Новикова Н.В.

	61
	Подготовка пакета документов по подпрограмме «Доступная среда»
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	62
	Подготовка аукционной документации по электронным торгам на приобретение квартир для детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из их числа
	До 28.08.
	Шеронова О.В.

	63
	Предоставление жилых помещений специализированного жилищного фонда МО СП Новлянское
	В течение месяца
	Шеронова О.В.

	Массовые мероприятия

	64
	День Знаний
	01.09.
	Горшкова Н.С.

Коннова Ж.Л.

Лебедева О.А.

Белова Е.Н.

Жукова Н.В.

Грибкова О.Н.

Турунцева Н.А.

Новикова Н.В.

Тихонов И.Ю.

	65
	Праздничная программа «Угадай мелодию»
	01.09.
	Журавлева И.В.

	66
	Праздничная программа «Моя малая Родина»
	01.09.
	Журавлева И.В.

	67
	Подготовка к празднику «День Учителя» 
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.

Коннова Ж.Л.

Турунцева Н.А.

Белова Е.Н.

Лебедева О.А.

Жукова Н.В.

Грибкова О.Н.

	68
	Проведение третьего этапа профилактических и пропагандистско-воспитательных мероприятий по предупреждению детско-дорожного транспортного травматизма «Внимание, дети! Дорога в школу!» 
	До 10.09.
	 Турунцева Н.А.

	69
	Проведение конкурса на лучшую общеобразовательную организацию по организации профилактики дорожно-транспортного травматизма
	До 30.09.
	Турунцева Н.А.

	70
	Организация деятельности методической службы по повышению уровня профессиональной компетентности педагогических кадров через курсы повышения квалификации, семинары в ВИРО на 2015 г.
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

	71
	Организация участия педагогических коллективов, педагогов в региональных конкурсах в сфере информатизации
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

	72
	Организация  обучения  мотивированных учащихся 8-11 классов в очно-заочной «Школе олимпийского резерва» на базе ВИРО
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

Белова Е.Н.

	73
	Методическое сопровождение  муниципального сетевого сообщества учителей начальных классов с целью подготовки  для участия в региональном конкурсе
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

Модераторы сайта

	74
	Организационная работа по открытию «Центра одарённости»
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

Журавлева И.В.

	75
	Спортивные соревнования по плану учреждения
	В течение месяца 
	Бибенин Д.А.




