«Утверждаю»
  начальник управления образования
администрации Селивановского района  

________ Н.С.Горшкова
План работы
  на октябрь 2013 года
	№

п/п
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственные

	1
	2
	3
	4

	Вопросы, выносимые на рассмотрение заседаний Советов, комиссий, совещаний, семинаров


	1
	Совещание с руководителями ОУ
	01.10.
	Горшкова Н.С.


	2
	Совещание в Департаменте образования 
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.



	3
	Совещание с сотрудниками МУ «ЦБУ и МР методической работы системы образования» администрации района по теме: «Итоги работы учреждения  за III квартал»
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	4
	Районное методическое объединение психологов
	23.10.
	Шумихина С.В.

	5
	Участие в КДН
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.

Салова А.А.

	6
	Участие в областном семинаре по экологии                   г. Лакинск
	10.10.
	Жукова Н.В.

	7
	Участие в составе призывной комиссии осеннего призыва граждан на военную службу 
	01.10

08.10.
	Коннова Ж.Л.

	8
	Участие в районной комиссии по безопасности дорожного движения
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

	9
	Участие в заседании областной аттестационной комиссии педагогических работников
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

	10
	Организационно методическое совещание для участников конкурса «Педагог года – 2013»
	09.10.
	Лебедева О.А.

	11
	Участие в работе совещания социальных педагогов образовательных организаций
	10.10.
	Салова А.А.

	Подготовка нормативных документов, докладов,  аналитических материалов, отчетов


	12
	Подготовка сведений об изменении количества детей – инвалидов дошкольного возраста
	До 05.10.
	Жукова Н.В.

	13
	Подготовка информации о мероприятиях, направленных на развитие системы отдыха и оздоровления детей и подростов
	До 29.10.
	Грибкова О.Н.

	14
	Информация о стационарных организациях отдыха и  оздоровления детей, требующих проведения ремонтных работ Селивановский район
	До 29.10.
	Грибкова О.Н.

	15
	Отчет в ДО на начало учебного года
	15.10
	Коннова Ж.Л.

Жукова Н.В.

Жигачева Н.Е.

Самохвалова Т.В.

Грибкова О.Н.

Лебедева О.А.

Белова Е.Н.

	16
	Ежемесячный отчет о проведении оздоровительной кампании детей по Селивановскому району 
	До 05.10.


	Грибкова О.Н.

Новикова Н.В.

	17
	Квартальный отчет по организации оздоровительной кампании в 2012 г.
	До 12.10.
	Грибкова О.Н.

Новикова Н.В.

	18
	Квартальный отчет о молодых учителях, улучшившие жилищные условия в рамках реализации целевых ипотечных программ
	До 05.10.
	Грибкова О.Н.

	19
	Отчет по модернизации за III квартал 2013 года
	До 05.10.
	Горшкова Н.С.

Тихонов И.Ю.

Сизова Г.В.

Ходанова Н.А.

Зайцева Л.А.

Кашицина Е.В.

	20
	 Подготовка информации в Департамент образования о ходе выполнения мероприятий по программе «Совершенствование организации питания обучающихся, воспитанников муниципальных образовательных учреждений, образовательных учреждений для детей дошкольного и младшего школьного возраста Селивановского района на 2012 -2014 годы»
	До 15.10.
	Грибкова О.Н.

Новикова Н.В.

	21
	Отчет в ДО по документам строгой отчетности и оформление заявки на документы для выпускников 2014 года
	15.10.
	Жигачева Н.Е.

	22
	Отчет  в ДО о состоянии кадрового потенциала 
	24.10.
	Жигачева Н.Е.

	23
	Подготовка приказа по проведению районных олимпиад
	В течение месяца
	Жигачева Н.Е.

	24
	Подготовка постановлений:
о закрепление территорий за ОО

о внесении изменений в дорожную карту

о программе по питанию
	В течение месяца
	Бондина О.А.

	25
	Разработка положений:

«Об управлении образования»

«Об организации образования на территории района»
	В течение месяца
	Бондина О.А.

	26
	Подготовка приказа о Порядке проведения последствий принятия решения и реорганизации и ликвидации ОО
	В течение месяца
	Бондина О.А.

	27
	Подготовка постановлений:

о внесении изменений в постановление администрации Селивановского района от 29.01.2013 № 101 «Об утверждении муниципальной долгосрочной целевой программы «Совершенствование организации отдыха и оздоровления детей и подростков Селивановского района на 2013-2015 годы»
о внесении изменений в постановление администрации Селивановского района от 22.03.2013 № 319 « Об организации отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков в Селивановском  районе»
	В течение месяца
	Грибкова О.Н.

	28
	Подготовка положения об организации питания обучающихся образовательных учреждений
	В течение месяца
	Грибкова О.Н.

	29
	Подготовка проектов приказов, постановлений в связи с вступлением в силу нового закона «Об образовании в РФ»
	В течение месяца
	Жукова Н.В.

	30
	Подготовка информации в ДО об итогах межотраслевой профилактической операции «Подросток»
	До 10.10.
	Самохвалова Т.В.

	31
	Проведение экспертизы:

Программ внеурочной деятельности 

Конкурсных материалов участников районного конкурса «Педагог года 2013»
	В течение месяца
	Лебедева О.А.
Белова Е.Н.

	Проверки



	32
	Плановые проверки замещающих семей. 
	В течение месяца
	Салова А.А.

Косарев Е.И.

	33
	Проведение обследований условий жизни несовершеннолетних и членов семьи, находящихся в неблагополучных семьях
	В течение месяца
	Салова А.А.

Косарев Е.И.

	34
	Обследование условий жизни кандидатов в опекуны (попечители) при создании замещающей семьи
	В течение месяца
	Салова А.А.

Косарев Е.И.

	35
	Комплексная проверка МДОУ №10 д. Кочергино
	В течение месяца
	Жукова Н.В.

	36
	Проверка школьных библиотек
	В течение месяца
	Белова Е.Н.

	37
	Проверка образовательных организаций по качеству знаний обучающихся к совету образования
	В течение месяца
	Жигачева Н.Е.

	Мониторинги



	38
	Мониторинг «Наша новая школа»
	До 10.10.
	Коннова Ж.Л.

Руководители ОУ

	39
	Электронный мониторинг ОУ 
	До 15.10.
	Коннова Ж.Л.

Руководители ОУ

	40
	Мониторинг по заработной плате
	До 05.10. 
	Ходанова Н.А.

	41
	Мониторинг доступности услуг дошкольного образования в районе 
	До 27.10.
	Жукова Н.В.

	42
	Мониторинг по охвату детей дошкольными образовательными услугами и дефициту мест в дошкольных образовательных учреждениях района 
	До 02.10.
	Жукова Н.В.

	43
	Мониторинг в Минздравсоцразвития  о проведении оздоровительной кампании детей школьного возраста в 2013 году
	До 24.10.
	Грибкова О.Н.

	44
	Мониторинг проведения в учреждениях отдыха и оздоровления детей и подростков, подведомственных системе образования, оздоровительной компании детей школьного возраста в 2013 году
	До 29.10.
	Грибкова О.Н.

	45
	Мониторинг обеспеченности жильем детей-сирот, детей оставшихся без попечения родителей и лиц из их числа
	В течение месяца
	Салова А.А.

Косарев Е.И.

	46
	Мониторинг по закрытию ОО в период эпидемии ОРВИ 
	Еженедельно в течение  месяца
	Коннова Ж.Л.

	Оздоровительная кампания



	47
	Подведение итогов смотра – конкурса на лучшую организацию отдыха, оздоровления, занятности детей и подростков в  период летних каникул 2013 года
	В течение месяца
	Грибкова О.Н.

	48
	Организация санаторно-курортного оздоровления детей:
санаторий «Заклязьменский»
санаторий «Рема»
	15.10.-04.11.

03.10.-23.10.

25.10.-14.11.
	Грибкова О.Н.

	49
	Организация оздоровительной кампании в осенние каникулы:

функционирование лагерей дневного пребывания детей на базе ОО

 организованный отдых детей района в ЗОЛ «Олимп» Собинского района
	28.10.- 01.11.

25.10.- 31.10.
	Грибкова О.Н.

	Итоговая аттестация учащихся

	50
	Подготовка плана – графика по проведению государственной (итоговой) аттестации в 2013 -2014 году
	24.10.- 25.10.
	Жигачева Н.Е.

	51
	Организация и проведение пробного ЕГЭ по английскому языку

ОИВТ 
	24.10 - 25.10

29.10 - 31.10
	Жигачева Н.Е.

	Мероприятия по обеспечению безопасности детей

	52
	Оборудование объектов системами пожарной сигнализации, программно-аппаратным комплексом «Стрелец-Мониторинг»
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	53
	Установка видеонаблюдения


	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	54
	Плановое обслуживание АПС в ОУ
	В течение месяца
	Быков Н.Н.

	Финансово – хозяйственная деятельность



	55
	Обслуживание  и ремонт пожарной сигнализации
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	56
	Контроль за ходом ремонтных работ в ОУ

	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	57
	Контроль за котировочными заявками
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	58
	Контроль за ходом отопительного сезона
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	59
	Ремонт электрических сетей в ОО
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	60
	Подготовка сметной документации
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	61
	Подготовка контрактов по:

ремонту помещений в МОУ Детский сад №2 «Ладушки» п. Красная Горбатка;
 ремонту помещений в МОУ Детский сад №3 «Теремок» п. Красная Горбатка;
 по ремонту водопровода и устройства душевых в ЗОЛ «Зеленая поляна»
	 В течение месяца
	Бондина О.А.

	62
	Размещение информации о заключении муниципальных контрактов на сайте zakupki.gov.ru по МОУ «Малышевская СОШ» – поставка бензина;
      МОУ Детский сад №2 «Ладушки» п. Красная Горбатка – ремонт помещений;

МОУ Детский сад №3 «Теремок» п. Красная Горбатка ремонт помещений;

ЗОЛ «Зеленая поляна» - ремонт водопровода и устройство душевых
	 В течение месяца
	Бондина О.А.

	63
	Ежемесячный  и квартальный отчет в финансовое управление
	02.10.- 12.10.
	Новикова Н.В.

	64
	Ежемесячная  и квартальная отчетность в Департамент образования 
	05.10.-12.10.
	Новикова Н.В.

	65
	Начисление и выплата заработной платы
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	66
	Расчеты с контрагентами
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	67
	Сдача бюджетной бухгалтерской отчетности за 9 месяцев 2013 года
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	68
	Подготовка актов- сверок по расчетам по страховым взносам в ПФР.
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	69
	Проведение инвентаризации
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	Массовые мероприятия



	70
	Праздник «День Педагогического Работника» 
	04.10
	Лебедева О.А.



	71
	Участие во Всероссийской тренировке по ГО, проведение Всероссийского урока по вопросам ГО в образовательных организациях
	04.10.
	Коннова Ж.Л.

	72
	Курсовая подготовка по ГО (учителей ОБЖ)
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

	73
	Муниципальный этап общероссийского конкурса-фестиваля хорового пения
	18.10.
	Самохвалова Т.В.

	74
	Организация курсовой подготовки по плану
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

	75
	Участие в областных соревнованиях по технике пеше-горного туризма «Эверест»
	В течение месяца
	Бикинева Т.П.

	76
	Проведение полевого выхода с элементами соревнований по военно-прикладным видам спорта для воспитанников секций
	В течение месяца
	Бикинева Т.П.

	77
	Подготовка районных краеведческих Дмитриевских чтений
	В течение месяца
	Бикинева Т.П.

	78
	Районная экологическая конференция «Юные исследователи окружающей среды»
	24.10.
	Самохвалова  Т.В.

Бикинева Т.П.

	79
	Спортивные соревнования по плану учреждения
	В течение месяца 
	Бибенин Д.А.



	80
	Психологическое сопровождение образовательных учреждений по плану
	В течение месяца
	Шумихина С.В.



	81
	Акция «Наедине с психологом»
	01.10.- 15.10
	Шумихина С.В.

	82
	Работа психологического консультативного пункта на базе МОУ «Красногорбатская ООШ»
	Понедельник среда

14.00-17.00 ч.
	Шумихина С.В.

	Контроль за исполнением документов

	83
	Приказ департамента образования от 28.06.2013        №  865
	21.10.
	Самохвалова Т.В.


