«Утверждаю»
начальник управления образования администрации района
________ Н.С. Горшкова
План работы
  на ноябрь 2016 года
	№

п/п
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственные

	1
	2
	3
	4

	Вопросы, выносимые на рассмотрение заседаний Советов, комиссий, совещаний, семинаров

	1
	Совещание с руководителями ОУ
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.


	2
	Совещание в Департаменте образования 
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.


	3
	Совещание с работниками МУ «ЦБУ и МР системы образования»
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	4
	Участие в КДН
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.
Малытина И.Н.

	5
	Участие в работе призывной комиссии осеннего призыва граждан на военную службу
	По четвергам
	Грибкова О.Н.

	6
	Участие в судебных заседаниях
	В течение месяца
	Малытина И.Н.

	7
	Совет по образованию «Качество образования и эффективность управления педагогическим персоналом современной школы»
	24.11.
	Коннова Ж.Л.

	8
	Участие в областном семинаре руководителей методических служб на базе ИМЦ УО г. Коврова
	10.11.-11.11.
	Лебедева О.А.

	9
	Организация участия в региональной научно-практической конференции (Рождественские чтения)
	10.11.
	Лебедева О.А.

	Подготовка нормативных документов, докладов,  аналитических материалов, отчетов

	10
	Подготовка сведений об изменении количества детей – инвалидов дошкольного возраста
	До 05.11.
	Лепшина Е.Н.

	11
	Подготовка информации о мероприятиях, направленных на развитие системы отдыха и оздоровления детей и подростов
	До 29.11.
	Грибкова О.Н.

	12
	Информация о стационарных организациях отдыха и  оздоровления детей, требующих проведения ремонтных работ Селивановский район
	До 29.11.
	Грибкова О.Н.

	13
	Анализ отчетов по итогам первой учебной четверти
	До 15.11.
	Коннова Ж.Л.

	14
	Подготовка итоговой справки о ходе выполнения муниципальных программ «Обеспечение общественного правопорядка и профилактики правонарушений в Селивановском районе на 2016-2018 годы» и «Комплексные меры противодействия злоупотреблению наркотиками и их незаконному обороту в Селивановском районе на 2015-2018»
	До 07.11.
	Турунцева Н.А.

	15
	Подготовка информации:

- о наркоситуации

- об итогах месячника по пожарной безопасности.
	До 03.11.

До 15.11.
	Турунцева Н.А.

	16
	Подготовка информации в ДО:

- о проведении Всероссийского дня правовой помощи детям;
- о проведении «Недели сбережений 2016»
	До 24.11.

До 04.11.
	Грибкова О.Н.

	17
	Отчет о проведении с учащимися профориентационной работы в рамках недели социальной сферы
	До 09.11.
	Грибкова О.Н.

	18
	Подготовка справки, методических рекомендаций по итогам экспертизы учебных планов заместителя директоров по УВР
	18.11.
	Лебедева О.А.

	Проверки

	19
	Плановые проверки замещающих семей. 
	В течение месяца
	Малытина И.Н.

	20
	Проведение обследований условий жизни несовершеннолетних и членов семьи, находящихся в неблагополучных семьях
	В течение месяца
	Малытина И.Н.


	21
	Обследование условий жизни кандидатов в опекуны (попечители) при создании замещающей семьи
	В течение месяца
	Малытина И.Н.



	22
	Комплексное инспектирование МДОУ Детский сад №1 «Солнышко» п.Красная Горбатка
	В течение месяца
	Жукова Н.В.

	23
	Тематическая проверка «О работе дошкольных образовательных учреждений по реализации ФГОС ДО»
	В течение месяца
	Жукова Н.В.

	24
	Экспертиза программ внеурочной деятельности в рамках введения ФГОС НОО, ООО (5,6,7 - пилотные классы)
	В течение месяца
	Лепшина Е.Н.

	Внутренний контроль

	25
	Контроль за посещаемостью в дошкольных образовательных организациях
	В течение месяца
	Жукова Н.В.

Лепшина Е.Н.

	26
	Контроль за вносимыми изменения в нормативно-правовые акты
	В течение месяца
	Рудко И.А.

	27
	Работа с АИС «Электронная очередь» по комплектованию ДОУ
	В течение месяца
	Жукова Н.В.


	28
	Контроль за ходом отопительного сезона
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	29
	Проверка закупаемых продуктов питания, соблюдения условий хранения и сроков годности пищевых продуктов в образовательных организациях района
	В течение месяца
	Турунцева Н.А.

	30
	Контроль за заполнением автоматизированной системы «Электронная школа»
	В течение месяца
	Турунцева Н.А.

	31
	Мероприятий внутреннего финансового контроля 
(МДОУ Детский сад 1 «Солнышко»)
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	Мониторинги

	32
	Ежедневный мониторинг по детям, прибывшим из Украины
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

Лепшина Е.Н.

	33
	Ведение электронного реестра детей дошкольного возраста, нуждающихся в местах в ДОУ
	В течение месяца
	Лепшина Е.Н.

	34
	Ежемесячный реестр детей-инвалидов дошкольного возраста
	До 05.11.
	Лепшина Е.Н.

	35
	Мониторинг в Роспотребнадзор
	До 03.11. 
	Жукова Н.В.

	36
	Мониторинг по охвату детей дошкольными образовательными услугами и дефициту мест в дошкольных образовательных учреждениях района 
	До 02.11.
	Жукова Н.В.

	37
	Мониторинг в Минздравсоцразвития  о проведении оздоровительной кампании детей школьного возраста в 2016 году
	До 24.11.
	Грибкова О.Н.

	38
	Мониторинг обеспеченности жильем детей-сирот, детей оставшихся без попечения родителей и лиц из их числа
	В течение месяца
	Малытина И.Н.

	39
	Мониторинг за закрытием детских дошкольных образовательных учреждений для обеспечения профилактики и противоэпидемических мероприятий в очагах гриппа
	Еженедельно
	Жукова Н.В.

	40
	Мониторинг за закрытием школ для обеспечения профилактики и противоэпидемических мероприятий в очагах гриппа
	Еженедельно
	Турунцева Н.А.

	Оздоровительная кампания

	41
	Прием заявок на санаторно-курортный отдых и оздоровление детей и подростков в 2016 году. Комплектование осенних заездов.
	В течение месяца
	Грибкова О.Н.

	Итоговая аттестация учащихся

	42
	Проведение работы по подготовке к проведению итогового сочинения (изложения) в 11 классах
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

	43
	Заполнение базы данных участников ЕГЭ 2016
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

	44
	Апробация технологии печати экзаменационных материалов в пункте проведения единого экзамена
	25.11.
	Коннова Ж.Л.

	Мероприятия по обеспечению безопасности детей

	45
	Обслуживание системы «Стрелец-Мониторинг»

	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	46
	Плановое обслуживание АПС в ОУ
	В течение месяца
	Быков Н.Н.

	Финансово – хозяйственная деятельность

	47
	Подготовка сметной документации
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	48
	Проведение ремонтных работ
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	49
	Мониторинг отопительного сезона
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	50
	Работа с сайтом закупки. Внесение изменений в планы-графики учреждений, работа с реестром контрактов
	В течение месяца
	Рудко И.А.

	51
	Внесение изменений в нормативные акты
	В течение месяца
	Рудко И.А.

	52
	Ежемесячный отчет  в финансовое управление
	02.11.- 05.11.
	Новикова Н.В.

	53
	Ежемесячная отчетность в Департамент образования 
	05.11.-12.11.
	Новикова Н.В.

	54
	Начисление и выплата заработной платы
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	55
	Расчеты с контрагентами
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	56
	Работа с сайтом www.bus.gov.ru
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	57
	Работа с нормативно-правовыми актами
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	58
	Подведение итогов инвентаризации в образовательных организациях
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	59
	Закрытие месяца по ПО 1С:БГУ
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	60
	Перечисление начислений во внебюджетные фонды
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	Массовые мероприятия

	61
	Организация и проведение Всероссийского дня правовой помощи детям
	24.11.
	Грибкова О.Н.


	62
	Проведение декады по защите прав детей, посвященной принятию Конвенции о правах ребенка
	До 14.11.
	Турунцева Н.А.



	63
	Проведение в ОО мероприятий по профилактике экстремизма  к международному дню толерантности 
	До 16.11.
	Турунцева Н.А.



	64
	Подведение итогов смотра-конкурса на лучшую фотогазету по безопасности
	До 04.11.
	Турунцева Н.А.



	65
	Проведение районных предметных олимпиад школьников по предметам:
-физика

- литература

- информатика

- русский язык

- английский язык

- физическая культура
	18.11.

22.11.

23.11.

24.11.

26.11.

29.11.- 30.11
	Лебедева О.А.


	66
	Организация участия школьников в онлайн-олимпиаде «Плюс» по математике 
	07.11.- 07.12.
	Лебедева О.А.



	67
	Организация обучения по дополнительной общеобразовательной общеразвивающей   программе «Интеллектуальная школа олимпийского резерва» 
	31.10.- 03.11.
	Лебедева О.А.



	68
	Организация экскурсии для учителей биологии и химии на предприятие «Генериум»
	12.11.-14.11.
	Лебедева О.А

	69
	Организация обучения по дополнительным программам:

«Школа юных корреспондентов»;
«Школа социального лидерства»;
«Школа юных музееведов»
	08.11.

08.11.

25.11.
	Грибкова О.Н.

	70
	Организация и проведение международных конкурсов для учащихся по предметам
	В течение месяца
	Лепшина Е.Н.

	71
	Организация конкурса на замещение вакантной должности муниципальной службы
	В течение месяца
	Лепшина Е.Н.

	72
	Организация и проведение Всероссийских проверочных работ во 2,5 классе
	09.11.,10.11.
	Лепшина Е.Н.

	73
	Организация муниципального этапа региональной олимпиады младших школьников
	В течение месяца
	Лепшина Е.Н.

	74
	Проведение с учащимися профориентационной работы в рамках недели социальной сферы
	05.11.
	Коннова Ж.Л.

	75
	Организация и проведение:

- VIII межрайонные Дмитриевские историко-краеведческие чтения:
- муниципального этапа смотра-конкурса на лучшую образовательную организацию по экологической и природоохранной работе;
- районного смотра-конкурса учебно-опытных участков

- отчетно-выборной конференции районного детского общественного объединения «Рассвет»
- краеведческой конференции в рамках муниципального этапа областного конкурса исследовательских краеведческих работ «Отечество»
	08.11.

До 30.11.
До 30.11.

17.11.

 22.11.

	Грибкова О.Н.
Щеткина И.М.

	76
	Организация курсовой подготовки по плану
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

	77
	Проведение районного конкурса педагогических разработок учителей естественно-математического цикла «Современный урок: формирование понятий»
	01.11.- 09.11.
	Лебедева О.А.

	78
	Организация очного обучения обучающихся на получение дополнительного образования в региональной интеллектуальной «Школе олимпийского резерва
	04.11.- 07.11
	Лебедева О.А.

	79
	Районная научно-практическая конференция конференция обучающихся, посвященная 160-летию со дня рождения русского математика И.И. Александрова
	22.11.
	Лебедева О.А.

	80
	Организация участия школьников  в региональном этапе олимпиады МГИМО «Будущий дипломат»
	11.11.
	Лебедева О.А.

	81
	Изучение и обобщение педагогического опыта педагогов. Заполнение муниципального банка
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

	82
	Ярмарка учебных мест
	05.11.
	Щеткина И.М.

	83
	Организация и проведение районного конкурса рисунков «ПДД глазами детей»
	До 24.11.
	Щеткина И.М.

	84
	Мероприятия по плану учреждения
	В течение месяца
	Щеткина И.М.

	85
	Спортивные соревнования по плану учреждения
	В течение месяца 
	Бибенин Д.А.




