«Утверждаю»
и.о. начальника управления образования
администрации Селивановского района
________  Ж.Л. Коннова
План работы
 на ноябрь 2014 года
	№

п/п
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственные

	1
	2
	3
	4

	Вопросы, выносимые на рассмотрение заседаний Советов, комиссий, совещаний, семинаров

	1
	Совещание с руководителями ОУ
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.


	2
	Совещание в Департаменте образования 
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.

	3
	Совещание с работниками МУ «ЦБУ и методической работы» системы образования администрации района
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	4
	Участие в КДН
	19.11.
	Горшкова Н.С.

Шеронова О.В.

	5
	Участие в судебных заседаниях по защите прав несовершеннолетних
	В течение месяца
	Шеронова О.В.
Косарев Е.И.

	6
	Участие в муниципальном родительском собрании
	12.11.
	Коннова Ж.Л.
Турунцева Н.А.

Грибкова О.Н.

	7
	Методическое объединение руководителей ДОУ «Предметно-развивающая среда в ДОУ как пространство социального развития дошкольников»
	В течение месяца
	Жукова Н.В.

	8
	Участие в областном совещании по актуальным вопросам гособеспечения и социальной поддержки детей-сирот
	12.11.
	Шеронова О.В.

	9
	Участие в областном совещании по питанию
	21.11.
	Турунцева Н.А.

	10 
	Участие в областном совещании-семинаре по дошкольному образованию
	11.11.
	Жукова Н.В.

	Подготовка нормативных документов, докладов,  аналитических материалов, отчетов

	11
	Подготовка сведений об изменении количества детей – инвалидов дошкольного возраста
	До 05.11.
	Лепшина Е.Н.

	12
	Ежемесячный отчет о проведении оздоровительной кампании детей по Селивановскому району 
	До 05.11.


	Грибкова О.Н.

Новикова Н.В.

	13
	Отчет о произведенных кассовых расходах на оздоровительные мероприятия детям сиротам и детям, оставшимся без попечения родителям.
	До 05.11.
	Шеронова О.В.
Новикова Н.В.

	14
	Подготовка обобщенной информации о ходе выполнения муниципальной программы «Обеспечение общественного правопорядка и профилактики правонарушений в Селивановском районе на 2013-2015 года» 
	До12.11.
	Турунцева Н.А.

	15
	Подготовка информации о проведении в образовательных учреждениях мероприятий по профилактике экстремизма к Международному дню толерантности
	До 18.11.
	Турунцева Н.А

	16
	Формирование списка педагогических работников, аттестующихся в 2015 году.
	В течение месяца
	Лепшина Е.Н.

	17
	Анализ отчетов по итогам первой учебной четверти
	До 01.11.
	Коннова Ж.Л.

	18
	Подготовка в Департамент образования информации по проведению диспансеризации в 2014 году
	До 17.11.
	Шеронова О.В.

	19
	Подготовка в Департамент образования информации по исполнению поручений Президента РФ
	До 20.11.
	Шеронова О.В.

	20
	Подготовка мотивированного отзыва и ходатайства в Арбитражный суд Владимирской области
	До 05.11.
	Шеронова О.В.

	21
	Подготовка иска для обращения в Селивановский районный суд о лишении родительских прав Протасова Ю.Ю.
	До 21.11.
	Шеронова О.В.

	22
	Подготовка ходатайства в суд по делу Жукова  о признании гражданина недееспособным
	До 07.11.
	Шеронова О.В.

	23
	Подготовка информации в Департамент образования об организации отдыха в 2014 году
	До 06.11.
	Грибкова О.Н.

	24
	Подготовка информации о проведении тематических уроков в общеобразовательных организациях, посвященных году Культуры в Российской Федерации
	До 07.11.
	Грибкова О.Н.

	25
	Подготовка постановления о внесении изменений в положение об оплате труда педагогическим работников
	В течение месяца 
	Бондина О.А.

	26
	Разработка порядка оказания платных услуг
	В течение месяца 
	Бондина О.А.

	Проверки

	27
	Плановые проверки замещающих семей 
	В течение месяца
	Шеронова О.В.
Косарев Е.И.

	28
	Проведение обследований условий жизни несовершеннолетних и членов семьи, находящихся в неблагополучных семьях
	В течение месяца
	Шеронова О.В.
Косарев Е.И.

	29
	Обследование условий жизни кандидатов в опекуны (попечители) при создании замещающей семьи
	В течение месяца
	Шеронова О.В.
Косарев Е.И.

	30
	Обследование жилищно-бытовых условий по определению судов и подготовки заключений
	В течение месяца
	Шеронова О.В.

Косарев Е.И.

	31
	Плановые проверки ОО контролирующими органами
	В течение месяца
	Руководители ОО

	32
	Комплексное инспектирование МОУ «Красноушенская СОШ»
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

	33
	Итоги контроля исполнения рекомендаций, данных в ходе комплексного инспектирования деятельности администрации МОУ «Губинская НОШ»
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

Жукова Н.В.



	Мониторинги

	34
	Мониторинг «Наша новая школа»
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

Руководители ОУ

Жукова Н.В.

Руководители ДОУ

Грибкова О.Н.
Руководители ДОД

	35
	Мониторинг по заработной плате
	До 05.11. 
	Ходанова Н.А.

	36
	Мониторинг в Роспотребнадзор
	До 30.11.
	Жукова Н.В.

	37
	Мониторинг по охвату детей дошкольными образовательными услугами и дефициту мест в дошкольных образовательных учреждениях района 
	До 04.11.
	Жукова Н.В.

	38
	Мониторинг ДОУ по электронной очереди

Мониторинг сводной электронной очереди среди ДОУ на портале
	В течение месяца
	Лепшина Е.Н.

	39
	Мониторинг в Минздравсоцразвития  о проведении оздоровительной кампании детей школьного возраста в 2014 году
	До 24.11.
	Грибкова О.Н.

	40
	Мониторинг обеспеченности жильем детей-сирот, детей оставшихся без попечения родителей и лиц из их числа
	В течение месяца
	Шеронова О.В.
Косарев Е.И.

	41
	Мониторинг об устройстве детей, вынужденно покинувших Украину, в ОУ на информационном портале своды.образование
	В течение месяца
	Лепшина Е.Н.

	42
	Мониторинг детей, вынужденно покинувших территорию Украины
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

	Оздоровительная кампания

	43
	Прием заявок на санаторно-курортный отдых и оздоровление детей и подростков в 2014 году
	В течение месяца
	Грибкова О.Н.

	44
	Подведение итогов смотра – конкурса на лучшую организацию отдыха, оздоровления, занятности детей и подростков в  период летних каникул 2014 года
	В течение месяца
	Грибкова О.Н.

	Итоговая аттестация учащихся

	45
	Формирование заявки на участие в апробации итогового сочинения (изложения) 
	До 06.11.
	Коннова Ж.Л.

	46
	Организация проведения апробации итогового сочинения в 11 классах
	20.11.
	Коннова Ж.Л.

	47
	Организация работы экспертной комиссии по проверке итогового сочинения участников ЕГЭ 2015
	До 27.11.
	Коннова Ж.Л.

	48
	Заполнение базы данных участников ЕГЭ 2015
	До 17.11.
	Коннова Ж.Л.

Кирьянов В.П.

	Мероприятия по обеспечению безопасности детей

	49
	Плановое обслуживание АПС в ОУ
	В течение месяца
	Быков Н.Н.

	50
	Обслуживание системы «Стрелец-Мониторинг»
	В течение месяца
	Быков Н.Н.


	Финансово – хозяйственная деятельность

	51
	Работа со сметной документацией
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	52
	Выезды в ОУ по вопросам хозяйственной деятельности
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	53
	Контроль за ходом ремонтных работ
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	54
	Контроль за ходом отопительного сезона.
	
	Тихонов И.Ю.

	55
	Исполнение контрактов по МДОУ «Детский сад №15» д. Новлянка, МДОУ Детский сад № 4 «Светлячок» п. Красная Горбатка:

подготовка первых отчетов с приложением в сканированных копий и размещение их в течение 3 дней на сайте zakupi.gov.ru
подготовка вторых отчетов с приложением в сканированных копий и размещение их в течение 5 дней на сайте zakupi.gov.ru
	В течение месяца
	Бондина О.А.

	56
	Подготовка документации на проведении электронного аукциона по МДОУ Детский сад № 2 «Ладушки» п. Красная Горбатка - ремонт крыши
	В течение месяца
	Бондина О.А.

	57
	Внесение изменений в планы графики по образовательным организациям
	В течение месяца
	Бондина О.А.

	58
	Подготовка обоснования по дополнительным работам по ремонту МДОУ «Детский сад № 15» д. Новлянка, МДОУ Детский сад № 4 «Светлячок» п. Красная Горбатка
	В течение месяца
	Бондина О.А.

	59
	Бухгалтерская отчетность  в финансовое управление
	02.11.- 09.11.
	Новикова Н.В.

	60
	Бухгалтерская отчетность в Департамент образования 
	05.11.
	Новикова Н.В.

	61
	Подготовка и сдача статистической отчетности
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	62
	Подготовка отчетности в ПФР и ИФНС
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	Массовые мероприятия

	63
	Межрайонные Дмитриевские чтения
	06.11.
	Коннова Ж.Л.

Журавлева И.В.

Артемьева Л.А.

	64
	Районная краеведческая конференция
	14.11.
	Грибкова О.Н.

Журавлева И.В.

	65
	Муниципальный этап смотра-конкурса на лучшую образовательную организацию по экологической и природоохранной работе
	До 30.11.
	Грибкова О.Н.
Журавлева И.В.

	66
	Участие в областном смотре-конкурсе школьных лесничеств
	До 28.11.
	Грибкова О.Н.

Журавлева И.В.

	67
	Участие в областном конкурсе «Лучшая школа – свободная от ПАВ» 
	До 25.11.
	Турунцева Н.А.

	68
	Декада по защите прав детей, посвященная принятию Конвенции о правах ребенка.
	17.11.- 27.11.
	Самохвалова Т.В.



	69
	Проведение районных предметных олимпиад школьников по общеобразовательным предметам  по плану.
	15.11.– 29.11.
	Лебедева О.А.

	70
	Организация курсовой подготовки по плану
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

	71
	Изучение и обобщение педагогического опыта педагогов. Занесение его в муниципальный банк.
	В течение месяца
	Лебедева О. А.

	72
	Организация первого и второго этапов областной олимпиады младших школьников
	В течение месяца
	Лепшина Е.Н.

	73
	Участие в международных конкурсах для учащихся «Гелиантус», «Русский медвежонок», «Кит»
	В течение месяца
	Лепшина Е.Н.

	74
	Конкурс декоративно-прикладного творчества «Уж небо осенью дышало», «Такие разные кошки»
	05.11.-25.11.
	Журавлева И.В.

	75
	Развлекательно-праздничные программы в соответствии с планом работы
	В течение месяца
	Журавлева И.В.

	76
	Отчетно-выборочная конференция РДОО «Рассвет»
	27.11.
	Грибкова О.Н.
Журавлева И.В.

Заринская О.В.

	77
	Спортивные соревнования по плану учреждения
	В течение месяца 
	Бибенин Д.А.



	78
	Подготовка ко Дню правовой помощи детям
	До 21.11.
	Шеронова О.В.

	79
	Работа психологического консультативного пункта на базе МОУ «Красногорбатская ООШ»
	Понедельник среда

14.00-17.00 ч.
	Шумихина С.В.


