«Утверждаю»
  начальник управления образования
администрации Селивановского района  

________ Н.С.Горшкова
План работы
 на МАЙ 2014 года
	№

п/п
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственные

	1
	2
	3
	4

	Вопросы, выносимые на рассмотрение заседаний Советов, комиссий, совещаний, семинаров

	1
	Совещание с руководителями ОУ
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.


	2
	Совещание в Департаменте образования 
	20.05.
	Горшкова Н.С.

	3
	Комиссия департамента образования по подготовке ОО к новому 2014-2015 учебному году
	20.05.
	Горшкова Н.С.

	4
	Совещание с работниками МУ «ЦБУ и методической работы» системы образования администрации района
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	5
	Участие в КДН
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.

Салова А.А.

	6
	Участие в судебных заседаниях по защите прав несовершеннолетних
	В течение месяца
	Салова А.А.

Косарев Е.И.

	7
	Заседание логопедической комиссии
	14.05.
	Жукова Н.В.

	8
	Заседание психолого медико-педагогической комиссии
	14.05.
	Жигачева Н.Е.

	9
	Совещание претендентов на участие в конкурсе «Педагог года - 2015»
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

	10
	Районное методическое объединение руководителей и воспитателей ДОУ на базе МОУ «Копнинская НОШ» по теме: «Предметно-развивающая среда в ДОУ как пространство социального развития дошкольников»
	В течение месяца
	Жукова  Н.В.

	11
	Участие в областном семинаре координаторов детского движения ВО «Созвездие льва» (Собинский район)
	16.05.
	Королева Н.С.

	12
	Районное методическое объединение психологов по теме: «Подведение итогов. Ипотерапия, как один из качественных психотерапевтических техник в работе с детьми с ограниченными возможностями»
	28.05.
	Шумихина С.В.

	13
	Участие в работе комиссии РВК по первоначальной постановке граждан на воинский учет
	 По четвергам
	Коннова Ж.Л.

	14
	Участие в областном семинаре «Роль методической службы в повышении профессиональной компетентности педагогических и руководящих кадров ОО»
	14.05.
	Лебедева О.А.

	15
	Районный семинар: «Учебный кабинет и его роль в повышении качества образовательного процесса»
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

	Подготовка нормативных документов, докладов,  аналитических материалов, отчетов

	16
	Подготовка сведений об изменении количества детей – инвалидов дошкольного возраста
	До 05.05
	Белова Е.Н.

	17
	Ежемесячный отчет о проведении оздоровительной кампании детей по Селивановскому району 
	До 05.05.


	Грибкова О.Н.

Новикова Н.В.

	18
	Отчет о произведенных кассовых расходах на оздоровительные мероприятия детям сиротам и детям, оставшимся без попечения родителям.
	До 05.05.
	Салова А.А.

Новикова Н.В.

	19
	Подготовка информации об организации отдыха и оздоровления детей сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	До 05.05.
	Салова А.А.

	20
	Подготовка информации в департамент образования о стационарных организациях отдыха и оздоровления детей, требующих проведения работ по текущему и капитальному ремонту
	До 10.05.
	Грибкова О.Н.

	21
	Подготовка информации в департамент образования об обеспечении безопасности ОО в период майских праздников
	До 12.05.
	Коннова Ж.Л.

	22
	Подготовка информации в департамент образования по оборудованию школьных автобусов тахографами
	До 15.05.
	Коннова Ж.Л.           

	23
	Подготовка информации в департамент образования об обеспечении информационной безопасности детей
	До 20.05.
	Коннова Ж.Л.

	24
	Отчет о проведении месячника «Безопасное лето»
	До 25.05.
	Коннова Ж.Л.

	25
	Подготовка информации в департамент образования по проведения Открытого урока «Мир без нацизма»
	До 15.05.
	Самохвалова Т.В.

	26
	Подготовка:

постановления об организации образования на территории Селивановского района

постановления о внесении изменений в постановление № 573 «Положение об оплате труда педагогических работников»

постановлений о реорганизации ОО
соглашений с ДО
приказов, составление графика дежурства по обеспечение безопасности ОО в период майских праздников
	В течение месяца

До 01.05.
	Бондина О.А.
Коннова Ж.Л.



	27
	Подготовка Доклада о результатах и основных направлениях деятельности управления образования администрации района на 2014 год и плановый период
	До 01.06.
	Горшкова Н.С.

Новикова Н.В.

	Проверки

	28
	Плановые проверки замещающих семей 
	В течение месяца
	Салова А.А.

Косарев Е.И.

	29
	Проведение обследований условий жизни несовершеннолетних и членов семьи, находящихся в неблагополучных семьях
	В течение месяца
	Салова А.А.

Косарев Е.И.

	30
	Обследование условий жизни кандидатов в опекуны (попечители) при создании замещающей семьи
	В течение месяца
	Салова А.А.

Косарев Е.И.

	31
	Обследование дистанционного оборудования детей-инвалидов
	В течение месяца
	Жигачева Н.Е.

	32
	Экспертиза материалов МДОУ  Детский сад №3 «Теремок» п. Красная Горбатка для открытия муниципальной инновационной площадки на базе вышеназванного ДОУ по теме: «Музыкально-педагогические технологии как средство сохранности здоровья воспитанников» 
	В течение месяца
	Лебедева О.А.
Жукова Н.В.

Администрации МДОУ Детский сад №3 «Теремок»

	33
	Плановые проверки ОО контролирующими органами
	В течение месяца
	Руководители ОО

	Мониторинги

	34
	Мониторинг «Наша новая школа»
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

Руководители ОУ

Жукова Н.В.

Руководители ДОУ

Самохвалова Т.В.

Руководители ДОД

	35
	Электронный мониторинг ОУ 
	До 15.05.
	Коннова Ж.Л.

Руководители ОУ

	36
	Мониторинг по заработной плате
	До 05.05. 
	Ходанова Н.А.

	37
	Мониторинг в Роспотребнадзор
	До 30.05.
	Жукова Н.В.

	38
	Мониторинг по охвату детей дошкольными образовательными услугами и дефициту мест в дошкольных образовательных учреждениях района 
	До 04.05.
	Жукова Н.В.

	39
	Мониторинг ДОУ по электронной очереди

Мониторинг сводной электронной очереди среди ДОУ на портале
	В течение месяца
	Белова Е.Н.

	40
	Мониторинг в Минздравсоцразвития  о проведении оздоровительной кампании детей школьного возраста в 2014 году
	До 24.05.
	Грибкова О.Н.

	41
	Мониторинг обеспеченности жильем детей-сирот, детей оставшихся без попечения родителей и лиц из их числа
	В течение месяца
	Салова А.А.

Косарев Е.И.

	42
	Мониторинг ОО района по обеспеченности учебно-педагогической литературой на 2014-2015 учебный год
	В течение месяца
	Белова Е.Н.

	43
	Психолого-педагогический мониторинг в ДОУ
	До 25.05.
	Жукова Н.В.

	44
	Работа с информационным порталом системы образования Владимирской области
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

	45
	Мониторинг качества знаний по образовательным областям
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

Белова Е.Н.

	46
	Мониторинг достижений педагогов ОО
	В течение месяца
	Лебедева О.А.



	Оздоровительная кампания

	47
	Прием заявок на санаторно-курортный отдых и оздоровление детей и подростков в 2014 году
	В течение месяца
	Грибкова О.Н.

	48
	Организация санаторно-курортного оздоровления детей:

санаторий «Решма» Ивановской области
	22.05.-11.06.
	Грибкова О.Н.

	49
	Подготовка документов к приемке оздоровительных лагерей с дневным пребыванием детей в период летней кампании 2014 года на базе образовательных организаций района
	В течение месяца
	Грибкова О.Н.

Руководители ОО

	50
	Подготовка документов к проведению торгов для организации отдыха детей сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	В течение месяца
	Салова А.А.

Косарев Е.И.

	51
	Обучение начальников ОЛДП по вопросам ГО
	16.05.
	Коннова Ж.Л.

	Итоговая аттестация учащихся

	52
	Подготовка к государственной (итоговой) аттестации выпускников 9–х и 11–х классов 2014 года:
подготовка приказов

совещания с руководителями ППЭ и организаторами
сбор документов с ОО на общественных наблюдателей 
	В течение месяца
	Жигачева Н.Е.

	53
	Контроль за сверкой базы на участников ЕГЭ и ОГЭ, отправка в РЦОИ 
	До 07.05.
	Жигачева Н.Е.

	54
	Репетиция с выпускниками 11-х классов района на базе МОУ «Красногорбатская СОШ» в плане пропуска обучающихся в ППЭ через металлоискатели
	15.05.
	Жигачева Н.Е.

	55
	Организация и проведение ОГЭ в 9 классах:

ИКТ

математика
	28.05.

31.05.
	Жигачева Н.Е.

	56
	Организация и проведение ОГЭ в 11-хклассах:

география и литература 

русский язык
	26.05.

29.05.
	Жигачева Н.Е.

	Мероприятия по обеспечению безопасности детей

	57
	Плановое обслуживание АПС в ОУ
	В течение месяца
	Быков Н.Н.

	58
	Установка «Стрелец – Мониторинг»
	В течение месяца
	Быков Н.Н.

	59
	Укрепление материально- технической базы ОО по преподаванию предмета ОБЖ
	29.05.
	Коннова Ж.Л.

	Финансово – хозяйственная деятельность

	60
	Работа со сметной документацией
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	61
	Выезды в ОУ по вопросам хозяйственной деятельности
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	62
	Подготовка документации к приемке учреждений к новому учебному году

Утверждение плана по подготовке ОО к новому учебному году
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	63
	Проверка контрактов по ОУ на соответствие 44-ФЗ
	В течение месяца
	Бондина О.А.

	64
	Внесение изменений в планы-графики по ОО. Размещение их на сайте zakupi.gov.ru
	В течение месяца
	Бондина О.А.

	65
	Подготовка документации на проведение капитального ремонта здания МДОУ «Детский сад №15 д. Новлянка» для размещения на торги
	В течение месяца
	Бондина О.А.

	66
	Модернизация ДОУ:

проведение электронных аукционов по ремонту ДОУ
	В течение месяца
	Бондина О.А.

	67
	Бухгалтерская отчетность  в финансовое управление
	02.05.- 05.05.
	Новикова Н.В.

	68
	Бухгалтерская отчетность в Департамент образования 
	01.05-12.05.
	Новикова Н.В.

	69
	Сдача отчетности в ПФР 
	До 15.05.
	Новикова Н.В.

	70
	Перечисление страховых взносов ПФР И ФСС
	До 15.05.
	Новикова Н.В.

	71
	Подготовка документов по реорганизуемым учреждениям
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	Массовые мероприятия

	72
	Подведение итогов областного конкурса сочинений по истории Владимирского края, направление лучших работ на областной конкурс
	05.05.-08.05.
	Самохвалова Т.В. 

	73
	Мероприятия в рамках Дня Победы, Вахта Памяти
	05.05.-09.05.
	Самохвалова Т.В.

	74
	Подведение итогов районного конкурса сочинений по истории Владимирской области, направление лучших сочинений в ВИПКРО
	До 15.05.
	Самохвалова Т.В.

	75
	Межведомственная профилактическая операция «Подросток»
	В течение месяца
	Самохвалова Т.В.

	76
	Областной слет активистов школьных музеев
	21.05.
	Самохвалова Т.В.

	77
	Проведение мероприятий в ОО в рамках Дней славянской письменности и культуры 
	24.05.
	Самохвалова Т.В.

	78
	Подведение итогов муниципального конкурса детского творчества «Пейте, дети, молоко!». Направление лучших работ на областной конкурс
	В течение месяца
	Грибкова О.Н.



	79
	Организация деятельности методической службы по повышению уровня профессиональной компетентности педагогических кадров через курсы повышения квалификации, семинары в ВИПКРО
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

	80
	Создание муниципальной медиатеки лучшего педагогического опыта «Уроки педагогического мастерства»
	В течение месяца
	Лебедева О.А.
Белова Е.Н.

	81
	Проведение районной олимпиады по техническому и обслуживающему труду
	07.05.
	Лебедева О. А., Белова Е. Н.,

Руководители РМО учителей технологии.

	82
	Организация контрольных работ учащихся в 4 классах ОУ района
	В течение месяца
	Белова Е.Н.

	83
	Участие ОО в Дне призывника
	06.05.
	Коннова Ж.Л.
Руководители ОО

	84
	Участие команды района в областном финале военно-спортивной игры «Зарница»
	14.05-15.05.
	Коннова Ж.Л.

	85
	Спортивные соревнования по плану учреждения
	В течение месяца 
	Бибенин Д.А.



	86
	Участие в областных соревнованиях по пеше-горному туризму в Дюкинских карьерах Судогодского района
	30.04.-02.05.
	Бикинева Т.П.

Сидоров В.Ю.

	87
	Участие в праздничных торжествах, посвященных Дню Победы
	09.05.
	Бикинева Т.П.

Старшинов Д.А.

Володина С.Н.

	88
	Участие во всероссийском конкурсе хореографического искусства  «Грани-2014»
	17.05.
	Бикинева Т.П.

Володина С.Н.

	89
	Психологическое сопровождение образовательных организаций по плану
	В течение месяца
	Шумихина С.В.



	90
	Работа психологического консультативного пункта на базе МОУ «Красногорбатская ООШ»
	Понедельник среда

14.00-17.00 ч.
	Шумихина С.В.


