Утверждаю 

  начальник управления образования  

________ Н.С.Горшкова
План работы  на январь 2013 года
	№

п/п
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственные

	
	Вопросы, выносимые на рассмотрение заседаний Советов, комиссий, совещаний, семинаров

	1
	Совещание с руководителями ОУ 
	 В течение месяца
	Горшкова Н.С.

	2
	Совещание в Департаменте образования 
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.



	3
	Участие в КДН
	 В течение месяца
	Горшкова Н.С.

Коннова Е.В.

	4
	Семинар для социальных педагогов, психологов, классных руководителей по теме: «Информационный блок проблемы наркозависимых в школе и их профилактика доступными средствами в ОУ» 
	11.01.
	Самохвалова Т.В.

Шумихина С.В.

	5
	Методическое объединение психологов по теме: «Психолого-педагогическое обеспечение ФГОС образования второго поколения. Арттерапия в работе с негативным эмоциональным состоянием несовершеннолетних»
	16.01.
	Шумихина С.В.

	6
	Обучающий семинар для заместителей директоров: «Управление процессом информатизации» на базе ресурсного центра по информатизации МОУ «Малышевская средняя общеобразовательная школа»
	25.01.
	Зайцева Л.А.

Тетенина О.А.

	7
	Методическое объединение воспитателей на базе МДОУ №2 «Ладушки» по теме: «Метод проектов как организация единого образовательного пространства в ДОУ»
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.



	8
	Обучающий семинар по решению межведомственной комиссии по профилактике терроризма и экстремизма, борьбе с преступностью, коррупцией и незаконным оборотом наркотиков
	10.01.
	 Самохвалова Т.В.

	
	Подготовка нормативных документов, докладов,  аналитических материалов, 

отчетов

	9
	Подготовка сведений об изменении количества детей – инвалидов дошкольного возраста
	До 05.01.
	Жукова Н.В.

	10
	Отчет в Департамент образования по итогам первого полугодия
	До 22.01.
	Жигачева Н.Е.

	11
	Оформление наградного материала на педагогических работников и представление его в департамент образования
	До 01.02.
	Жигачева Н.Е.

	12
	Статистический отчет 103-РИК за 2012 год
	До 15.01.
	Коннова Е.В

	13
	Отчет на конец года
	До 17.01.
	Жукова Н.В.

	14
	Отчет о проделанной работе по рекомендациям уполномоченного по правам ребенка во Владимирской области Г.Л. Прохорычева
	До 12.01.
	Коннова Ж.Л.

	15
	Отчет 1-ДО, 1-ДО (сводная) по внешкольным учреждениям в Департамент образования
	В течение месяца 
	Самохвалова Т.В.

	16
	 Подготовка информации в Департамент образования о ходе выполнения мероприятий по программе «Совершенствование организации питания обучающихся, воспитанников муниципальных образовательных учреждений, образовательных учреждений для детей дошкольного и младшего школьного возраста Селивановского района на 2012 -2014 годы»
	До 15.01.
	Грибкова О.Н.

Сизова Г.В.

	17
	Отчет по модернизации за 2012 год
	До 05.01.
	Горшкова Н.С.
Тихонов И.Ю.

Сизова Г.В.

Ходанова Н.А.

Зайцева Л.А.

Кашицина Е.В.

	18
	Отчет «Наша новая школа» за IV квартал
	До 15.01
	Горшкова Н.С.

Коннова Ж.Л.

Сизова Г.В.

Зайцева Л.А.

Кашицина Е.В.

Жукова Н.ЕВ.

Грибкова О.Н.

Жигачева Н.Е.

Самохвалова Т.В.

	19
	Подготовка материалов для участия в областной научно – практической конференции «Естественно – математическое образование в школе будущего: традиции и инновации».
	В течение месяца
	Кашицина Е.В.

	20
	Подготовка материалов для участия в областной конференции «Образование и здоровье»
	31.01.
	Зайцева Л.А.

	21
	Подготовка проектов приказов:
- об итогах работы по вопросам ГО за 2012 год и задачах на 2013 год

- об итогах выполнения плана мобилизационной подготовки за 2012 год и утверждение плана на 2013 год
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

	22
	Информация о реализации ФЗ от 03.06.2011 № 107-ФЗ «Об исчислении времени»
	До 30.01.
	Коннова Ж.Л.

	23
	Информация в Департамент образования об оснащении медицинских кабинетов и их передаче здравоохранению
	До 17.01.
	Коннова Ж.Л.

	24
	Подготовка постановления о внесении изменений в план реструктуризации сети образовательных учреждений
	 В течение месяца
	Бондина О.А.

	25
	Разработка должностных инструкций калькуляторов в образовательных учреждениях
	 В течение месяца
	Бондина О.А.

	
	Проверки 
	
	

	26
	Проверка образовательных учреждений по 94-ФЗ по договорам на питание и поставку бензина
	 В течение месяца
	Бондина О.А.

	27
	Плановые проверки замещающих семей, опекунов недееспособных граждан 
	В течение месяца
	Коннова Е.В.



	28
	Проведение обследований условий жизни несовершеннолетних и членов семьи, находящихся в неблагополучных семьях
	В течение месяца
	Коннова Е.В.



	
	Мониторинги
	
	

	29
	Мониторинг «Наша новая школа»
	До 10.01.
	Коннова Ж.Л.

Руководители ОУ

	30
	Электронный мониторинг ОУ 
	До 15.01.
	Коннова Ж.Л.

Руководители ОУ

	31
	Мониторинг по заработной плате
	До 05.01. 
	Ходанова Н.А.

	32
	Мониторинг доступности услуг дошкольного образования в районе 
	До 27.01.
	Жукова Н.В.

	33
	Мониторинг математической подготовки выпускников начальной школы, тестирование «Кенгуру – выпускникам»
	24.01.
	Кашицина Е.В.

	34
	Мониторинг в Минздравсоцразвития  о проведении оздоровительной кампании детей школьного возраста в 2013 году
	До 24.01.
	Грибкова О.Н.

	
	Оздоровительная кампания
	
	

	35
	Подготовка проекта приказа «Об итогах  проведения оздоровительной кампании детей и подростков в 2012 году»
	В течение месяца
	Грибкова О.Н.

	
	Финансово – хозяйственная деятельность

	36
	Обслуживание  и ремонт пожарной сигнализации
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	37
	Контроль за ходом отопительного сезона
	В течение месяца


	Тихонов И.Ю.

	38
	Ремонт электрических сетей в ОУ
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	39
	Контроль за ремонтируемыми объектами (Детские сады – ремонт медицинских кабинетов)

	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	40
	Подготовка сметной документации по:
- МДОУ Детский сад  № 4 «Светлячок» (канализация)

	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	41
	Подготовка документации по реконструкции МОУ «Копнинская НОШ» на 2013 год
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	42
	Подготовка реестр контрактов за 2012 год
	 В течение месяца
	Бондина О.А.

	43
	Исполнение муниципальных контрактов за 2012 год
	 В течение месяца
	Бондина О.А.

	44
	Подготовка и заключение контрактов по итогам размещения заявок по ремонту медицинских кабинетов в МДОУ  №1 «Солнышко», МДОУ №2 «Ладушки». Размещение  информации в течение 3-х дней на сйте zakupki.gov.ru.
	 В течение месяца
	Бондина О.А.

	45
	Отчет за месяц, квартал в финансовое управление
	До 05.01.
	Сизова Г.В.

	46
	Годовой отчет в финансовое управление
	До 18.01.
	Сизова Г.В.

	47
	Отчетность в Департамент образования 
	В течение месяца
	Сизова Г.В.

	
	Массовые мероприятия
	
	

	48
	Участие в областном конкурсе исследовательских и учебно-исследовательских проектов гуманитарных дисциплин «Открытие»
	10.01.-10.02.
	Зайцева Л.А.
Кашицина Е.В.

	49
	Районный конкурс воспитательных систем
	11.01.- 11.02.
	Зайцева Л.А.
Самохвалова Т.В.

	50
	Участие в областном конкурсе на лучшее образовательное учреждение по патриотическому воспитанию «Патриоты Отечества».
	До 25.01.
	Самохвалова Т.В.

	51
	Подведение итогов – конкурса «Зеленый огонек»
	До 20.01.
	Жукова Н.В.

	52
	Участие в областных предметных олимпиадах школьников по общеобразовательным предметам:

- английский язык
- география

- литература

- информатика

- физика

- история

- биология

- физкультура

- обществознание

- математика

- русский язык

- немецкий язык
	11-12.01
14-15.01

15.01.

19-21.01.

20-22.01.

20-21.01.

21-21.01.

23.01.

24.01.

26.-27.01.

28.01.

01-02.02.
	Жигачева Н.Е.

	53
	Районный конкурс видеоуроков с использованием современных образовательных технологий
	В течение месяца
	Зайцева Л.А.
Кашицина Е.В.

	54
	Организация курсовой подготовки по плану
	В течение месяца
	Зайцева Л.А.


	55
	Работа районных МО по плану
	В течение месяца
	Кашицина Е.В.

	56
	Спортивные соревнования по плану
	В течение месяца 
	Бибенин Д.А.


	57
	Организация методической работы по плану 
	В течение месяца
	Шумихина С.В.



	58
	Зачет НПО им. Д.Донского
	03.01.
	Бикинева Т.П.

	59
	Лыжный поход
	03.-04.01.
	Бикинева Т.П.

	60
	Конкурсная программа «Зимние забавы»
	04.01.
	Бикинева Т.П.

	61
	Интеллектуальная игра «Что? Где? Когда?»
	05.01
	Бикинева Т.П.

	62
	Фотоконкурс «Зимушка зима»
	До 25.01.
	Бикинева Т.П.

	63
	Рождественская елка 
	08.01.
	Бикинева Т.П.

	
	Контроль за исполнением документов
	
	

	64
	Постановление Губернатора области:

- от 28.04.2012 № 437

- 10.03.2010 № 237 «Об утверждении Комплекса мер по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних во Владимирской области на 2010 – 2012 годы»
- от 04.05.2010 № 551 «О комплексе мер по повышению правовой культуры населения Владимирской области на 2010-2012 годы»

- от 12.05.2012 № 572 «Об утверждение долгосрочной целевой программы «Комплексные меры профилактики правонарушений во Владимирской области на 2010-2012 годы

- от 23.12.2011 № 43 «О программе Владимирской области « Противодействие коррупции во Владимирской области на 2012-2014 годы»

- от 24.07.2009  № 613 «О долгосрочной целевой программе «Улучшение демографической ситуации во Владимирской области на 2009-2012 годы» и «О концепции демографической политики во Владимирской области до 2015 годы
	До 09.12.

В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

Самохвалова Т.В.




