«Утверждаю»
  начальник управления образования
администрации Селивановского района  

________ Н.С.Горшкова
План работы
  на июнь 2013 года
	№

п/п
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственные

	1
	2
	3
	4

	Вопросы, выносимые на рассмотрение заседаний Советов, комиссий, совещаний, семинаров


	1
	Совещание с руководителями ОУ 
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.

	2
	Совещание в Департаменте образования 
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.



	3
	Участие в КДН
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.

Косарев Е.И.

	4
	Коллегия администрации района: «Об организации работы ДОУ в условиях финансирования их  из областного бюджета»
	18.06.
	Горшкова Н.С.

Жукова Н.В.

	5
	Совещание с руководителями, ответственными лицами за организацию питания  в ОУ, с поставщиками продуктов питания: «О мерах повышения качества закупаемых продуктов питания для ОУ»
	11.06.
	Горшкова Н.С.

Грибкова О.Н.

Жукова Н.В.

	6
	Совещание с руководителями, ответственными лицами за безопасность ДД: « Организация перевозок учащихся и воспитанников»
	21.06.
	Горшкова Н.С.

Коннова Ж.Л.

	7
	Участие на совещании в Департаменте образования юридической и кадровой служб
	05.06.
	Бондина О.А.
Филинова С.В.

	8
	Участие в областном семинаре методического актива
	В течение месяца
	Зайцева Л.А.

Кашицина Е.В.

	9
	Участие в межведомственной комиссии по безопасности дорожного движения
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

	Подготовка нормативных документов, докладов,  аналитических материалов, отчетов


	10
	Подготовка сведений об изменении количества детей – инвалидов дошкольного возраста
	До 05.06.
	Жукова Н.В.

	11
	Подготовка информации о стационарных организациях отдыха и  оздоровления детей, требующих проведения ремонтных работ 
	До 29.06.
	Грибкова О.Н.

	12 
	Подготовка сводного списка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, нуждающихся  в предоставлении жилья
	До 30.06.
	Косарев Е.И.

	13
	Подготовка информации о мероприятиях, направленных на развитие системы отдыха и оздоровления детей и подростов
	До 29.06.
	Грибкова О.Н.

	14
	Аналитический отчет деятельности Службы практической психологии Селивановского района за 2012-2013 учебный год
	В течение месяца
	Шумихина С.В.

	15
	Обработка материалов психолого-педагогического мониторинга в ДОУ
	В течение месяца
	Жукова Н.В.

	16
	Подготовка материалов к изданию методического сборника «Инновационный опыт учителей Селивановского района»
	В течение месяца
	Зайцева Л.А.

	17
	Отчет о проведении оздоровительной кампании детей по Селивановскому району 
	До 05.06.


	Грибкова О.Н.

Новикова Н.В.

	18
	Подготовка приказов о реализации постановлений администрации района об обработке персональных данных
	В течение месяца
	Бондина О.А.

	19
	Подготовка приказов по итогам аттестации педработников
	В течение месяца
	Кашицина Е.В.



	20
	Подготовка проекта приказа об организации и проведении районной конференции работников системы образования
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

	21
	Работа с административными регламентами
	В течение месяца
	Бондина О.А.

	22
	Подготовка и отправка слайдов по школьным музеем
	10.06.
	Самохвалова Т.В.

	23
	Подготовка информации о проведении выпускных вечеров в ОУ
	10.06.
	Самохвалова Т.В.

	24
	Подготовка информации о проведении мероприятий в рамках Всемирного дня без табака
	10.06.
	Самохвалова Т.В.

	25
	Подготовка информации по мониторингу наркоситуации
	30.06.
	Самохвалова Т.В.

	26 
	Анализ работы районных МО за 2012-2013 учебный год
	В течение месяца
	Кашицина Е.В.



	27
	Подготовка материалов из опыта работы по реализации  ФГОС в 3 классе пилотного МОУ «Красногорбатская ООШ»
	В течение месяца
	Кашицина Е.В.



	28
	Подготовка аналитической справки о проведении Дня русского языка в ОУ
	До 15.06.
	Зайцева Л.А.



	29
	Подготовка анализа работы методической службы за 2012-2013 учебный год в ВИПКРО
	До 01.07.
	Зайцева Л.А.



	30
	Подготовка информации в юридический отдел района о реализации плана информационного сопровождения по противодействию терроризму и экстремизму. 
	До 10.07.
	Коннова Ж.Л.

	31
	Отчет в ДО по учебно- военным сборам с учащимися 10-х классов
	До 15.06.
	Коннова Ж.Л.

	32
	Отчет в ДО на конец 2012-2013 учебного года 
	До 01.07.
	Жигачева Н.Е.

	33
	Отчет по модернизации за II квартал 2013 года
	До 05.06.
	Горшкова Н.С.

Тихонов И.Ю.

Сизова Г.В.

Ходанова Н.А.

Зайцева Л.А.

Кашицина Е.В.

	34
	Отчет «Наша новая школа» за II квартал 2013 года
	До 05.06.
	Горшкова Н.С.

Коннова Ж.Л.

Сизова Г.В.

Зайцева Л.А.

Кашицина Е.В.

Жукова Н.ЕВ.

Грибкова О.Н.

Жигачева Н.Е.

Самохвалова Т.В.

	Проверки



	35
	Комплексное инспектирование МДОУ Детский сад №10 д. Кочергино
	В течение месяца
	Жукова Н.В.

	36
	Плановые проверки замещающих семей. 
	В течение месяца
	Косарев Е.И.

	37
	Проведение обследований условий жизни несовершеннолетних и членов семьи, находящихся в неблагополучных семьях
	В течение месяца
	Косарев Е.И.

	Мониторинги



	38
	Мониторинг «Наша новая школа»
	До 10.06.
	Коннова Ж.Л.

Руководители ОУ

	39
	Электронный мониторинг ОУ 
	До 15.06.
	Коннова Ж.Л.

Руководители ОУ

	40
	Мониторинг по заработной плате
	До 05.06. 
	Ходанова Н.А.

	41
	Мониторинг доступности услуг дошкольного образования в районе 
	До 27.06.
	Жукова Н.В.

	42
	Мониторинг по охвату детей дошкольными образовательными услугами и дефициту мест в дошкольных образовательных учреждениях района 
	До 02.06.
	Жукова Н.В.

	43
	Мониторинг в Минздравсоцразвития  о проведении оздоровительной кампании детей школьного возраста в 2013 году
	До 24.06.
	Грибкова О.Н.

	44
	Ежедневный мониторинг выполнения графика заезда (на день заполнения) детей в летние оздоровительные учреждения (находящихся под надзоров Управления), предназначенные к работе в 1 смену
	В течение

месяца
	Грибкова О.Н.

	45
	Мониторинг физической подготовленности и физического развития воспитанников ДОУ и обучающихся ОУ с помощью компьютерной тест – программы «Физкультурный паспорт»
	До 07.06.
	Грибкова О.Н.

	46
	Мониторинг обеспеченности жильем детей-сирот, детей оставшихся без попечения родителей и лиц из их числа
	В течение месяца
	Косарев Е.И.

	Оздоровительная кампания



	47
	Работа оздоровительных лагерей с дневным пребыванием детей
	В течение месяца
	Грибкова О.Н.

	48
	Организация санаторно-курортного оздоровления детей в

- пансионате с лечением «Плес» Ивановской области

-  ДСОЛ «Чайка» Ивановской области

- ДСОЛ «Зорька – Город Детства» Краснодарского края

- ДСОЛ «Мечта» Краснодарского края
	03.06.

02.06.

24.06.
24.06.
	Грибкова О.Н.

	49
	 Организация санаторно-курортного оздоровления детей - сирот в:

- ДСОЛ «»Краснодарского края
	09.06.
	Косарев Е.И.



	50
	Организационные мероприятия к приемке палаточного лагеря «Турист»
	До 21.06.
	Грибкова О.Н.

Бикинева Т.П.

Тихонов И.Ю.

	Итоговая аттестация учащихся

	51
	Проведение экзаменов в форме ЕГЭ и в форме Г(И)А:

-  Математика – 11-й класс в форме ЕГЭ

- Математика - 11-й класс в форме ГВЭ

- Русский язык 9-й класс в форме Г(И)А  

- Контроль за проверкой работ по русскому языку

- ЕГЭ по иностранным языкам и физике на базе МОУ «Красногорбатская СОШ».
- История России, физика и биология в форме Г(И)А – 9-й класс

- Обществознание, химия  – 11-й класс в форме ЕГЭ 

- География и литература – 11-й класс в форме ЕГЭ (отправление детей в г. Муром транспортом школ)

- Биология  – 11-й класс в форме ЕГЭ 

(отправление детей в г. Муром транспортом школ)
-Обществознание – 11-й класс в форме ЕГЭ

(отправление детей в г. Муром транспортом школ)

	03.06.
03.06.

04.06.

05.06.

06.06.

07.06.

10.06.

13.06.

15.06.

17.06.
	Жигачёва Н.Е.

	52
	Организация работы предметных комиссий:

- по ОИВТ и обществознанию
– по математике;

– по русскому языку;

– по истории России, физике и биологии.
Организация работы шифровальщиков 
	31.05

04.06.

05.06.- 06.06.

07.06.
	Жигачёва Н.Е.

	53
	Доведение результатов экзаменов до руководителей образовательных учреждений по мере поступления протоколов из департамента образования.
	В течение месяца
	Жигачёва Н.Е.

	54
	Оформление отчёта по Г(И)А – 9-й класс и отправление его в департамент образования 
	01.07.
	Жигачёва Н.Е.

	55
	Получение свидетельств в РЦОИ по итогам сдачи ЕГЭ и выдача их руководителям образовательных учреждений.
	В течение месяца
	Жигачёва Н.Е.

	56
	Получить медали и аттестаты особого образца в Департаменте образования  после результатов ЕГЭ по обязательным предметам. 
	После 07.06.
	Жигачёва Н.Е.

	57
	Отправление отчёта по анализу результатов Г(И)А в новой форме и в форме ЕГЭ в отдел надзора и контроля, в традиционной форме – в отдел общего образования. Написание приказа.
	 До 01.07.
	Жигачёва Н.Е.

	Финансово – хозяйственная деятельность



	58
	Обслуживание  и ремонт пожарной сигнализации
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	59
	Контроль за ходом ремонтных работ в ОУ

	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	60
	Ремонт электрических сетей в ОУ
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	61
	Установка ПАК «Стрелец – мониторинг»
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	62
	Установка видеонаблюдения в ОУ 
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	63
	Подготовка и заключение контрактов по итогам размещения по замене оконных блоков в МОУ «Малышевская СОШ» Размещение информации в течение 3-х рабочих дней на сайте  zakupki.gov.ru.
	 В течение месяца
	Бондина О.А.

	64
	Подготовка заявки на проведение запроса котировок цен по выполнению ремонтных работ в:

МОУ «Малышевская СОШ» - ремонт столовой;

МОУ Новлянская СОШ - замена окон;

МОУ «Красногорбатская ООШ»- ремонт туалетов, замена окон в столовой, ремонт освещения.
	 В течение месяца
	Бондина О.А.

	65
	Исполнение контракта
 по МОУ Драчевская НОШ – ремонт крыши на 453, 0 тыс. руб., за 2012 год;

 по МДОУ  №1 «Солнышко» - ремонт мед. кабинета на 139,0 тыс. руб.;

 по МДОУ №2 «Ладушки» -  ремонт мед. кабинета на 199,0 тыс. руб.;
по МОУ «Копнинская НОШ»- реконструкция здания.

 Размещение информации  об исполнении контрактов на сайте zakupki.gov.ru.
	В течение месяца
	Бондина О.А.

	66
	Исполнение контракта по МОУ «Малышевская СОШ», МОУ «Красногорбатская СОШ» по поставке ГСМ за I полугодие 2013 года и размещение информации на сайте.
	В течение месяца
	Бондина О.А.

	67
	Подготовка документации и  заявки на аукцион:

 по МОУ «Селивановская СОШ» на ремонт внутренних помещений и крыши здания;
по МДОУ №14 на ремонт внутренних помещений здания под размещение школы. 
	В течение месяца
	Бондина О.А.

	68
	Отчет за месяц  в финансовое управление
	02.06.-04.06.
	Новикова Н.В.

	69
	 Ежемесячная отчетность в Департамент образования 
	До 12.06.
	Новикова Н.В.

	70
	Проведение инвентаризации в учреждениях подлежащих реорганизации
	До 17.06.
	Новикова Н.В.

	71
	Начисление и выплата заработной платы
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	72
	Расчеты с контрагентами
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	Массовые мероприятия



	73
	Участие в областном конкурсе юных лесоводов.
	18.06.-19.06.
	Самохвалова Т.В

	74
	Спортивный калейдоскоп» - массовое мероприятие для учащихся 3-4 классов
	01.06.
	Бикинева Т.П.

	75
	Участие в Гран при России по стрельбе из лука 3D в г. Руза Московской области
	08.06.-09.06.
	Бикинева Т.П.

	76
	Областные соревнования по программе «Школа безопасности» в Камешковском районе 
	08.06.-11.06.
	Бикинева Т.П.

Коннова Ж.Л.

	78
	Организация курсовой подготовки по плану
	В течение месяца
	Зайцева Л.А.



	78
	Спортивные соревнования по плану учреждения
	В течение месяца 
	Бибенин Д.А.



	79
	Проведение районного смотра – конкурса на лучшую общеобразовательную школу года по организации профилактики детского дорожно-транспортного травматизма
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.



	80
	Подведение итогов муниципального этапа областного смотра-конкурса на лучшее общеобразовательное учреждение по организации физкультурно-спортивной  и оздоровительной  работы в 2012-2013 учебном году
	До 20.06.
	Грибкова О.Н.

	81
	Межведомственная профилактическая операция «Подросток»
	В течение месяца
	Самохвалова Т.В

	82
	Психологическое сопровождение образовательных учреждений по плану
	В течение месяца
	Шумихина С.В.



	83
	Работа психологического консультативного пункта на базе МОУ «Красногорбатская ООШ»
	Понедельник среда

14.00-17.00 ч.
	Шумихина С.В.


