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«Утверждаю»
начальник управления образования
________ Н.С.Горшкова
План работы
 на ФЕВРАЛЬ 2017 года
	№

п/п
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственные

	1
	2
	3
	4

	Вопросы, выносимые на рассмотрение заседаний Советов, комиссий, совещаний, семинаров

	1
	Совещание с руководителями ОУ
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.


	2
	Совещание в Департаменте образования 
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.

Жукова Н.В.

	3
	Совещание с работниками МУ «ЦБУ и МР системы образования»
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	4
	Коллегия «Качество образования и современные подходы к его оценке в школах района»»
	14.02.
	Горшкова Н.С.

Коннова Ж.Л.

	5
	Совет управления образования администрации района: «Организация работы с одаренными детьми»

	В течение месяца
	Лебедева О.А.
Грибкова О.Н.



	6
	Участие в КДН
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.

Малытина И.Н.

	7
	Участие в судебных заседаниях по защите прав несовершеннолетних
	В течение месяца
	Малытина И.Н.
Яричева О.А.

	8
	Участие в семинаре – совещании в рамках деловой программы 2 открытого регионального чемпионата «Молодые профессионалы» во Владимирской области
	07.02.
08.02.
09.02
	Горшкова Н.С.

Грибкова О.Н.

Коннова Ж.Л.

	9
	Участие  в заседании клуба «Росток»
	02.02.
	Малытина И.Н.

Яричева О.А.

	10
	Собрание приемных родителей
	02.02.
	Малытина И.Н.

Яричева О.А.

	11
	Проведение семинара «Выявление и сопровождение детей, проявивших особые способности»
	07.02.-18.02.
	Лебедева О.А.

	Подготовка нормативных документов, докладов,  аналитических материалов, отчетов

	12
	Подготовка сведений об изменении количества детей – инвалидов дошкольного возраста
	До 05.02.
	Лепшина Е.Н.

	13
	Ежемесячный отчет о проведении оздоровительной кампании детей по Селивановскому району 
	До 05.02.


	Грибкова О.Н.

Новикова Н.В.

	14
	Сдача отчета 1-ДО, 1-ДО (сводная) по учреждениям дополнительного образования детей
	07.02.
	Грибкова О.Н.

	15
	Прием отчетов опекунов о хранении и использовании имущества подопечного 
	В течение месяца
	Малытина И.Н.

Яричева О.А.

	16
	Оформление и представление наградного материала 
	До 02.02.
	Лепшина Е.Н.

	17
	Подготовка информации:

- о наркоситуации;

- по выполнению решений антинаркотической и антитеррористической комиссии;

- подготовка ежемесячной информации по организации питания в ОО;
- об организации экологических мероприятий в ОО


	До 03.02.

В течение месяца

До 21.02.

Еженедельно
	Турунцева Н.А.

Турунцева Н.А.

Турунцева Н.А.

Грибкова О.Н.

	Проверки

	18
	Плановые проверки замещающих семей 
	В течение месяца
	Малытина И.Н.

Яричева О.А.

	19
	Проведение обследований условий жизни несовершеннолетних и членов семьи, находящихся в неблагополучных семьях
	В течение месяца
	Малытина И.Н.

Яричева О.А.

	20
	Обследование условий жизни кандидатов в опекуны (попечители) при создании замещающей семьи
	В течение месяца
	Малытина И.Н.

Яричева О.А.

	21
	Обследование жилищно-бытовых условий по определению судов и подготовки заключений
	В течение месяца
	Малытина И.Н.

Яричева О.А.

	22
	Плановые проверки ОО контролирующими органами
	В течение месяца
	Руководители ОО

	23
	Комплексное инспектирование МБОУ Новлянской СОШ
	 С 17.02.

	Коннова Ж.Л.

	24
	Проверка закупаемых продуктов питания, соблюдения условий хранения и сроков годности пищевых продуктов в образовательных организациях района
	В течение месяца
	Турунцева Н.А.

	25
	Проверка МБОУ Волосатовской СОШ по организации подготовки юношей к службе в армии и состояния учебно-материальной базы по преподаванию раздела «Основы военной службы»
	В течение месяца
	Турунцева Н.А.

	26
	Поверка питания МБДОУ Детский сад № 3п. Красная Горбатка
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	Внутренний контроль

	27
	Контроль за посещаемостью в дошкольных образовательных организациях
	В течение месяца
	Жукова Н.В.

Лепшина Е.Н.

	28
	Контроль за вносимыми изменения в нормативно-правовые акты
	В течение месяца
	Рудко И.А.

	29
	Работа с АИС «Электронная очередь» по комплектованию ДОУ
	В течение месяца
	Жукова Н.В.

	30
	Контроль за ходом отопительного сезона
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	31
	Контроль за посещаемостью детских объединений организаций дополнительного образования
	В течение месяца
	Грибкова О.Н.

	32
	Посещение уроков молодых специалистов для оказания методической поддержки
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

	Мониторинги

	33
	Ежедневный мониторинг по детям, прибывшим из Украины
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

Лепшина Е.Н.

	34
	Ведение электронного реестра детей дошкольного возраста, нуждающихся в местах в ДОУ
	В течение месяца
	Лепшина Е.Н.

	35
	Ежемесячный реестр детей-инвалидов дошкольного возраста
	До 05.02.
	Лепшина Е.Н

	36
	Мониторинг в Роспотребнадзор
	До 03.02. 
	Жукова Н.В.

	37
	Мониторинг доступности услуг дошкольного образования в районе 
	До 27.02.
	Жукова Н.В.

	38
	Мониторинг по охвату детей дошкольными образовательными услугами и дефициту мест в дошкольных образовательных учреждениях района 
	До 02.02.
	Жукова Н.В.

	39
	Мониторинг в Минздравсоцразвития  о проведении оздоровительной кампании детей школьного возраста в 2017 году
	До 24.02.
	Грибкова О.Н.

	40
	Мониторинг обеспеченности жильем детей-сирот, детей оставшихся без попечения родителей и лиц из их числа
	В течение месяца
	Малытина И.Н.

Яричева О.А.

	41
	Мониторинг за закрытием детских дошкольных образовательных учреждений для обеспечения профилактики и противоэпидемических мероприятий в очагах гриппа
	Ежедневно
	Жукова Н.В.

	42
	Мониторинг за закрытием школ для обеспечения профилактики и противоэпидемических мероприятий в очагах гриппа
	Ежедневно
	Турунцева Н.А.

	43
	Мониторинг исполнение «Дорожной карты»
	До 03.02.
	Коннова Ж.Л.

Жукова Н.В.

Грибкова О.Н.

	44
	Мониторинг качества образовательной подготовки обучающихся по математике:

- для учащихся 9 классов (в формате ОГЭ);

-для учащихся 11 классов (в формате ЕГЭ)
	14.02.

16.02.
	Коннова Ж.Л.

	45
	Мониторинг заполнения АИС «Электронная школа», «Электронное дополнительной образования»
	Еженедельно
	Турунцева Н.А.

Грибкова О.Н.

	Оздоровительная кампания

	46
	Прием заявок на санаторно-курортный отдых и оздоровление детей и подростков в 2017 году
	В течение месяца
	Грибкова О.Н.

	47
	Организация отдыха детей в ДСОЛ «Заклязьменский» Владимирской области
	С 22.02.2017
	Грибкова О.Н.

	48
	Проект приказа по организации ОЛДП в весенние каникулы
	В течение месяца
	Грибкова О.Н.

	Итоговая аттестация учащихся

	49
	Заполнение базы данных по участникам ОГЭ
	 До 17.02.
	Коннова Ж.Л.

	50
	Заполнение базы данных по участникам ЕГЭ
	До 05.02.
	Коннова Ж.Л

	51
	Внесение изменений в «Дорожную карту» организации и проведения ГИА
	05.02.
	Коннова Ж.Л.

	52
	Проведение итогового сочинения для учащихся 11 классов
	01.02.
	Коннова Ж.Л.

	53
	Проведение Всероссийской акции «день сдачи ЕГЭ родителями»
	07.02.
	Коннова Ж.Л

	Мероприятия по обеспечению безопасности детей

	54
	Плановое обслуживание АПС в ОУ
	В течение месяца
	Быков Н.Н.

	55
	Обслуживание системы «Стрелец-Мониторинг»
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	Финансово – хозяйственная деятельность

	56
	Работа со сметной документацией
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	55
	Ремонт пожарной сигнализации в МОУ Новлянской СОШ
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	57
	Выезды в ОУ по вопросам хозяйственной деятельности
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	58
	Отчет  в финансовое управление
	 До 05.02.
	Новикова Н.В.

	59
	Отчет  в Департамент образования 
	До 05.02.
	Новикова Н.В.

	60
	Сверка расчетов с контрагентами
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	61
	Начисление и выплата заработной платы
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	62
	Начисление налогов
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	63
	Разработка плана оптимизации
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	64
	Работа сайтом закупки. Размещение сведений о заключенных контрактах. Размещение отчетов о закрытии контрактов с монополистами за 2016 год.
	В течение месяца
	Рудко И.А.

	65
	Заключение муниципальных контрактов
	В течение месяца
	Рудко И.А.

	66
	Разработка нормативных правовых актов и внесение изменений в действующие
	В течение месяца
	Рудко И.А.

	Массовые мероприятия

	67
	Организация:

участия в региональном этапе Всероссийской олимпиады школьников по обществознанию;
 и проведение районной научно-практической конференции школьников «Вектор познания»;
участия в конкурсе «ГРАМОТЕИ. ру»;
участия в региональном туре Всероссийской олимпиады школьников по Основам православной культуры;
участия в региональном конкурсе педагогического эссе «На пути к новому образованию»;
участия молодых педагогов в областном форуме «Моя творческая инициатива в образовании»;
- консультирования по подготовке к участию в областном конкурсе «на денежное поощрение лучших учителей в 2017 году»;

- участия в региональном семинаре «Формирование идентичности в процессе изучения русского языка как государственного»
	14.02,15.02.

10.02.

До 05.02.

13.02.

В течение месяца
28.02.

В течение месяца

В течение месяца


	Лебедева О.А.

	68
	Организация проведения:

- социально-психологического тестирования;

- социологического опроса учащихся 9-11 классов
	До 01.03.

До 15.02.
	Турунцева Н.А.

Грибкова О.Н.

	69
	Организация обучения по дополнительным программам:

«Школа юных корреспондентов»;

«Школа социального лидерства»;

«Школа юных музееведов»
	22.02

22.02.

21.02.
	Грибкова О.Н.

Щеткина И.М.

	70
	Подведение итогов:

- муниципального этапа областного смотра – конкурса детских творческих работ по военно-патриотической тематике в 2016-2017 учебном году;

- итогов муниципального этапа областного смотра-конкурса на лучшую организацию профориентационной работы;
- муниципального этапа регионального конкурса детско-юношеского творчества по пожарной безопасности «Неопалимая купина»
	До 01.03.
До 10.02.

До 15.02.


	Грибкова  О.Н.
Коннова Ж.Л

Грибкова О.Н.

	71
	Организация участия учащихся 4 классов в областной предметной олимпиаде младших школьников
	До 21.02.
	Лепшина Е.Н.

	72
	Подведение итогов районного конкурса «Мой новый урок в начальной школе»
	До 02.02.
	Лепшина Е.Н.

	73
	Организация деятельности методической службы по повышению уровня профессиональной компетентности педагогических кадров через участие в профессиональных конкурсах, семинарах и прохождения курсов повышения квалификации, семинары ВИРО
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

	74
	Изучение и обобщение педагогического опыта. Заполнение муниципального банка. Размещение методических материалов на сайте управления образования администрации района.
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

	75
	Работа районных МО по плану
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

	76
	Культурно-массовые мероприятия по плану учреждения
	В течение месяца
	Щеткина И.М.


	77
	Спортивные соревнования по плану учреждения
	В течение месяца 
	Бибенин Д.А.




