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«Утверждаю»
начальник управления образования
________ Н.С. Горшкова
План работы
  на декабрь 2016 года
	№

п/п
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственные

	1
	2
	3
	4

	Вопросы, выносимые на рассмотрение заседаний Советов, комиссий, совещаний, семинаров

	1
	Совещание с руководителями ОУ
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.


	2
	Совещание в Департаменте образования 
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.



	3
	Совещание с работниками МУ «ЦБУ и МР системы образования»
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	4
	Участие в КДН
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.

Малытина И.Н.

	5
	Участие в судебных заседаниях
	В течение месяца
	Малытина И.Н.

	6
	Совет управления по теме:
 «О работе ДОУ по реализации ФГОС ДО»
«Предоставление муниципальных услуг в электронном виде»
	20.12.
	Жукова Н.В.
Турунцева Н.А.

	7
	Методическое объединение воспитателей и инструкторов по физической культуре и руководителей по теме: « Системно-деятельностный подход к осуществлению работы по здоровьесбережению детей с ОВЗ в условиях дошкольного образовательного пространства» на базе МДОУ « 3 «Теремок».
	В течение месяца
	Жукова Н.В.

	8
	Заседание Общественного совета по проведению независимой оценки качества образовательной деятельности
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.



	9
	Участие в совещании по проведению итогового сочинения
	01.12.
	Коннова Ж.Л.

	10
	Участие в вебинаре «Независимая оценка качества образования: текущее состояние и перспективы развития»
	06.12
	Коннова Ж.Л.

	11
	Участие в семинаре-совешании: «Возможности системы дополнительного образования в профилактике асоциального поведения несовершеннолетних»
	08.12.
	Турунцева Н.А.
Грибкова О.Н.

	Подготовка нормативных документов, докладов,  аналитических материалов, отчетов

	12
	Подготовка сведений об изменении количества детей – инвалидов дошкольного возраста
	До 05.12.
	Лепшина Е.Н.

	13
	 Ежемесячный отчет о проведении оздоровительной кампании детей по Селивановскому району 
	До 05.12.


	Грибкова О.Н.

Новикова Н.В.

	14
	Подготовка информации:
- о выполнении комплекса мероприятий по патриотическому воспитанию в 2016 году;
- о реализации решений заседания Координационного Совета по организации отдыха, оздоровления и занятности детей и подростков;
- о реализации Комплексного плана по повышению правовой культуры населения  Селивановского района на 2015-2018 годы;
- о проведении Единого дня краеведения « С любовью к Отечеству»;
- о проведении Дней финансовой грамотности;

-о проведении анкетирования родителей;

- о проведении праздничных мероприятий, приуроченных к Новому Году т Рождеству
	В течение  месяца
До 20.12.

До 15.12.

До 05.12.

До 05.12.


	Грибкова О.Н.

	15
	Подготовка информации:
- о наркоситуации;

- о мерах по обеспечению безопасности в период подготовки и проведения новогодних и рождественских праздников;
- о выполнении Плана мероприятий по информационному сопровождению деятельности по противодействию терроризму и экстремизму;
- о проведении месячника «Безопасность людей на водных объектах»
	До 03.12.

До 07.12.

До 20.12.

До 15.12.
	Турунцева Н.А.

	16
	Подготовка информации:
- о выполнении Плана мероприятий по  профориентационной деятельности;
- о работе территориальной психолого-медико-педагогической комиссии за 4 квартал 2016 года
	До 15.12.
До 20.12.
	Коннова Ж.Л.


	17
	Подготовка:

- графика работы психолого-медико-педагогической комиссии на 2017 год;

- мероприятий детям – ивалидам по индивидуальным программам реабилитации.
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.



	18
	Подготовка ежемесячных и ежеквартальных отчетов 
	До 25.12.
	Малытина И.Н.

	19
	Подготовка годового отчета РИК-103
	В течение месяца
	Малытина И.Н

	Проверки

	20
	Плановые проверки замещающих семей. 
	В течение месяца
	Малытина И.Н.

	21
	Проведение обследований условий жизни несовершеннолетних и членов семьи, находящихся в неблагополучных семьях
	В течение месяца
	Малытина И.Н.

	22
	Обследование условий жизни кандидатов в опекуны (попечители) при создании замещающей семьи
	В течение месяца
	Малытина И.Н.

	23
	Проверка закупаемых продуктов питания, соблюдения условий хранения и сроков годности пищевых продуктов в образовательных организациях района
	В течение месяца
	Турунцева Н.А.

	24
	Проверка организации работы оздоровительных лагерей с дневным пребыванием на базе образовательных организаций района
	В течение месяца
	Грибкова О.Н.

	25
	Инспектирование МДОУ детский сад № 1 «Солнышко»
	В течение месяца
	Жукова Н.В.

	26
	Повторная экспертиза учебных планов ОО 
	До 15.12.
	Лебедева О.А.

	Внутренний контроль

	27
	Контроль за посещаемостью в дошкольных образовательных организациях
	В течение месяца
	Жукова Н.В.

Лепшина Е.Н.

	28
	Контроль за вносимыми изменения в нормативно-правовые акты
	В течение месяца
	Рудко И.А.

	29
	Контроль за организацией подвоза
	В течение месяца
	Турунцева Н.А.

	30
	Работа с АИС «Электронная очередь» по комплектованию ДОУ
	В течение месяца
	Жукова Н.В.

	31
	Контроль за ходом отопительного сезона
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	32
	Контроль за посещаемостью детских объединений организаций дополнительного образования
	В течение месяца
	Грибкова О.Н.

	33
	Контроль за организацией и функционированием ОЛДП в зимние каникулы
	В течение месяца
	Грибкова О.Н.

	Мониторинги

	34
	Ежедневный мониторинг по детям, прибывшим из Украины
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

Лепшина Е.Н.

	35
	Ведение электронного реестра детей дошкольного возраста, нуждающихся в местах в ДОУ
	В течение месяца
	Лепшина Е.Н.

	36
	Ежемесячный реестр детей-инвалидов дошкольного возраста
	До 05.12.
	Лепшина Е.Н.

	37
	Мониторинг в Роспотребнадзор
	До 03.12. 
	Жукова Н.В.

	38
	Мониторинг по посещаемости
	Ежедневно
	Жукова Н.В.
Грибкова О.Н.

	39
	Мониторинг заполнения автоматизированной информационной системы «Электронная школа»
	Ежедневно
	Турунцева Н.А.

	40
	Мониторинг доступности услуг дошкольного образования в районе 
	До 27.12.
	Жукова Н.В.

	41
	Мониторинг по охвату детей дошкольными образовательными услугами и дефициту мест в дошкольных образовательных учреждениях района 
	До 04.12.
	Жукова Н.В.

	42
	Мониторинг в Минздравсоцразвития  о проведении оздоровительной кампании детей школьного возраста в 2016 году
	До 24.12.
	Грибкова О.Н.

	43
	Мониторинг обеспеченности жильем детей-сирот, детей оставшихся без попечения родителей и лиц из их числа
	В течение месяца
	Малытина И.Н.

	44
	Мониторинг за закрытием детских дошкольных образовательных учреждений для обеспечения профилактики и противоэпидемических мероприятий в очагах гриппа
	Еженедельно
	Жукова Н.В.

	45
	Мониторинг за закрытием школ для обеспечения профилактики и противоэпидемических мероприятий в очагах гриппа
	Еженедельно
	Турунцева Н.А.

	Оздоровительная кампания

	46
	Организация ОЛДП в зимние каникулы
	26.12.-30.12.
	Грибкова О.Н.

Руководители ОО

	47
	Итоги оздоровительной кампании 2016 года
	В течение месяца
	Грибкова О.Н.



	48
	Организация санаторно-курортного отдыха детей
	В течение месяца
	Грибкова О.Н.



	Итоговая аттестация учащихся

	49
	Сбор информации по участникам государственной итоговой аттестации 2017 года в Фоме ОГЭ и ЕГЭ
	12.02.
	Коннова Ж.Л.

	50
	Проведение итогового сочинения (изложения)
	07.12.
	Коннова Ж.Л

	Мероприятия по обеспечению безопасности детей

	51
	Обслуживание системы «Стрелец-Мониторинг»

	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	52
	Плановое обслуживание АПС в ОУ
	В течение месяца
	Быков Н.Н.

	Финансово – хозяйственная деятельность

	53
	Подготовка сметной документации
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	54
	Выезды в ОО по вопросам хозяйственной деятельности
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	55
	Работа с сайтом закупки. Внесение изменений в планы-графики учреждений, работа с реестром контрактов
	В течение месяца
	Рудко И.А.

	56
	Внесение изменений в нормативные акты
	В течение месяца
	Рудко И.А.

	57
	Ежемесячный отчет  в финансовое управление
	02.12.- 09.12.
	Новикова Н.В.

	58
	Ежемесячная отчетность в Департамент образования 
	05.12.
	Новикова Н.В.

	59
	Начисление и выплата заработной платы
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	60
	Расчеты с контрагентами
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	61
	Подготовка и сдача статистической отчетности
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	62
	Подведение итогов инвентаризации в образовательных организациях
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	63
	Работа с сайтом www.bus.gov.ru
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	64
	Закрытие месяца по ПО 1С:БГУ
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	Массовые мероприятия

	65
	 Организация и проведение Единого дня краеведения «С любовью к Отечеству» 
	06.12.
	Грибкова О.Н.


	66
	Организация и  проведение акции «Час года в России»
	До 04.12.
	Турунцева Н.А.



	67
	 Организация и проведение комплексного анкетирования родителей (законных представителей)
	До 05.12.
	Грибкова О.Н.


	68
	Участие в итоговой региональной экологической конференции обучающихся района в рамках юниорского лесного конкурса «Подрост»
	14.12.
	Грибкова О.Н.

	69
	Организация и проведение Фестиваля поколений
	09.12.
	Грибкова О.Н.

	70
	Организация обучения по дополнительным программам:

«Школа юных корреспондентов»;

«Школа социального лидерства»;

«Школа юных музееведов»
	22.12.

22.12.

08.12.
	Грибкова О.Н.

Щеткина И.М.

	71
	Проведение районных предметных олимпиад школьников по предметам
	До 15.12.
	Лебедева О.А.



	72
	Организация участия школьников в региональном конкурсе проектных и следовательских работ школьников «Будущее науки»
	В течение месяца
	Лебедева О.А.



	73
	Проведение муниципального этапа телевизионной гуманитарной олимпиады школьников «Умники и умницы земли Владимирской».
	23.12.
	Лебедева О.А.

	74
	Организация международных конкурсов по предметам
	В течение месяца
	Лепшина Е.Н.

	75
	Подведение итогов муниципального этапа региональной олимпиады младших школьников, формирование заявки на региональный этап
	В течение месяца
	Лепшина Е.Н.

	
	Подведение итогов:

- муниципального этапа смотра-конкурса на лучшую образовательную организацию по экологической и природоохранной работе;

- районного смотра-конкурса учебно-опытных участков образовательных организаций;

- заочного районного смотра-конкурса школьных лесничеств;

-  заочного муниципального конкурса «Юннат»;

- районного конкурса рисунка «День героев Отечества»;

- районного конкурса «Пчелка 2015»,

- районного конкурса «Зеленый огонек»
	До 15.12.

До 19.12.

До 15.12. 

До 19.12.

До 19.12.

До 07.12.

В течение месяца
	Грибкова О.Н.

Турунцева  Н.А.

Щеткина И.М.

Лепшина Е.Н.



	76
	Организация деятельности методической службы по повышению уровня профессиональной компетентности педагогических кадров через участие в профессиональных конкурсах, семинарах и прохождения курсов повышения квалификации
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

	77
	Изучение и обобщение педагогического опыта. Заполнение муниципального банка. Размещение методических материалов на сайте управления образования администрации района.
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

	78
	Мероприятия по плану учреждения
	В течение месяца
	Щеткина И.М.

	79
	Спортивные соревнования по плану учреждения
	В течение месяца 
	Бибенин Д.А.




