«Утверждаю»
  начальник управления образования
администрации Селивановского района  

________ Н.С.Горшкова
План работы
  на декабрь 2013 года
	№

п/п
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственные

	1
	2
	3
	4

	Вопросы, выносимые на рассмотрение заседаний Советов, комиссий, совещаний, семинаров


	1
	Совещание с руководителями ОО
	27.12.
	Горшкова Н.С.


	2
	Совещание в Департаменте образования 
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.



	3
	Совещание с работниками МУ «ЦБУ и методической работы» системы образования администрации района
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	4
	Участие в КДН
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.

Салова А.А.

	5
	Участие в работе призывной комиссии осеннего призыва граждан на военную службу
	По четвергам
	Коннова Ж.Л.

	6
	Методическое объединение воспитателей и специалистов ДОУ на базе МДОУ Детский сад № 4 «Светлячок» п. Красная Горбатка по теме:  «Интеграция деятельности воспитателей со специалистами как условие развития креативного потенциала субъектов образовательного процесса» 
	В течение месяца
	Жукова Н.В.

	7
	Участие в областном совещании по вопросам контрольно- надзорной деятельности
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

	8
	Совет управления образования администрации района «О ходе выполнения программы по модернизации дошкольных образовательных организаций»
	В течение месяца
	Жукова Н.В.

	9
	Заседание районного методического объединения педагогов-психологов по теме: «Использование метода «Сказкотерапия» в работе педагога-психолога с детьми дошкольного и младшего школьного возраста» 
	04.12.
	Шумихина С.В.

	10
	Заседание Методического Совета руководителей РМО
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

	Подготовка нормативных документов, докладов,  аналитических материалов, отчетов


	11
	Подготовка сведений об изменении количества детей – инвалидов дошкольного возраста
	До 05.12.
	Белова Е.Н.

	12
	Подготовка информации о мероприятиях, направленных на развитие системы отдыха и оздоровления детей и подростов
	До 29.12.
	Грибкова О.Н.

	13
	Информация о стационарных организациях отдыха и  оздоровления детей, требующих проведения ремонтных работ Селивановский район
	До 29.12.
	Грибкова О.Н.

	14
	Ежемесячный отчет о проведении оздоровительной кампании детей по Селивановскому району 
	До 05.01.


	Грибкова О.Н.

Новикова Н.В.

	15
	Квартальный отчет по организации оздоровительной кампании в 2013 г.
	До 12.01.
	Грибкова О.Н.

Новикова Н.В.

	16
	Квартальный отчет о молодых учителях, улучшившие жилищные условия в рамках реализации целевых ипотечных программ
	До 05.01.
	Грибкова О.Н.

	17
	Подготовка документации на участников регионального этапа Всероссийской олимпиады школьников и отправление заявки в ДО на участие в олимпиадах.
	До 17.12.
	Жигачева Н.Е.

	18
	Анализ успеваемости учащихся школ района по итогам первого полугодия 2013-2014 учебного года.
	До 30.12.
	Жигачева Н.Е.

	19
	Подготовка информации в региональный Банк данных по итогам муниципального этапа олимпиад: по физике, географии, литературе, английскому языку, истории и биологии;
по физической культуре, обществознанию, математике, русскому языку, химии, праву, немецкому языку 
	До 01.12.
До 16.12.


	Жигачева Н.Е.

	20
	Отчет РИК- 103 по итогам 2013 года
	В течение месяца
	Салова А.А.

	21
	Приема отчета  по форме РИК – 78 и 85 - К
	В течение месяца
	Жукова Н.В.

	22
	Отчет «Наша новая школа» за 2013 год
	До 05.01.
	Горшкова Н.С.

Коннова Ж.Л.

Сизова Г.В.

Лебедева О.А.

Белова Е.Н.

Жукова Н.ЕВ.

Грибкова О.Н.

Жигачева Н.Е.

Самохвалова Т.В.

	23
	Отчет по модернизации за 2013 год
	До 05.01.
	Горшкова Н.С.

Тихонов И.Ю.

Сизова Г.В.

Ходанова Н.А.

Зайцева Л.А.

Кашицина Е.В.

	24
	Отчет о реализации плана информационного сопровождения деятельности по противодействию терроризму и экстремизму
	До 15.12.
	Ж.Л.Коннова

	25
	Отчет в ДО о проведении месячника «Безопасность людей на водных объектах»
	До 17.12.
	Ж.Л.Коннова

	26
	Отчет по форме Ф-6 
	До 20.12.
	Ж.Л.Коннова

	27
	Сведения о детях, находящихся в трудной жизненной ситуации, подлежащих оздоровлению за счет средств местного бюджета (с нарастающим итогом) в 2013 году
	До 02.01.
	Грибкова О.Н.

	28
	 Подготовка информации в Департамент образования о ходе выполнения мероприятий по программе «Совершенствование организации питания обучающихся, воспитанников муниципальных образовательных учреждений, образовательных учреждений для детей дошкольного и младшего школьного возраста Селивановского района на 2012 -2014 годы»
	До 15.01.
	Грибкова О.Н.

Новикова Н.В.

	29
	Подготовка положения об организации питания обучающихся образовательных учреждений
	В течение месяца
	Грибкова О.Н.

	30
	Подготовка в ДО информации о педагогических работниках, желающих аттестоваться на квалификационные категории в 2014г.
	До 10.12.
	Белова Е.Н.

	31
	Подготовка информации в ДО по отчетам по 14 олимпиадам.                                       
	В течение месяца
	Жигачева Н.Е.

	32
	Подготовка информации в ДО по:

проведению Дня народного 6единства в ОО

мероприятиям, посвященным 20-летию принятия Конституции РФ, в ОО района
	До 10.12.
	Самохвалова Т.В.

	33
	Подготовка информации в ВИПКРО по результатам анкетирования родителей
	До 12.12.
	Самохвалова Т.В.

	34
	Подготовка информации в ЦДОД по Единому дню краеведения
	До 14.12.
	Самохвалова Т.В.

	35
	Подготовка проектов приказов:

по итогам муниципального этапа Всероссийской олимпиады школьников 

по вопросам гражданской обороны за 2013 год

об итогах выполнения плана мобилизационной подготовки за 2013 год и задачах на 2014 год

об утверждении графика отпусков на 2014 год

об обеспечении безопасности в новогодние праздничные дни

об итогах проверки ДОСЦ Департаментом образования
об организации отдыха и оздоровления детей и подростков в зимние каникулы

о повышении уровня профессиональной компетентности педагогических кадров через курсы повышения квалификации в ВИПКРО
	В течение месяца
	Жигачева Н.Е

Коннова Ж.Л.

Грибкова О.Н.

Лебедева О.А.



	Проверки



	36
	Плановые проверки замещающих семей 
	В течение месяца
	Салова А.А.

Косарев Е.И.

	37
	Проведение обследований условий жизни несовершеннолетних и членов семьи, находящихся в неблагополучных семьях
	В течение месяца
	Салова А.А.

Косарев Е.И.

	38
	Обследование условий жизни кандидатов в опекуны (попечители) при создании замещающей семьи
	В течение месяца
	Салова А.А.

Косарев Е.И.

	39
	Проверка закупаемых продуктов питания, соблюдения условий хранения и сроков годности пищевых продуктов в образовательных организациях района
	В течение месяца
	Грибкова О.Н.

	40
	Комплексная проверка МОУДОД «Центр внешкольной работы», МОУДОД «Детский оздоровительно- образовательный спортивный центр»  
	В течение месяца
	Самохвалова Т.В.

	Мониторинги



	41
	Мониторинг «Наша новая школа»
	До 10.12.
	Коннова Ж.Л.

Руководители ОУ

	42
	Мониторинг по заработной плате
	До 05.12. 
	Ходанова Н.А.

Коннова Ж.Л.

	43
	Мониторинг доступности услуг дошкольного образования в районе 
	До 27.12.
	Жукова Н.В.

	44
	Мониторинг по охвату детей дошкольными образовательными услугами и дефициту мест в дошкольных образовательных учреждениях района 
	До 02.12.
	Жукова Н.В.

	45
	Мониторинг в Минздравсоцразвития  о проведении оздоровительной кампании детей школьного возраста в 2013 году
	До 24.12.
	Грибкова О.Н.

	46
	Мониторинг проведения в учреждениях отдыха и оздоровления детей и подростков, подведомственных системе образования, оздоровительной компании детей школьного возраста в 2013 году
	До 29.12.
	Грибкова О.Н.

	47
	Мониторинг обеспеченности жильем детей-сирот, детей оставшихся без попечения родителей и лиц из их числа
	В течение месяца
	Салова А.А.

Косарев Е.И.

	Оздоровительная кампания



	48
	Организация оздоровительной кампании в зимние каникулы:

функционирование лагерей дневного пребывания детей на базе ОО 
	25.12.- 30.12.


	Грибкова О.Н.

Руководители ОО

	Мероприятия по обеспечению безопасности детей

	49
	Оборудование объектов системами пожарной сигнализации, программно-аппаратным комплексом «Стрелец-Мониторинг»
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	50
	Плановое обслуживание АПС в ОУ
	В течение месяца
	Быков Н.Н.

	Финансово – хозяйственная деятельность



	51
	Обслуживание  и ремонт пожарной сигнализации
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	52
	Контроль:

 за ходом ремонтных работ в ОО
за коммунальными расходами в ОО
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	53
	Оформление документации по капитальному ремонту здания МОУ «Красногорбатская СОШ»
	 В течение месяца
	Бондина О.А.

	54
	Подготовка муниципального контракта по:

МДОУ №2 «Ладушки» п.Красная Горбатка , МДОУ №3 «Теремок» п.Красная Горбатка на поставку интерактивного оборудования.

МДОУ №3 «Теремок» п.Красная Горбатка, МДОУ №1 «Солнышко» п.Красная Горбатка на поставку молочной продукции.

МДОУ №2 «Ладушки» п.Красная Горбатка, МДОУ «Детский сад №5 «Березка» п.Новый Быт на поставку мебели.

 Размещение информации  на сайте  zakupki.gov.ru.
	
	

	55
	Ежемесячный  и квартальный отчет  в финансовое управление
	02.11.- 04.11.
	Новикова Н.В.

	56
	Ежемесячная  и квартальная отчетность в Департамент образования 
	05.11.-12.11.
	Новикова Н.В.

	57
	Начисление и выплата заработной платы
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	58
	Расчеты с контрагентами
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	59
	Разработка нормативной базы МУ «ЦБУ и МР системы образования»
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	60
	Закрытие 14 счетов по реорганизованным учреждениям
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	61
	Закрытие финансового года
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	Массовые мероприятия



	62
	Единый день краеведения в ОО 
	06.12.
	Самохвалова Т.В.

Руководители ОО

	63
	Проведение районных предметных олимпиад школьников по предметам:

обществознание
математика

русский  язык

химия
право

немецкий язык
	05.12.
06.12.

07.12.

12.12.

13.12.

14.12.
	Жигачева Н.Е.

Руководители ОО

	64
	Организация и проведение финала районного конкурса «Педагог года -2013»
	20.12.
	Лебедева О.А.



	65
	Организация контрольных работ по предметам за первое полугодие в рамках плана работы РМО
	До 25.12
	Лебедева О.А.

Руководители РМО

	66
	Организация и проведение тематических курсов на базе ресурсного центра МОУ «Малышевская СОШ»
	До 09.12.
	Лебедева О.А.

	67
	Районная выставка детского декоративно-прикладного творчества
	02.12-14.12.
	Самохвалова Т.В.
Бикинева Т.П.

	68
	Участие в областном конкурсе исследовательских работ по экологии
	12.12. 
	Самохвалова Т.В.

	69
	Участие в областной конференции юниорского лесного конкурса «Подрост»
	18.12.
	Самохвалова Т.В.

	70
	Участие в областной краеведческой конференции
	21.12.
	Самохвалова Т.В.

	71
	Подведение итогов районного смотра-конкурса по экологической и природоохранной работе
	До 15.12.
	Бикинева Т.П.

	72
	Клубный день в НПО им.Д.Донского

«Юрьев день» в НПО им.Д.Донского

Открытые занятия в НПО им.Д.Донского
	01.12

08.12

В течение месяца
	Бикинева Т.П.

Артемьева Л.А.

	73
	Спортивные и культурно-массовые мероприятия по плану учреждения
	В течение месяца
	Бикинева Т.П.

	74
	Организация курсовой подготовки по плану
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

	75
	Организация проведения заочного тура областной олимпиады младших школьников
	До 03.12
	Белова Е.Н.

	76
	Подведение итогов конкурс «Пчелка – 2014»
	До 27.12.
	Белова Е.Н.

	77
	Организация проведения конкурсов «Британский бульдог», «Мой новый урок в начальной школе», «Зеленый огонек».
	В течение месяца
	Белова Е.Н.

	78
	Спортивные соревнования по плану учреждения
	В течение месяца 
	Бибенин Д.А.



	79
	Психологическое сопровождение образовательных организаций по плану
	В течение месяца
	Шумихина С.В.



	80
	Работа психологического консультативного пункта на базе МОУ «Красногорбатская ООШ»
	Понедельник среда

14.00-17.00 ч.
	Шумихина С.В.

	Контроль за исполнением документов

	81
	Постановление Губернатора области:

№ 310 по патриотическому воспитанию граждан Владимирской области на 2011-2015 годы

№ 952 по профилактике наркомании
	До 03.12.

До 15.12.
	Самохвалова Т.В.




