«Утверждаю»
начальник управления образования
администрации Селивановского района
________  Н.С.Горшкова
План работы
 на август 2014 года
	№

п/п
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственные

	1
	2
	3
	4

	Вопросы, выносимые на рассмотрение заседаний Советов, комиссий, совещаний, семинаров

	1
	Совещание с руководителями ОО
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.


	2
	Совещание в Департаменте образования 
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.

	3
	Совещание с работниками МУ «ЦБУ и методической работы» системы образования администрации района
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	4
	Участие в КДН
	В течение месяца
	Горшкова Н.С.

Шеронова О.В.

	5
	Участие в судебных заседаниях по защите прав несовершеннолетних
	В течение месяца
	Шеронова О.В.
Косарев Е.И.

	6
	Участие в выездном обучающем семинаре по реализации изменений правового регулирования системы образования
	04.08.
	Коннова Ж.Л.

	7
	Участие в областном совещании со специалистами  и методическими службами муниципальных органов управления образования
	18.08.
	Жукова Н.В.
Белова Е.Н.

	8
	Участие в областном совещании специалистов муниципальных органов управления образования, руководителей МО и заместителей директоров образовательных учреждений
	19.08.
	Лебедева О.А., администрация МОУ «КООШ», руководители МО,
заместители директоров образовательных учреждений

	9
	Участие в областной августовской конференции работников региональной системы образования
	21.08.
	Горшкова Н.С.
Коннова Ж.Л.

Лебедева О.А.

Директора ОО

	10
	Участие и проведение заседания экспертно-методического Совета
	22.08.
	Лебедева О.А.

	11
	Участие и проведение районной августовской конференции работников системы образования: «От модернизации к социальным эффектам»
	28.08.
	Горшкова Н.С.

Коннова Ж.Л.

Лебедева О.А.

	Подготовка нормативных документов, докладов,  аналитических материалов, отчетов

	12
	Подготовка сведений об изменении количества детей – инвалидов дошкольного возраста
	До 05.08.
	Белова Е.Н.

	13
	Ежемесячный отчет о проведении оздоровительной кампании детей по Селивановскому району 
	До 05.08.


	Грибкова О.Н.

Новикова Н.В.

	14
	Отчет по форме № 1-ОЛ «Сведения о детском оздоровительном учреждении» за 2014 год
	До 01.09.
	Грибкова О.Н.

Руководители ОО

	15
	Отчет о произведенных кассовых расходах на оздоровительные мероприятия детям сиротам и детям, оставшимся без попечения родителям.
	До 05.08.
	Шеронова О.В.
Новикова Н.В.

	16
	Отчет о подготовке ОО к новому учебному году
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

	17
	Подготовка исковых заявлений и сбор документов для подачи в районный суд о лишении родительских прав
	До 29.08.
	Шеронова О.В.

	18
	Подготовка постановления:

о внесении изменений постановления № 573 от 05.09.2008 «Об оплате труда работников отрасли образования»

о внесении изменений в Программу развития образования на 2014-2020 годы
	В течение месяца
	Бондина О.А.

	19
	Подготовка и заполнение в налоговую форму 14001 о внесении изменений в сведения о юридическом лице МОУ Новлянской СОШ
	В течение месяца
	Бондина О.А.

	20
	Подготовка документов по 44-ФЗ:

образца заключения по исполнению контрактов (внутренняя экспертиза)

образца отчета об исполнении контракта вручную


	В течение месяца
	Бондина О.А.

	Проверки

	21
	Плановые проверки замещающих семей 
	В течение месяца
	Шеронова О.В.
Косарев Е.И.

	22
	Проведение обследований условий жизни несовершеннолетних и членов семьи, находящихся в неблагополучных семьях
	В течение месяца
	Шеронова О.В.
Косарев Е.И.

	23
	Обследование условий жизни кандидатов в опекуны (попечители) при создании замещающей семьи
	В течение месяца
	Шеронова О.В.
Косарев Е.И.

	24
	Плановые проверки ОО контролирующими органами
	В течение месяца
	Руководители ОО

	Мониторинги

	25
	Мониторинг «Наша новая школа»
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

Руководители ОУ

Жукова Н.В.

Руководители ДОУ

Грибкова О.Н.
Руководители ДОД

	26
	Электронный мониторинг ОУ 
	До 15.08.
	Коннова Ж.Л.

Руководители ОУ

	27
	Мониторинг по заработной плате
	До 05.08. 
	Ходанова Н.А.

	28
	Мониторинг в Роспотребнадзор
	До 30.08.
	Жукова Н.В.

	29
	Мониторинг по охвату детей дошкольными образовательными услугами и дефициту мест в дошкольных образовательных учреждениях района 
	До 04.08.
	Жукова Н.В.

	30
	Мониторинг ДОУ по электронной очереди

Мониторинг сводной электронной очереди среди ДОУ на портале
	В течение месяца
	Белова Е.Н.

	31
	Мониторинг в Минздравсоцразвития  о проведении оздоровительной кампании детей школьного возраста в 2014 году
	До 24.08.
	Грибкова О.Н.

	32
	Мониторинг в Минобрнауки России об обучающихся общеобразовательных организациях, направленных в организации отдыха и их оздоровление
	До 29.08.
	Грибкова О.Н.

	33
	Мониторинг обеспеченности жильем детей-сирот, детей оставшихся без попечения родителей и лиц из их числа
	В течение месяца
	Шеронова О.В.
Косарев Е.И.

	34
	Мониторинг ОО района по обеспеченности учебниками из фонда школьных библиотек, а также журнально-бланочной продукции
	В течение месяца
	Белова Е.Н.

	35
	Мониторинг пилотной школы (МОК «Красногорбатская ООШ») по обеспечению создания условий в связи с ведением ФГОС ООО
	В течение месяца
	Белова Е.Н.

	36
	Мониторинг об обучении детей, прибывших с территории Украины
	В течение месяца
	Коннова Ж.Л.

	Оздоровительная кампания

	37
	Прием заявок на санаторно-курортный отдых и оздоровление детей и подростков в 2014 году
	В течение месяца
	Грибкова О.Н.

	38
	Организация санаторно-курортного оздоровления детей:

ДСОЛ «Чайка» Ивановской области

ДСОЛ «Плес» Ивановской области

ДСОЛ «Березовая Роща» Ивановской области
	07.08.- 27.08.

08.08.- 27.08.

11.08.- 31.08.
	Грибкова О.Н.

	39
	Организация участия детей в областных профильных сменах «Данко», «Искатель»
	15.08.-29.08.
10.08.-27.08
	Грибкова О.Н.

	40
	Организации отдыха детей сирот и детей, оставшихся без попечения родителей в  ДСОЛ «Березовая Роща» Ивановской области
	До 11.08.
	Шеронова О.В.
Косарев Е.И.

	Мероприятия по обеспечению безопасности детей

	41
	Плановое обслуживание АПС в ОУ
	В течение месяца
	Быков Н.Н.

	42
	Обслуживание системы «Стрелец-Мониторинг»
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	Финансово – хозяйственная деятельность

	43
	Работа со сметной документацией
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	44
	Выезды в ОУ по вопросам хозяйственной деятельности
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	45
	Подготовка  и приемка учреждений к новому учебному году
	В течение месяца
	Тихонов И.Ю.

	46
	Подготовка, подписание и размещение документации об электронном аукционе на выполнение работ по капитальному ремонту зданий МОУ Волосатовской СОШ, МДОУ Детский сад № 2 «Ладушки» п. Красная Горбатка
	В течение месяца
	Бондина О.А.

	47
	Подготовка, подписание и размещение документации об электронном аукционе на поставку школьного автобуса ПАЗ 32053-70 для МОУ «Малышевская СОШ»
	В течение месяца
	Бондина О.А.

	48
	Внесение изменений в планы – графики ОО:
сводка планов финансово-хозяйственной деятельности по ОО

сводка планов-графиков по ОО за полугодие

подготовка  образца приказа о внесении изменений в планы-графики

публикация на сайте zakupki.gov.ru
	В течение месяца
	Бондина О.А.

	49
	Подготовка, подписание и размещение контракта по МДОУ «Детский сад №15» д. Новлянка о выполнении работ по капитальному ремонту здания
	В течение месяца
	Бондина О.А.

	50
	Подготовка, подписание и размещение контракта по результатам торгов по МДОУ «Детский сад  № 6» с. Малышево на выполнение работ по ремонту крыши, систем отопления и водоснабжения здания
	В течение месяца
	Бондина О.А.

	51
	Подготовка, подписание и размещение контракта по результатам торгов по МДОУ Детский сад № 4 «Светлячок» п. Красная Горбатка на выполнение работ по капитальному ремонту здания
	В течение месяца
	Бондина О.А.

	52
	Бухгалтерская отчетность  в финансовое управление
	02.08.- 09.08.
	Новикова Н.В.

	53
	Бухгалтерская отчетность в Департамент образования 
	До 05.08.
	Новикова Н.В.

	54
	Перечисление страховых взносов  в ПФР И ФСС
	В течение месяца
	Новикова Н.В.

	55
	Сдача отчетности в ПФР И ФСС
	До 15.08.
	Новикова Н.В.

	56
	Подготовка аукционной документации открытого аукциона по приобретению квартир
	До 28.08.
	Шеронова О.В.

	Массовые мероприятия

	57
	Организация деятельности методической службы по повышению уровня профессиональной компетентности педагогических кадров через курсы повышения квалификации, семинары в ВИРО на 2015 г.
	В течение месяца
	Лебедева О.А.



	58
	Организация деятельности методической службы по повышению уровня профессиональной компетентности педагогов «пилотных» классов через участие в ВИРО. Организация учебного процесса в рамках ФГОС МОУ «КООШ»
	До 01.09.
	Лебедева О.А.

Администрация МОУ «КООШ»

	59
	Организация и посещение районных методических объединений по курируемым предметам
	В течение месяца
	Лебедева О.А.

Коннова Ж.Л.

Белова Е.Н.

Грибкова О.Н.

	60
	Организация экспозиции и проведение педагогической выставки «От модернизации к социальным эффектам»
	28.08.
	Лебедева О.А.



	61
	Спортивные соревнования по плану учреждения
	В течение месяца 
	Бибенин Д.А.




