АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛИВАНОВСКОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

06.06.2013                                                                                                                № 544
	Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние)»


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением  Правительства от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», распоряжением Губернатора Владимирской области от 19.04.2007 № 236-Р «О повышении эффективности реализации административной реформы», постановлением администрации Селивановского района от 28.09.2011 № 653 «О правилах разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», П О С Т А Н О В Л Я Ю:

 1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние)» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации Селивановского района от 02.12.2011 № 856 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги отделом опеки и попечительства управления образования администрации района».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации района.
4. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования.
Глава района                                                                                        С.В. Лебедев

Приложение 

к постановлению администрации

Селивановского района 

                                                                                                                        от   06.06.2013   № 544
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Предоставление

информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние)»
I. Общие положения 

Предмет регулирования административного регламента
1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние)» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях определения сроков и последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги, повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги, совершенствования форм работы с лицом, желающим стать опекуном или попечителем.
1.1. Настоящим Регламентом устанавливаются обязательные требования, обеспечивающие необходимый уровень доступности муниципальной услуги по предоставлению информации, приему документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние) на территории Селивановского района в целом, а также на каждом этапе ее предоставления.
Круг заявителей
1.2 Описание     заявителей,     имеющих     право     на    предоставление муниципальной услуги.
1.2.1. Заявителями муниципальной услуги являются граждане, выразившие желание установить опеку, попечительство или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние), по месту жительства лица, нуждающегося в установлении над ним опеки, попечительства или патронажа.

1.2.2. Опекунами, попечителями, помощниками могут назначаться только совершеннолетние дееспособные граждане, которые:

а) по состоянию здоровья могут осуществлять, обязанности опекуна; 
б) не были лишены родительских прав или ограничены в родительских правах;

в) не были отстранены от выполнения обязанностей опекуна (попечителя);

г) не являются бывшими усыновителями, если усыновление отменено по их вине;

д) не имеют судимость за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан;

е) проживают в жилых помещениях, соответствующих санитарным и техническим правилам;

ж) не страдают хроническим алкоголизмом и наркоманией;

з) имеют доход, обеспечивающий прожиточный минимум, установленный на территории района. 
Требования к порядку информирования
о предоставлении  муниципальной услуги
1.3. Порядок информирования заинтересованных лиц о правилах предоставления муниципальной услуги.                                                                                                                 

1.3.1. Информацию об оказании муниципальной услуги можно получить:
   - посредством размещения в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» на сайте www.gosuslugi.ru. 

- непосредственно в отделе опеки и попечительства управления образования администрации муниципального образования Селивановский район по адресу: Владимирская область, п. Красная Горбатка, ул. Красноармейская, д. 12, кабинет 28;

- с использованием средств телефонной связи, телефон специалистов отдела опеки и попечительства: тел./факс (8-49236) 2-10-46;

- через официальный сайт администрации района (www.selivanovo.ru);

- по электронной почте управления образования (selobr@mail.ru.); 

- на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующие информационные материалы;
- информация о порядке предоставления муниципальной услуги;

- сведения о почтовом адресе, справочных телефонных номерах и адресе электронной почты;

- перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

- перечень сведений, которые должны содержаться в обращении;

- информация о бесплатном предоставлении муниципальной услуги.

1.3.2. На Портале размещаются следующие информационные материалы:

- информация о порядке предоставления муниципальной услуги;

- сведения о почтовом адресе, справочных телефонных номерах и адресе электронной почты;

- перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

- административный регламент (проект административного регламента) по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние)»;

- информация о бесплатном предоставлении муниципальной услуги;
1.3.3. На официальном сайте администрации размещаются следующие информационные материалы:

- информация о порядке предоставления муниципальной услуги;

- сведения о почтовом адресе, справочных телефонных номерах и адресе электронной почты;

- перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

- перечень сведений, которые должны содержаться в обращении;

- информация о бесплатном предоставлении муниципальной услуги;
- перечень сведений, которые должны содержаться в обращении;

- информация о бесплатном предоставлении муниципальной услуги;
- административный регламент.
1.3.4. Почтовый адрес для направления документов и обращений, справочные телефоны и официальный адрес электронной почты для получения информации о предоставлении муниципальной услуги:

	Почтовый адрес для  направления обращений и документов
	602332  Владимирская область,

Селивановский район, п. Красная Горбатка,

улица Красноармейская, дом 12

	Справочные  телефонные  номера
	тел.: (849236) 2-10-46

	Адрес электронной почты
	selobr@mail.ru;


1.3.5. Консультации предоставляются по вопросам:

- перечня документов, необходимых для проведения процедуры по приему документов от лиц, желающих установить опеку (попечительство) в отношении несовершеннолетних граждан, оставшихся без попечения родителей;

- источника получения документов;

- времени приема и выдачи документов;

- сроков исполнения административных процедур;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги.

1.3.6. Режим работы специалистов отдела опеки и попечительства проводится в соответствии со следующим графиком:

понедельник - пятница с 8.00 до 17.00;

обеденный перерыв с 12.00 до 13.00;

суббота и воскресенье - выходные дни.

Дни приема посетителей: ежедневно с 8.00 до 12.00.

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры по приему документов при помощи телефонной связи или посредством личного посещения специалиста отдела опеки и попечительства в соответствии с графиком работы.

1.3.7. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе об административной процедуре, в стадии которой находится предоставление муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в отдел опеки и попечительства по месту своего жительства:

в устной форме;

по телефону;

в письменном виде;

по электронной почте;

через Интернет-сайт.

Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявителем указываются (называются) фамилия, имя, отчество, дата подачи документов.

До заявителя доводятся сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) предоставления муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.

Если информация, полученная в отделе опеки и попечительства по месту обращения, не удовлетворяет заявителя, он вправе обратиться в администрацию Селивановского района:

- в устной форме лично или по телефону к специалистам, в чьи обязанности входит консультирование по исполнению муниципальной услуги;

- в письменном виде на имя главы Селивановского района.

1.3.8. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону и/или электронной почте.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги

2.1. Настоящий стандарт распространяется на муниципальную услугу: "Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние)", предоставляемую населению Селивановского района, включаемую в перечень муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Селивановского  района.
Орган, предоставляющий муниципальную услугу
2.2. Муниципальная услуга предоставляется на территории Селивановского района администрацией Селивановского района в лице отдела опеки и попечительства управления образования администрации  Селивановский район (далее - отдел опеки и попечительства).
Результат предоставления муниципальной услуги
2.3. Результатом исполнения муниципальной услуги является:

- предоставление гражданам информации;

- прием документов от граждан, желающих установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан;

- выдача заключения заявителям о возможности или невозможности быть опекуном или попечителем;

- направление кандидатов в опекуны, попечители на подготовку;

- прием заявления о назначении опекуном, попечителем, помощником над конкретным гражданином;

- выдача постановления администрации Селивановского района о назначении опекуном или попечителем. 

Срок предоставления муниципальной услуги
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 

2.4.1. Общий максимальный срок предоставления информации заявителям по телефону не должен превышать 15 минут, в отделе опеки и попечительства - не более 30 минут.

2.4.2 Общий максимальный срок приема документов от заявителей не должен превышать 1 часа.

2.4.3. Срок исполнения муниципальной услуги при письменном обращении заявителя не должен превышать 30 дней с момента регистрации обращения. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги.

2.5.1 Правовыми основаниями предоставления муниципальной услуги являются:

- Конституция Российской Федерации («Российская газета», N 7, 21.01.2009);

-  Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 N 51-ФЗ («Российская газета», N 238 - 239, 08.12.1994);

- Семейный кодекс Российской Федерации от 29.12.1995 N 223-ФЗ («Российская газета», N 17, 27.01.1996);

- Федеральный закон от 24.04.2008 N 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» («Российская газета», N 94, 30.04.2008);

- Федеральный закон от 24.04.2008 N 49-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона "Об опеке и попечительстве» («Российская газета», N 94, 30.04.2008);

- Федеральный закон от 21.12.1996 N 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» («Российская газета», N 248, 27.12.1996);
- Постановление Правительства Российской Федерации от 18.05.2009 N 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан» («Российская газета», N 94, 27.05.2009);

- Закон Владимирской области от 03.12.2004 N 226-ОЗ «О государственном обеспечении и социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» («Владимирские ведомости», N 346 - 349, 15.12.2004);

- Закон Владимирской области от 28.12.2005 N 201-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Владимирской области по исполнению мер государственного обеспечения и социальной поддержки детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» («Владимирские ведомости», N 421 - 424, 30.12.2005);

- Закон Владимирской области от 05.08.2009 N 77-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству во Владимирской области» («Владимирские ведомости», N 184, 06.08.2009).

- Постановление главы Селивановского района от 23.11.2009 года «О мерах по реализации Закона Владимирской области от 05.08.2009 г. №  77-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству во Владимирской области». 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
2.6 Перечень       документов,       необходимых      для      предоставления  муниципальной услуги

2.6.1. Гражданин, выразивший желание стать опекуном или попечителем над несовершеннолетним, представляет в отдел опеки и попечительства по месту жительства паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, и следующие документы:

а) заявление с просьбой о выдаче заключения о возможности быть опекуном или попечителем (далее - заявление) в соответствии с приложением № 1 к настоящему Регламенту;

б) справку с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях, - иной документ, подтверждающий доходы (для пенсионеров - копии пенсионного удостоверения и справки из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение);

в) выписку из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающие право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копию финансового лицевого счета с места жительства;

г) справку органов внутренних дел, подтверждающую отсутствие у гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем, судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан;

д) медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем, выданное в порядке, устанавливаемом Министерством здравоохранения и социального развития Российской Федерации;

е) копию свидетельства о браке (если гражданин, выразивший желание стать опекуном, состоит в браке);

ж) письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на прием ребенка (детей) в семью либо на совместное проживание совершеннолетнего подопечного с опекуном (в случае принятия решения опекуном о совместном проживании совершеннолетнего подопечного с семьей опекуна);

з) справки о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам, выданные соответствующими уполномоченными органами (выдаются по запросу органа опеки и попечительства на безвозмездной основе);

и) документ о прохождении подготовки гражданина, выразившего желание стать опекуном (при наличии);

к) автобиографию.

2.6.2 Документы, предусмотренные пунктами "б" - "г" и "з", принимаются в течение года со дня их выдачи, документ, предусмотренный пунктом "д", - в течение 3 месяцев со дня выдачи.

2.6.3 У ребенка, нуждающегося в установлении над ним опеки или попечительства, может быть один или в исключительных случаях несколько опекунов. В случае назначения ему нескольких опекунов указанные граждане, в частности супруги, подают заявление совместно.

2.6.4. У совершеннолетнего подопечного может быть один или в исключительных случаях несколько опекунов. В случае назначения ему нескольких опекунов указанные граждане, в частности супруги, подают заявление совместно.

2.6.5. Перечень документов для установления патронажа над совершеннолетними гражданами:

а) заявление гражданина об установлении над ним патронажа и назначении конкретного лица его помощником в соответствии с приложением № 3;

б) справка о составе семьи гражданина, нуждающегося в установлении патронажа;

в) заверенная в установленном порядке копия справки медико-социальной экспертизы гражданина, нуждающегося в установлении патронажа (для инвалидов), либо заключение клинико-экспертной комиссии лечебно-профилактического учреждения с указанием основных заболеваний, нуждаемости в посторонней помощи (для граждан, которым группа инвалидности не установлена);

г) копии паспортов гражданина, нуждающегося в установлении патронажа, и гражданина, давшего согласие на исполнение функций помощника;

д) заявление претендента в помощники с выражением его согласия на выполнение функций помощника в соответствии с приложением № 2;

е) медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования гражданина, выразившего желание стать помощником гражданина, нуждающегося в патронаже, выданное в порядке, устанавливаемом Министерством здравоохранения и социального развития РФ;

ж) копия свидетельства о браке (если гражданин, выразивший желание стать помощником нуждающегося в патронаже, состоит в браке);

з) заключение противотуберкулезного диспансера об отсутствии активной формы туберкулеза;

и) договор, на основании которого помощник будет совершать свои действия в интересах гражданина, нуждающегося в патронаже.
Указание на запрет требовать от заявителя

2.7. Запрещается требовать от заявителя:

а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

б) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Владимирской области и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7  Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Заявитель вправе  представить указанные документы самостоятельно.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.8 Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для установления опеки (попечительства).

2.8.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для установления опеки (попечительства), являются:

а) представление неполного пакета документов, необходимых для установления опеки (попечительства);

б) документы не соответствуют требованиям, изложенным в  пункте 2.6.2.

2.8.2 Перечень  оснований  для приостановления и   отказа  в  предоставлении  муниципальной услуги.

2.8.3 Основанием для отказа в оказании муниципальной услуги является:

а) непредставление документов, указанных в пункте 2.6.1 и 2.6.5;

б) предоставление документов с истекшим сроком действия;

в) отрицательный вывод в акте обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном;

г) отсутствие регистрации брака между лицами, желающими быть усыновителями, приемными родителями одного и того же ребенка;

д) наличие сведений о лишении ранее лиц, выразивших желание стать опекунами, родительских прав;

е) наличие сведений об отстранении ранее лиц, выразивших желание стать опекунами, от исполнения обязанностей опекунов за ненадлежащее исполнение возложенных на них обязанностей;

ж) наличие сведений об ограничении в родительских правах лиц, выразивших желание стать опекунами;

з) признание судом лиц, выразивших желание стать опекунами, недееспособными или ограниченно дееспособными;

и) отмена судом усыновления за уклонение от выполнения возложенных обязанностей лицами, выразившими желание стать опекунами;

к) наличие у лиц, выразивших желание стать опекунами, заболеваний, при которых они не могут принять ребенка или совершеннолетнего недееспособного (ограниченного в дееспособности) гражданина под опеку;

л) отсутствие у лиц, выразивших желание стать опекунами, постоянного места жительства;

м) наличие у лиц, выразивших желание стать опекунами, на момент подачи заявления судимости за умышленное преступление против жизни или здоровья граждан;

н) смерть получателя муниципальной услуги;

о) отказ заявителя от предоставления муниципальной услуги путем подачи личного заявления;

п) предоставление заявителем недостоверных сведений, поддельных документов;

р) отсутствие регистрации на территории Селивановского района;

с) несоответствие документов требованиям, изложенным в пункте 2.6.2.
2.8.4 Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги доводится специалистами отдела опеки и попечительства до заявителя в письменной форме в течение 5 рабочих дней с даты принятия решения с указанием основания его принятия.
2.8.5Иных оснований для отказа или приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.9. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за представление муниципальной услуги

2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе для заявителя.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.11. Время ожидания в очереди для сдачи документов на предоставление муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

2.11.1. Время приема заявления и необходимых документов у заявителя, оценка документов, их полноты, достаточности, определения права на муниципальную услугу не должно превышать один час.
Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги,  в том числе в электронной форме

2.11.2.  Срок регистрации запроса заявителя - день поступления запроса.
2.11.3. При обращении заявителя за предоставлением услуги специалист, осуществляющий подготовку решения:

- формирует персональное дело;

- вводит сведения в базу данных о заявителях;

- информирует заявителя о выявленных недостатках (если имеются).

Специалист, осуществляющий подготовку решения, вносит сформированное дело в реестр персональных дел (кандидатов в опекуны, попечители).

Специалист, осуществляющий подготовку решения, устанавливает наличие оснований для принятия решений:

- о предоставлении услуги;

- об отказе в предоставлении услуги;

- о приостановлении предоставления услуги;

- о прекращении предоставления услуги;

- о возобновлении предоставления услуги.

В случае если все документы соответствуют требованиям, установленным действующим законодательством, руководитель органа опеки и попечительства подписывает решение о предоставлении услуги.

Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги

2.12. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная  услуга,  к местам ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги.

2.12.1. Помещение отдела опеки и попечительства должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

2.12.2. Здание, в котором размещается отдел опеки и попечительства, оснащается противопожарной системой и средствами пожаротушения.

2.12.3. Вход в отдел опеки и попечительства оборудуется информационной табличкой, содержащей информацию:

а) название отдела;

б) фамилии специалистов, работающих в отделе;

в) график приема посетителей.

2.12.4. Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

2.12.5. Места ожидания для заявителей и их приема оснащаются столами, стульями, бумагой для записи, ручками (карандашами), предоставляются необходимые бланки. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 2 мест на каждого специалиста, ведущего прием граждан.

2.12.6. Рабочее место каждого специалиста оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством, а также офисным креслом для персонала.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.  Показателями доступности муниципальной услуги являются:

а) информированность;

б) комфортность предоставления муниципальной услуги;

в) соблюдение графика (режима) работы отдела опеки и попечительства управления образования администрации района.
2.13.1 Показателями качества муниципальной услуги являются:
а) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) и решения специалистов, участвующих в предоставлении услуги;

б) соблюдение сроков и последовательности административных процедур, установленных настоящим Регламентом;

в) отношение персонала к заявителям (внимание, вежливость, тактичность)

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.

2.14. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде.

Предоставление услуг в электронном виде - это предоставление государственных и муниципальных услуг с использованием информационно-коммуникативных технологий, включая осуществление электронного взаимодействия между органами государственной власти, органами местного самоуправления и заявителем, в том числе при исполнении административных процедур.

Для заявителей организовано дистанционное предоставление общей информации об услуге «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние)», в том числе порядок получения услуги, адрес и место приема документов. Данная информация размещена в сети Интернет на официальном сайте администрации района www.selivanovo.ru/ администрация района/формы заявлений/отдел опеки и попечительства. Заявителям предоставляется возможность дистанционно получить формы документов, необходимые для предоставления услуги. Заявитель имеет возможность оформить все необходимые документы в удобном для него месте для подачи в управление образования по электронной почте selobr@mail.ru.
Обращения граждан, направленные по электронной почте, обрабатываются и подлежат обязательной регистрации в течение 3 дней.

Обращения в электронном виде, поступившие с неполной или неточной информацией об отправителе, без указания фамилии, имени, отчества, полного и обратного почтового адреса, не предполагают письменного ответа.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности административных

процедур в электронной форме
Исчерпывающий перечень административных процедур
3. Перечень административных процедур приложение  № 4 «Блок-схема» к настоящему регламенту
3.1. Информирование и консультирование физических и юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги.

3.1.1. Прием документов от заявителя, необходимых для выдачи заключения о возможности заявителя быть опекуном или попечителем.

3.1.2. Рассмотрение документов, представленных заявителем.

3.1.3. Обследование условий жизни гражданина, изъявившего желание стать опекуном, попечителем, с целью определения отсутствия обстоятельств, препятствующих назначению его опекуном, попечителем.

3.1.4. Оформление акта обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем.

3.1.5. Утверждение акта обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем, начальником управления образования.

3.1.6. Подготовка заключения о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном или попечителем.

3.1.7. Подготовка гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем.

3.1.8. Выдача справки о прохождении подготовки гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем.

3.1.9. Прием заявления от заявителя, необходимого для установления опеки, попечительства или патронажа.

3.1.10. Подготовка проекта постановления администрации Селивановского района о назначении гражданина опекуном, попечителем, помощником или мотивированного отказа в назначении опекуном, попечителем или помощником.

3.1.11. Рассмотрение и подписание постановления администрации Селивановского района о назначении опекуном, попечителем, помощником или мотивированного отказа в назначении опекуном, попечителем, помощником.

3.1.12. Выдача документов заявителю.
Описание последовательности действий, связанных с приемом и регистрацией заявления (запроса)
3.2. Основанием для предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя в отдел опеки и попечительства управления образования администрации Селивановского района.

3.2.1. Информация предоставляется заявителям в помещении управления образования администрации Селивановского района:

а) непосредственно специалистом отдела опеки и попечительства на личном приеме;

б) посредством телефонной связи;

в) в письменном виде посредством почтовых отправлений в течение 30 дней со дня получения запроса;

г) посредством размещения на Интернет-сайте администрации Селивановского района www.selivanovo.ru;

д) иным не запрещенным законом способом.

3.2.2. На информационном стенде, размещаемом в помещении управления образования, содержится следующая информация:

а) адрес управления образования, в т.ч. номера телефонов, адрес электронной почты;

б) график работы отдела опеки и попечительства (номер кабинета), фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование граждан;

в) адреса организаций и учреждений, взаимодействующих с отделом опеки и попечительства при предоставлении услуги;

г) перечень документов, предоставляемых гражданами, для получения услуги.

3.2.3. По телефону отдела опеки и попечительства управления образования и на приеме у специалистов отдела опеки и попечительства можно получить информацию:

а) о режиме работы, полном почтовом адресе управления образования;

б) адрес официального Интернет-сайта администрации района;

в) о порядке получения консультаций;

г) о процедуре предоставления услуги;

д) о сроках предоставления услуги;

е) о перечне документов, предоставляемых для получения услуги;

ж) о перечне законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность предоставления услуги;

з) о порядке получения необходимых документов, а также требованиях, предъявляемых к указанным документам;

и) о порядке обжалования решений, действий или бездействий ответственных за предоставление услуги лиц, специалистов отдела опеки и попечительства управления образования;

к) о форме заявления, подготовленной и распечатанной на бумажном носителе, и списке документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.4. Консультирование одного физического лица осуществляется по телефону не более 15 минут, в отделе - не более 30 минут.

Результатом административного действия по информированию и консультированию по вопросам предоставления муниципальной услуги является получение заявителем исчерпывающей информации. Информирование и консультирование физических лиц по вопросу предоставления муниципальной услуги фиксируется специалистом в журнале регистрации обращений.
Описание последовательности действий, связанных с предоставлением информации (мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги) заявителю.

3.3. При приеме документов от заявителей специалист отдела опеки и попечительства, ответственный за предоставление услуги, устанавливает:

а) предмет обращения;

б) наличие всех необходимых документов, указанных в пунктах 2.6.1 - 2.6.5 раздела II настоящего Регламента;

в) правильность заполнения заявления и соответствие документов следующим требованиям:

- текст документа должен быть написан ручкой с черными или синими чернилами разборчиво;

- фамилия, имя, отчество заявителя должны указываться полностью и соответствовать паспортным данным;

- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- в документе не должно быть серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно толковать их содержание;

г) актуальность представленных документов в соответствии с требованиями к срокам их действия.

3.3.1. При отсутствии у заявителя правильно заполненного заявления специалист оказывает заявителю помощь в написании заявления.

3.3.2. Максимальный срок указанного действия не должен превышать 15 минут.

3.3.3 При наличии полного пакета необходимых документов специалист, ответственный за прием документов, вносит в журнал регистрации входящих документов запись о приеме документов в соответствии с правилами регистрации.

3.3.4. Основанием для рассмотрения документов, необходимых для установления опеки, попечительства или патронажа, является их регистрация.

3.3.5. Специалист проверяет наличие документов, соответствие их перечню, указанному в Регламенте, и действительность представленных сведений.

3.3.6. В целях получения сведений о личности предполагаемого опекуна, попечителя или помощника орган опеки и попечительства вправе требовать от гражданина, подавшего заявление о назначении его опекуном, попечителем или помощником, предоставления сведений о себе, а также запрашивать информацию о нем в органах внутренних дел, органах записи актов гражданского состояния, медицинских и иных организациях. Орган опеки и попечительства вправе требовать предоставления только той информации о гражданине, которая позволит установить его способность исполнять обязанности опекуна, попечителя, помощника.

3.3.7. В течение 7 дней со дня подачи заявления и представления документов специалисты отдела опеки и попечительства проводят обследование условий жизни гражданина с целью определения отсутствия обстоятельств, препятствующих назначению его опекуном.

3.3.8. В течение 3 дней со дня проведения обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном, попечителем, специалистами отдела опеки и попечительства оформляется в двух экземплярах акт обследования, который подписывается специалистом, проводившим обследование, и утверждается начальником управления образования.

3.3.9. В течение 3 дней со дня утверждения акта обследования один экземпляр направляется (вручается) гражданину, второй хранится в отделе опеки и попечительства. Акт обследования может быть оспорен гражданином, выразившим желание стать опекуном, попечителем, в судебном порядке.

3.3.10 В течение 15 дней со дня представления документов и акта обследования специалистом опеки и попечительства оформляется заключение о возможности или невозможности гражданина быть опекуном, попечителем или помощником и утверждается начальником управления образования администрации Селивановского района. Заключение о возможности гражданина быть опекуном действительно в течение 2 лет со дня его выдачи и является основанием для обращения гражданина, выразившего желание стать опекуном, в установленном законом порядке в управление образования администрации Селивановского района, в другой орган опеки и попечительства по своему выбору или в государственный банк данных о детях, оставшихся без попечения родителей.

При представлении гражданином, выразившим желание стать опекуном, новых сведений о себе, специалист отдела опеки и попечительства управления образования вносит соответствующие изменения в заключение о возможности гражданина быть опекуном и журнал учета граждан, выразивших желание стать опекуном, попечителем или помощником.

3.3.11. При получении положительного заключения о возможности гражданина быть опекуном, попечителем заявитель подает заявление о назначении его опекуном, попечителем или помощником над конкретным гражданином.

3.3.12. При приеме и рассмотрении заявления специалист готовит проект постановления администрации Селивановского района о назначении заявителя опекуном, попечителем или помощником. Проект постановления со всеми документами специалист передает для согласования заведующему отделом опеки и попечительства и начальнику управления образования, после чего пакет документов с проектом постановления передается для рассмотрения и подписания в администрацию Селивановского района.

3.3.13. В случае отрицательного решения вопроса специалист готовит заявителю проект ответа с мотивированным отказом, после согласования его с заведующим отделом и начальником управления образования, он передается на подпись главе района.

Максимальный срок рассмотрения документов составляет 1 месяц.

3.3.14. Критериями принятия решения о назначении опекуном, попечителем, помощником являются:

а) заявитель соответствует требованиям, изложенным в пункте 1.2.1 настоящего Регламента;

б) положительные выводы в документах, изложенных в подпунктах "г", "д" пункта 2.6.1 раздела II;

в) положительный вывод в акте обследования условий жизни заявителя;

г) положительное заключение управления образования о возможности заявителя быть кандидатом в опекуны, попечители.

3.3.15   Результат    административной    процедуры    и   порядок   передачи результата.

3.3.16. Подписанное главой Селивановского района постановление о назначении заявителя опекуном, попечителем или помощником, регистрируется специалистами администрации Селивановского района в журнале регистрации. Постановление подшивается специалистом администрации в папку, остальные документы возвращаются в отдел опеки и попечительства управления образования, осуществлявший подготовку документов, и рассылаются по адресам, указанным в постановлении.

3.3.17. При поступлении в отдел опеки и попечительства документы передаются специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, который формирует личное дело подопечного или патронируемого, сообщает в течение 2 рабочих дней заявителю результаты рассмотрения заявления (по телефону либо письменным сообщением).

3.3.18. Постановление выдается (или высылается по почте) опекунам, попечителям или помощникам под подпись в журнале выдачи постановлений. Один экземпляр постановления администрации хранится в отделе опеки и попечительства.

IV. Формы контроля за исполнением Регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений

регламента и иных нормативно-правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги
4. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами отдела опеки и попечительства настоящего Регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги, осуществляется руководителем отдела опеки и попечительства ежедневно.

4.1. Плановая проверка за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной функции, принятием решений специалистами опеки и попечительства осуществляется начальником управления образования администрации Селивановского района не реже одного раза в год в соответствии с годовым планом работы управления образования.

4.2. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы департамента образования администрации Владимирской области на текущий год не реже одного раза в два года.

4.3. Оперативные проверки проводятся в случае поступления в управление образования администрации Селивановского района обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов, а также для проверки исполнения предписаний об устранении выявленных нарушений.

4.4. Проверки проводятся также по требованию органов прокуратуры, судебных органов, правоохранительных органов, по факту обращения заявителей в органы исполнительной власти Селивановского района.

4.5. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании индивидуальных правовых актов (приказов) начальника управления образования администрации Селивановского района и справок, в которых отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

4.6 Должностные лица управления образования, образовательного учреждения, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Регламентом.

4.7. Специалист, ответственный за оказание муниципальной услуги, несет персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Регламенте. Обязанности специалистов, осуществляющих предоставление услуги, определяются должностными инструкциями специалистов и настоящим Регламентом.
 4.8. Должностные лица и специалисты управления образования, участвующие в предоставлении услуги, несут ответственность за действия (бездействия) в соответствии со статьей 27 Федерального закона Российской Федерации от 02.03.2007 N 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», должностными инструкциями.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, муниципальных служащих, участвующих

в предоставлении муниципальной услуги

5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1.1. Заявитель вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения должностных лиц, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании административного регламента устно или в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде:

- в администрацию района - к начальнику управления образования;

- в отдел опеки и попечительства управления образования администрации района предоставляющий муниципальную услугу - к заведующему отделом.

5.1.2. Заявитель вправе обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

 - нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ специалистов отдела опеки и попечительства, предоставляющих муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Предмет жалобы

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) и решения должностных лиц  Отдела, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2.2. Действия (бездействие) и решения должностных лиц Отдела могут быть обжалованы в управлении образования  и в администрации Селивановского района. 

5.2.3. Прием жалоб в письменной форме осуществляется заведующим Отдела, главой Селивановского района. График  приема жалоб: понедельник – пятница с 8:00 до 17:00, обеденный перерыв с 12:00 до 13:00.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2.4. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Селивановского района Владимирской области  www.selivanovo.ru, или на официальном сайте управления образования в сети Интернет www.selobr.ucoz.ru;
5.2.5. При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены  в электронной форме и  подписаны простой электронной подписью. Они признаются равнозначными документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе.

5.3. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.3.1. Жалоба в устной форме предъявляется на личном приеме. При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. Если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема. При несогласии заявителя дается письменный ответ по существу поставленных в заявлении вопросов.

5.3.2.  Жалоба должна содержать:

-  наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

-  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3.3. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным  этим руководителем лицом (для юридических лиц);

-  копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствие с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.4 Сроки рассмотрения жалобы. 

5.4.1. Жалоба, поступившая в управление образования, главе администрации Селивановского района подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов специалистами Комитета у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации

5.5.1 Жалоба не подлежит рассмотрению в следующих случаях:

- в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего ее, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

5.5.2. Заявителю сообщается об оставлении обращения  без рассмотрения, если:

- ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. При этом заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в жалобе вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

- в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами и не приводятся новые доводы или обстоятельства. При этом заведующая архивным отделом вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же адрес или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

5.6. Результат жалобы

5.6.1.  По результатам рассмотрения жалобы управление образования принимает одно из следующих решений:

-  удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных должностными лицами отдела опеки и попечительства опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

 -  отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6.2. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

- основания для принятия решения по жалобе;

-  принятое по жалобе решение;

-  в случае если жалоба признана обоснованной,  сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

- сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

5.7.1. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным должностным лицом администрации Селивановского района.

Ответ заявителю по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме и по желанию заявителя в форме электронного документа, подписанного простой электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе

5.8.1. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.9.1.  Каждый гражданин имеет право получить, а должностные лица отдела опеки и попечительства обязаны ему предоставить возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если нет установленных федеральным законом ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах и материалах.

5.10. Способы информирования заявителя о порядке подачи и рассмотрения жалобы

5.10.1. Информирование заявителя о порядке подачи и рассмотрения жалобы производится:

- по телефону;

- по письменным обращениям;

- по электронной почте;

- при личном обращении граждан;

- посредством размещения сведений на информационном стенде;

- на официальном сайте администрации Селивановского района Владимирской области  www.selivanovo.ru;

- на официальном сайте управления образования в сети Интернет www.selobr.ucoz.ru. 
Приложение N 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление информации,

прием документов органами опеки

и попечительства от лиц, желающих

установить опеку (попечительство) или

патронаж над определенной категорией

граждан (малолетние, несовершеннолетние)"

Начальнику управления образования                                                                                                                                  





       администрации  Селивановского района Н.С. Горшковой                                                                          

от___________________________________   

                                                                                                    (фамилия, имя, отчество)



                                      









проживающего по адресу:
_____________________________________



                                           _____________________________________

Заявление

гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем

либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью

на воспитание в иных установленных семейным законодательством

Российской Федерации формах

Я, ___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии))

Гражданство __________________________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность: ____________________________________________
_____________________________________________________________________________
(когда и кем выдан)

место жительства ______________________________________________________________
__________________________________________________________________

(адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

место пребывания _____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(адрес места фактического проживания)

_____________________________________________________________________________,

□            прошу выдать мне заключение о возможности быть опекуном


    (попечителем)

□            прошу выдать мне заключение о возможности быть приемным 


     родителем

□           прошу передать мне под опеку (попечительство)

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей), число, месяц, год рождения)

_____________________________________________________________________________
□           прошу передать мне под опеку (попечительство) на возмездной основе

_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей), число, месяц, год рождения)

Материальные возможности, жилищные условия, состояние здоровья  и  характер работы позволяют мне взять ребенка (детей) под опеку (попечительство)  либо принять   в   семью   на   воспитание   в   иных   установленных   семейным законодательством Российской Федерации формах.

Дополнительно могу сообщить о себе следующее:  _______________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________​​​​___________________________________
(указывается наличие у гражданина необходимых знаний и навыков в воспитании детей, в том числе информация о наличии документов об образовании, о профессиональной деятельности, о прохождении программ подготовки кандидатов в опекуны или попечители и т.д.).

Я, _________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии))

даю  согласие  на  обработку  и  использование  моих  персональных  данных,

содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

  «_____»______________ 20____ г.                   ___________________                                                         

                                                                                            (подпись)

Приложение N 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление информации,

прием документов органами опеки

и попечительства от лиц, желающих

установить опеку (попечительство) или

патронаж над определенной категорией

граждан (малолетние, несовершеннолетние)"

                            Начальнику управления образования 

администрации Селивановского района

Н.С. Горшковой 

от  _______________________________

                                                                                                     (фамилия, имя, отчество)

                                                                                 проживающего по адресу:

____________________________

____________________________

                                                 зарегистрированного по адресу:

____________________________

____________________________

паспорт: серия_______________ 

номер______________________

выдан «___» ________________

____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


В соответствии со ст. 41 Гражданского кодекса РФ прошу назначить 
меня помощником безвозмездно для осуществления патронажа над __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

(Ф.И.О., год рождения, место жительства гражданина, нуждающегося в патронаже)

С правами и обязанностями помощника ознакомлен (а). 

Дата










Подпись

Приложение N 3

к административному регламенту

предоставления администрацией Селивановского
района муниципальной услуги "Предоставление

информации и прием документов органами опеки

и попечительства от лиц, желающих установить

опеку (попечительство) или патронаж

над определенной категорией граждан
 (малолетние, несовершеннолетние)"
                                       Начальнику   управления  образования

                                                                администрации  Селивановского района

                                       ____________________________________

                                       ____________________________________

                                        (Ф.И.О. ребенка, дата его рождения)

                                       проживающего по адресу: ____________

                                       ____________________________________

                                       ____________________________________

                            Заявление-согласие

    Я, ___________________________________________, "___"__________________

                       (для ребенка, достигшего возраста 10 лет)

года    рождения    согласен(на)    на   установление   надо   мной   опеки

(попечительства) и назначение моим(и) опекуном(ами)  гражданина(ки)/граждан

___________________________________________________________________

                            (Ф.И.О. полностью)

___________________________________________________________________

                                              "____"____________ 20_____ г.

                                              _____________________________

                                                          (подпись ребенка)

Приложение N 4
к административному регламенту

предоставления администрацией Селивановского
района муниципальной услуги "Предоставление

информации и прием документов органами опеки

и попечительства от лиц, желающих установить

опеку (попечительство) или патронаж

над определенной категорией граждан 

(малолетние, несовершеннолетние)"

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ И ПРИЕМ ДОКУМЕНТОВ ОРГАНАМИ

ОПЕКИ И ПОПЕЧИТЕЛЬСТВА ОТ ЛИЦ, ЖЕЛАЮЩИХ УСТАНОВИТЬ ОПЕКУ

(ПОПЕЧИТЕЛЬСТВО) ИЛИ ПАТРОНАЖ НАД ОПРЕДЕЛЕННОЙ КАТЕГОРИЕЙ

ГРАЖДАН "

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│      Консультирование заявителей по вопросам предоставления услуги      │

└──────────────────┬──────────────────────────────────────────────────────┘

                   │

                  \/

┌─────────────────────────────────────┐       ┌───────────────────────────┐

│ Прием документов и предварительное  │       │Принятие решения об отказе │

│  установление права заявителей на   ├──────>│  в предоставлении услуги  │

│          получение услуги           │       └───────────────────────────┘

└──────────────────┬──────────────────┘

                   │

                  \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении услуги,│

│ о приостановлении, возобновлении или прекращении предоставления услуги  │

└──────────────────┬──────────────────────┬──────────────────────┬────────┘

                   │                      │                      │

                  \/                     \/                     \/

┌────────────────────────────┐ ┌─────────────────────┐ ┌──────────────────┐

│  Осуществление надзора за  │ │    Осуществление    │ │  Защита прав и   │

│  деятельностью опекунов и  │ │     контроля за     │ │законных интересов│

│ попечителей, деятельностью │ │    сохранностью     │ │несовершеннолетних│

│   организаций, в которые   │ │ имущества граждан,  │ │                  │

│помещены несовершеннолетние │ │   находящихся под   │ │                  │

│                            │ │ защитой государства │ │                  │

└────────────────────────────┘ └─────────────────────┘ └──────────────────┘































